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1 Wprowadzenie

Program Eko-Soft to narzjdzie do prowadzenia ewidencji odpadéw zintegrowane przez API
z systemem BDO. Program u2atwia i przyspiesza wykonywanie operacjiw BDO - od wystawia-
nia KPO po prowadzenie ewidencji i przygotowanie sprawozdania o wytworzonych odpadach

| 0 gospodarowaniu odpadami.

1.1 Interfejs g2owny

W gornej cz;+ci programu znajduje si} pasek, ktory sk?ada si} z kilku czj£ci:

Rysunek 1: Gorny pasek menu

1 - Menu g@bwne - zawiera g2éwne modudy programu. Widok menu g2éwnego jest zale»ny
od posiadanych modu2ow i uprawnie«. Wyboér zak?adki w tym menu wp2ywa na widocznox¢
zak®adek w menu bocznym.

2 - Opcje - zawiera menu dost|pu do:
"~ Styléw;
" Instrukciji;
"~ Licencji;
" Informacji na temat aktualizacji
" Ustawie«

3 - Firma i Oddzia® - aktywna rma i aktywny oddzia?, dla ktérych w danym momencie wpro-
wadzane sj dane.

4 - Rok - aktywny rok, dla ktérego aktualnie sj wprowadzane dane.

7 - U»ytkownik - dane zalogowanego u»ytkownika

Menu Boczne - jest zale»ne od wybranego moduu w menu g2@éwnym. Widok tego menu jest
rownie» zale»ny od licencji i uprawniex.

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 4
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Rysunek 2: Menu boczne

1.2 Tabele z danymi

U»ytkownik programu ma mo»liwox¢ dostosowania wyglidu tabel dost;pnych w programie.
W ramach kon guracji dost|pne sj nast;pujjce opcje:

" wyzwietlanie lub ukrywanie wybranych kolumn,
" zmiana szerokozci poszczegoinych kolumn,

~ wybdr rodzaju Itra dla ka»dej kolumny,

" zmiana szerokozci ca®ej tabeli.

Ustawienia dotyczjce widoku tabeli i kolumn nie sj zapamijtywane w programie.

1.2.1 Widocznox¢ kolumn. Szeroko+¢ kolumn.

Aby wybra¢ kolumny, ktére majj by¢ widoczne w danej tabeli nale»y wybra¢ gorny przycisk
znajdujjcy sij w prawym, gornym rogu tabeli. Po jej rozwini;ciu pojawi si; lista dost|p-
nych kolumn, ktére mo»na wajczy¢ lub ukry¢ poprzez zaznaczenie odpowiednich checkbo-

XOw.
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Rysunek 3: Wy+wietlanie i ukrywanie kolumn w tabeli z danymi

Szerokoz¢ kolumny nale»y zmienia¢ w gornym wierszu z nazwij. W celu zmiany szerokozci
danej kolumny nale»y najecha¢ myszj na prawj kraw}d! zmienianej kolumny. Ikona myszy
zostanie zmieniona. Nastjpnie z wciznijtym lewym przyciskiem myszy nale»y przesuwa¢
kraw|d! kolumny do momentu uzyskania po»jdanego efektu.

Rysunek 4: Zmiana szerokozxci kolumn w tabeli z danymi
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1.2.2 Wyboérrodzaju Itra w poszczegodlnych kolumnach

U»ytkownik mo»e wybra¢ rodzaj ltra, jaki ma by¢ zastosowany przy wyszukiwaniu danych.

Aby wybra¢ rodzaj Itra nale»y wybra¢ dolny przycisk znajdujjcy sij w prawym, gérnym
rogu tabeli. Po rozwinijciu pojawi si} lista dostjpnych Itrow dla poszczegdéinych danych.

Rysunek 5: Tabela z listj dostjpnych Itrow
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1.2.3 Szerokox¢ tabeli z danymi

Szerokoz¢ ka»dej tabeli mo»na zmienia¢ za pomoc;j dwdch przyciskow znajdujjcych si; po
prawej stronie ka»dej tabeli.

Rysunek 6: Zmiana szerokozci tabeli

W celu rozszerzenia danej tabeli nale»y wybra¢ gorny przycisk. W celu zmniejszenia szero-
kozci danej tabeli nale»y wybra¢ dolny przycisk.
1.2.4 Sortowanie danych

Dane w tabelach mo»na sortowa¢ w oparciu o ka»dj z kolumn, klikajjc w jej nag@6wek lewym
przyciskiem myszy. Pierwsze klikni}cie spowoduje posortowanie w kolejno+ci alfabetycznej,
kolejne w przeciwnj stron;. Uwaga: Funkcja sortowania jest wy@jczona, gdy jest zastoso-
wany dowolny Itr. Dane nale»y najpierw sortowac¢, a nast;pnie ltrowac.

1.2.5 Wyszukiwanie i Itrowanie danych

Dane w wybranych tabelach mo»na ltrowa¢ w oparciu o ka»dj kolumn|. Do Itrowania da-
nych nale»y u»y¢ pustego wiersza, oznaczonego ikonj lupy:

Rysunek 7: Wiersz do Itrowania danych
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Wpisywanie danych w tym wierszu spowoduje prze ltrowanie danych w tabeli, w kontek*cie
danej kolumny. Pod tabel; znajduje si} informacja z iloxcij wpiséw, ktére odpowiedzia?y na
wpisanj fraz|.

Rysunek 8: Informacja na temat Itrowania danych

Podtwietlenie danego Itra na »02to oznacza, »e zosta? on u»yty.

Rysunek 9: Podzwietlenie kolumny w ktorej by2 u»yty Itr

1.2.6 Zaznaczanie danych

W tabeli znajduje si; kolumna do zaznaczania wierszy. Wiersze mo»na zaznacza¢ pojedyn-
czo, wybierajjc ich checkboxy lub grupowo zaznaczajjc checkbox grupowego zaznaczenia
wierszy.

Uwaga: Grupowe zaznaczanie i odznaczanie danych obejmuje tylko i wy?jcznie widoczne
pozycje, co oznacza »e ukryte przez ltr nie bjdj zaznaczone lub odznaczone.

Po ka»dym wykonaniu operacji, dane pozostajj dalej zaznaczone mimo »e mogj nie by¢
widoczne na lixcie.
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Rysunek 10: Checkbox do grupowego zaznaczania wierszy

1.2.7 Dodawanie, edycja, usuwanie danych

Dane w programie sj przedstawione w postaci tabel. Obok nich znajdujj si; przyciski funk-
cyjne:

A

otwiera okno dodawania nowych danych.
otwiera okno edycji wybranych danych.

usuwa zaznaczone dane.

Po wybraniu przycisku otwiera si} nowe okno z danymi do wprowadzenia.

Edycja danych jest mo»liwa po zaznaczeniu wybranego wiersza i wybraniu przycisku
lub poprzez dwukrotne kliknijcie myszy w wybrany wiersz. Mox»liwa jest edycja tylko tych
danych, ktore sj zapisywane lokalnie.

Jezxli u»ytkownik wprowadzi zmiany w nowym formularzu lub podczas edyciji istniejjcego

formularza przycisk podtwietla sil na pomara«czowo. W tej sytuacji u»ytkownik
mo»e:

~ Zapisa¢ dane - wybierajjc pomara«czowy przycisk . W programie pojawi si|
komunikat Dane zosta?y zapisane

~ Zamknij¢ formularz - wybierajjc przycisk . Jezli nie wprowadzono »adnych zmian,
okno formularza zostanie zamknilte i u»ytkownik powrdci do listy g2éwnej Jexli formu-
larz zawiera niezapisane zmiany, a u»ytkownik prébuje go opuzci¢, w programie pojawi
si; komunikat:
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Rysunek 11: Komunikat przed opuszczeniem okna bez zapisania danych

U»ytkownik mox»e wybra¢ 3 opcje:

wprowadzone dane zostanij zapisane. W programie pojawi si; komunikat
Dane zosta®y zapisane . U»ytkownik zostanie przeniesiony na list} g2owni.

wprowadzone zmiany nie zostanj zapisane. U»ytkownik zostanie przenie-
siony na list] g2@6wnj.

u»ytkownik pozostanie w oknie formularza, gdzie by2y wykonane zmiany.

Aby usunj¢ wybrane dane z nale»y je wskaza¢, klikajjc myszj w wybrany wiersz co spowo-
duje pod+wietlenie na niebiesko i wybra¢ przycisk . W programie pojawi si; komuni-
kat Czy na pewno usunj¢ Nazwa usuwanych danych ?. Po zatwierdzeniu operacji pojawi si,
komunikat Nazwa danych zosta2a usunijta.

1.3 Pobieranie danych z systemu BDO

Wszystkie operacje wykonywane w programie sj automatycznie zapisywane w systemie
BDO, nie ma konieczno+ci dodatkowej synchronizacji lub wysy2ania danych. Operacje wy-
konywane w systemie BDO nale»y pobiera¢ do programu. Po pobraniu danych z systemu
BDO otwiera si; nowe okno.

W tym oknie znajdujj si; dwie opcje:

A

- przycisk zatwierdzajjcy danj operacj,. Po wybraniu przycisku Wykonaj, pa-
sek postjpu operacji zostanie pod+wietlony na zielono. W polu poni»ej pojawij Sij in-
formacje dotyczjce wynikéw danej czynnozci, w tym potencjalne baldy w wyszukiwa-

niu. Po pobraniu danych nale»y wybra¢ przycisk

- przycisk zamykajjcy okno pobierania danych. U»yty przed wykonaniem za-
dania, przeniesie u»ytkownika do poprzedniego widoku.
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Rysunek 12: Okno pobierania danych
2 Przycisk Opcje

Przycisk Opcje znajduje si} na gérnym pasku i jest oznaczony ikonj
zawiera nast}pujjce funkcjonalnozci:

Rysunek 13: Opcje dost;pne w programie

2.1 Style

Style umo»liwiajj zmian; wygljdu gra cznego (koloru) programu.

. Przycisk Opcje,

Eko-Soft Ewidencja odpadow
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Rysunek 14: Dost|pne wersje kolorystyczne layotu w programie Eko-Soft

2.2 Licencja

Po wybraniu Licencja, w programie otworzy sij; nowe okno.

Rysunek 15: Widok okna Licencja

W tym oknie znajduijj sij:
" nazwa rmy, dla ktérej wystawiona jest licencja,
" liczba stanowisk przypisana do licencji,
" okres aktualizacji i wsparcia technicznego licenciji,
" przycisk umo»liwiajjcy wczytanie licenciji,

" indywidualny link do sklepu, w ktérym mo»na zaméwi¢ nowe modudy lub stanowiska w
programie,

" lista wszystkich modu2déw dostjpnych w programie, modu?dy, ktére sj przypisane do
licencji posiadajj oznaczenia checkboxow.
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Aby wczyta¢ licencj, do programu nale»y wybra¢ , hastjpnie zlokalizowa¢ i
otworzy¢ zapisany na dysku plik z licencjj.

2.3 Sprawd! dostjpnox¢ aktualizacii

Po wybraniu opcji Sprawd! dostjpno+¢ aktualizacji otworzy si} nowe okno, w ktérym znaj-
duje si; informacja na temat wersji programu, link do historii zmian w programie oraz link do
pobrania nowej aktualizacji (w sytuacji, gdy zostanie opublikowana nowa aktualizacja)

Rysunek 16: Widok okna Aktualizacje

2.4 Ustawienia

Ostatnia funkcjonalnox¢ Ustawienia, sk®ada si} z kilku zak®adek

Rysunek 17: Dostjpne zak?®adki w ustawieniach programu

2.4.1 Ewidencja->KEO
W tej zak®adce znajdujj si; 2 opcje do wyboru:
" Wydruk KEO - opcja archiwalna;

" Przetwarzanie odpadow poza instalacjami - u»ytkownik mo»e wybra¢ dwie opcje do
wyboru:
- poka» opcj; przygotowania do ponownego u»ycia dla wszystkich odpadow
- poka» opcj} utraty statusu odpadu dla wszystkich kodow

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 14
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Rysunek 18: Opcje do wyboru w zak®adce KEO

2.4.2 Ewidencja -> Powiadomienia

W zak2adce Powiadomienia znajdujj si} dwie tabele, w ktérych mo»na zde niowa¢ limit, po
ktorego przekroczeniu program wyzle ostrze»enie.

Dla wytwarzania odpadéw mo»na ustawi¢ powiadomienia dotyczjce:

" przekroczenia limitu z decyzji;

" przekroczenia pewnego poziomu (ustawionego przez u»ytkownika) limitu z decyzji.
Dla przetwarzania odpadow mox»na ustawi¢ powiadomienia dotyczjce:

" przekroczenia limitu z decyzji;

" przekroczenia pewnego poziomu (ustawionego przez u»ytkownika) limitu z decyzji.

2.4.3 Ewidencja -> Faktury

W zak®adce Faktury mo»na zde niowa¢ funkcjonalnozci dotyczjce faktur. Funkcjonalnozci
dotyczj:

1. Domyzlnych cen dla nowych faktur, u»ytkownik mo»e wybra¢ czy ceny majj by¢ widoczne,
jako:

" ceny netto;

~ ceny brutto.
2. Rodzaju rabatu:

" procentowy;

~ kwotowy.
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Rysunek 19: Widocznox¢ zak?adki dotyczjcej kon guracji ustawie« dotyczjcych Faktur

3. Rodzaju wydruku faktur:
" orygina?i kopia;
" orygina?,
" kopia;

duplikat;

bez nag®owka;

4. Oznaczenia widocznozxci numeru BDO na fakturach
5. Tabela w mox»liwozcij dodania form p2atnozci
6. Tabela z mo»liwymi zwolnieniami.

2.4.4 Ewidencja -> Numeracja dokumentow
Znajdujj si; tutaj funkcjonalnozci dotyczjce:
1. Masy przenoszonej z KPO w module DPR:
" mo»e by¢ wykorzystana na jednym dokumencie;
" mo»e by¢ wykorzystana na wielu dokumentach,
2. Oznaczenie dla wydruku masy na dokumencie DPR z dok®adno=cij 4 miejsc po przecinku.

3. Oznaczenie dla mo»liwoxci generowania raportu dla poszczegolnych gmin osobno - doty-
czy op?at xrodowiskowych
4. Oznaczenie dla priorytetu KEO dla umieszczania KPO.
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2.4.5 Funkcje programu

W zak®adce Funkcje programu mox»na w?jczy¢ logowanie u»ytkownikow. Dodatkowych u»yt-
kownikow, uprawnienia mo»na dodawa¢ w kolejnych zak2adkach.

Rysunek 20: W&jczenie funckjonalnoxci Logowanie u»ytkownikow

Logowanie u»ytkownikdéw posiada 2 opcije:

" wajczone - przy zaznaczonej tej opcji, po uruchomieniu programu pojawi si} okno lo-
gowania. Domyz+Inie nadane sj: login: admin, has?o: admin;

" wy?jczone - przy zaznaczonej tej opcji nie pojawia si} okno logowania przy uruchomie-
niu programul.

2.4.6 Bazadanych

W zak2adce Baza danych znajdujj si} informacje dotyczjce lokalizacji bazy danych.

2.4.7 U»ytkownicy

W zak®adce u»ytkownicy znajduje sij lista u»ytkownikdw programu przypisana do danej bazy
danych. W programie nie ma limitu u»ytkownikéw. Aby doda¢ nowego u»ytkownika nale»y

wybra¢ przycisk . W programie otworzy sil nowe okno Dane u»ytkownika, w ktérym
nale»y uzupe?ni¢:

" login;
~ imi; 1 nazwisko;
" has®o;

" powtoérzy¢ has®o w nowym polu
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" opcjonalnie zaznaczy¢ pole Administrator dla u»ytkownikoéw, ktérzy mogj nadawac¢
uprawnienia w rmie.

Po uzupe?nieniu tych danych nale»y wybra¢

Rysunek 21: Okno dodawania nowego u»ytkownika

2.4.8 Uprawnienia

W zak®adce Uprawnienia, znajduje si; lista, wczexniej dodanych u»ytkownikow. Po wybra-
niu danego u»ytkownika, pojawi si; nowy widok Uprawnienia U»ytkownika, sk®adajjce si; z
dwoch zak®adek. W pierwszejzak?®adce Podstawowe, mo»na ustawi¢ :

1. Role u»ytkownikow, wybierajjc dostjp do poszczegolnych funkcjonalnozci:

" Edycja rm, oddzia?0w i decyzji;
" KPO, KPOK, przyjicia na PSZOK i skup surowcow;

~ Prowadzenie kart ewidencji.
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Rysunek 22: Widok podstawowych uprawnie« u»ytkownika

2. Oznaczenie dostjpu do wszystkich oddzia?ow W przypadku nadania uprawnie« dotyczi-

cych wybranych oddzia®6w, nale»y przej+¢ do zak®adkiOddzia®y i wybra¢ . W nowym
oknie nale»y wybra¢ rm] oraz oddzia® rmy, do ktérej u»ytkownik otrzyma dost}p. Po ich

wybraniu nale»y wybra¢

Rysunek 23: Nadawanie uprawnie« do wybranego oddzia®u rmy

2.4.9 U»ytkownik

W zak?adceU»ytkownik, znajduje si; informacja na temat zalogowanego u»ytkownika. W tej
zak®adce mo»na réwnie» zmieni¢ has®o zalogowanego u»ytkownika. Aby to zrobi¢ nale»y w

polach has?o oraz powt6rz has®o wpisa¢ nowe has®o. Nast|pnie nale»y wybra¢
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Rysunek 24: Widok w polu dane u»ytkownika

2.4.10 BDO

W zak®adce BDO znajduje si} lista rm danego u»ytkownika. W przypadku w2jczonego lo-
gowania do programu i pracy kilku u»ytkownikéw, ka»dy z nich powinien wygenerowa¢ swoj
klucz APIw systemie BDO i uzupe?ni¢ go po zalogowaniu si; do programu Eko-Soft dla ka»dej
rmy. Dziiki temu zostanie zachowana spéjno+¢ we wpisach w systemie BDO. W systemie
BDO znajduje si} informacja z imieniem i nazwiskiem osoby, ktdra m.in wystawia KPO, tworzy
KEO. Aby zachowa¢ sp6jnox¢ w tych informacjach, ka»da z os6b pracujjcych w programie
powinna posiada¢ swoj klucz Client ID oraz Client Secret i uzupe@ni¢ go w tej zak®adce. Aby
to zrobi¢ nale»y wybra¢ danj rm|, w programie otworzy si} nowy widok  Dane u»ytkow-

nika, gdzie nale»y uzupe?ni¢ Client ID oraz Client Secret i nastjpnie wybra¢ . Przy
prawid®owo dodanych danych dost;powych pola Client ID oraz Client Secret zostan;j pod-

twietlone na zielono. Po sprawdzeniu dostjpu nale»y wybra¢
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Rysunek 25: Widok danych u»ytkownika przy prawid®owo dodanym kluczu APl dla danej rmy

3 Generowanie klucza API

W celu wygenerowania klucza API nale»y zalogowa¢ si; do systemu BDO i wybra¢ rm;,
ktora bjdzie synchronizowana. Nast}pnie rozwinj¢ menu przycisku  Opcje i wybra¢ API.

Rysunek 26: Generowanie klucza APl w systemie BDO

W systemie BDO pojawi si; lista danych dost{powych przypisanych do danej rmy. Aby wy-

generowa¢ nowe dane dostjpowe nale»y wybra¢ przycisk
W nowym oknie nale»y uzupe?ni¢:

" Nazwa aplikacji - dane (np. imi; i nazwisko lub login) osoby zalogowanej do systemu
BDO i generujjcej klucz API. Uwaga! Na lixcie aplikacji sj widoczne klucze wszystkich
u»ytkownikéw dlatego w celu odré»nienia ich wazciciela warto doda¢ informacj; w
nazwie aplikacji, na podstawie ktérej mo»na rozré»ni¢ nasz klucz.

" Calback URL- jak na razie nie ma zastosowania, jednak nale»y poda¢ jakj+ warto+¢,
np. Www.
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Ka»da z 0s6b pracujjcych w systemie BDO jest zobligowana do wygenerowania w2asnego
klucza API, ktory nale»y wprowadzi¢ do programu po zalogowaniu. Po uzupe?®nieniu tych da-

nych nale»y wybra¢ przycisk

Rysunek 27: Widok dodawania nowego klucza API

Nowe dane dostjpowe pojawij si} na licie aplikacji. Dane ClientID oraz Client Secret nale»y
skopiowa¢ i uzupe?ni¢ w programie w momencie dodawania nowej rmy.

Rysunek 28: Dodawanie klucza APl w programie

Po wybraniu przycisku , dane rmy zostanj uzupe®nione w formularzu.

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 22



Eko-Soft Ewidencja odpaddw - instrukcja u»ytkownika  sierpnie« 2025

4 Firma

W tej czjtci znajdujj si} informacje dotyczice rmy wybranej w menu na pasku gérnym.
Z tego poziomu mox»na zarzjdza¢ oddzia®ami danej rmy, listj kontrahentéw, instalacjami,
decyzjami oraz schematami przetwarzania.

4.1 Firmy

Sekcja Firmy to lista obs2ugiwanych rm w programie. W tabeli g26éwnej znajduj; sij pod-
stawowe informacje dotyczjce ka»dej z nich.

Rysunek 29: Lista rm obs2ugiwanych w programie

4.1.1 Dodawanie nowej rmy

Aby doda¢ nowj rm; do programu Eko-Soft nale»y z g@éwnego widoku listy rm wybra¢

przycisk . W programie otworzy si} nowe okno N owa rma , w ktérym nale»y uzupe?-
ni¢:

" nazw, rmy;
" nazw, skréconj (bjdzie u»ywana tylko w programie);
" numer rejestrowy BDO.

Wprowadzenie danych w pozosta?ych polach nie jest wymagane i ma charakter opcjonalny.
Warto jednak wybra¢ wojewodztwo na terenie, ktérego znajduje si; rma, w celu popraw-
nego tworzenia sprawozda«. Po uzupe?nieniu wszystkich wymaganych danych nale»y wy-

bra¢ przycisk . Nast}pnie nale»y wykona¢ synchronizacj, rmy z systemem BDO,
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wybierajjc przycisk w lewym dolnym rogu . W programie otworzy si; nowe okno
Synchronizacja z BDO. W tym oknie nale»y uzupe?ni¢ w odpowiednich polach, wygenerowane
wczezniej klucze Client ID oraz Client Secret.

Rysunek 30: Uzupe?nianie danych dostjpowych APl w programie

Po wybraniu , Omawiane pola zostanj pod+wietlone na zielono. W programie po-
jawi sij komunikat Czy zapisa¢ dane dostjpowe?. Operacj; nale»y potwierdzi¢ i nastjpnie
zamkni¢ okno Synchronizacja z BDO oraz okno dodawania nowej rmy.

4.1.2 Aktualizacja nazw rm w programie

W przypadku zmian wprowadzonych w systemie BDO, dotyczjcych nazw rm lub kontrahen-
tow nale»y zaktualizowa¢ dane za pomoci przycisku Odzwie» nazwy. Dane mo»na aktuali-
zowa¢ w podziale na Firmy oraz MPD.

Rysunek 31: Przycisk do aktualizacji nazw rm i kontrahentéw

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 24



Eko-Soft Ewidencja odpaddw - instrukcja u»ytkownika  sierpnie« 2025

4.2 Oddziady

Oddzia®y to lista miejsc prowadzenia dzia®alnoxci (MPD) w danej rmie, ktéra jest wybrana
w gornym menu. Wszystkie oddzia®y znajdujj si} w lixcie g2déwnej Oddzia®6w. Domy+lnie w
programie dodany jest oddzia? Siedziba g26wna.

Istniejj dwa sposoby na dodanie oddzia®6w w programie:

1. Dodawanie oddzia?6w do programu i synchronizacja pojedynczych oddzia?ow z syste-
mem BDO - takj metod, nale»y stosowa¢, gdy u»ytkownik chce doda¢ do programu
tylko wybrane miejsca prowadzenia dzia®alnozci;

2. Pobranie wszystkich dostipnych oddzia?ow z systemu BDO - nale»y pamijta¢, »e ta
metoda pobiera wszystkie aktywne oraz nieaktywne MPD.

4.2.1 Dodanie i synchronizacja pojedynczego oddzia2u

Aby doda¢ nowy oddzia?, ktory bjdzie synchronizowany z systemem BDO nale»y z listy g2ow-

nej wybra¢ przycisk . W programie otworzy si} nowe okno Nowy oddzia?.

Rysunek 32: Dodawanie nowego oddzia?u w programie

W tym oknie nale»y obligatoryjnie uzupe®ni¢Nazw, oraz Nazw| skréconj .Pozosta®e polanie
sj obowijzkowe, jednak mogj mie¢ wpdyw na potniejszj prac} z programem (szczegolnie
pole Wojewddztwo - jest wymagane, aby w momencie tworzenia sprawozdania). Po uzupe?-

nieniu danych nale»y wybra¢ . W kolejnym kroku, pozostajjc w tym samym widoku
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nale»y wybra¢ . W polu Szukaj w BDO, nale»y wpisa¢ nazw} lub numer MPD, kt6re

chcemy zsynchronizowac¢, nastjpnie wybra¢ przycisk

Rysunek 33: Wyszukiwanie miejsca prowadzenia dzia®alnoxci w BDO

Rozwijane menu poni»ej zostanie podtwietlone na pomara«czowo. Po jego rozwini|ciu, po-
jawi si} lista 10 oddzia®éw, ktérych nazwa najlepiej odpowiada wpisanej frazie.

Rysunek 34: Rozwinijcie listy z wyszukanymi MPD

Po wybraniu odpowiedniego oddzia?u, dane w sekcji Dane w BDOzostanj uzupe?nione. Aby

zatwierdzi¢ synchronizacj;, nale»y wybra¢ przycisk . W programie pojawi si} komu-
nikat o synchronizacji oddzia®u oraz zostanie uzupeniony identy kator BDO.

Rysunek 35: Synchronizacja oddzia?u z systemem BDO
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4.2.2 Pobieranie istniejjcych oddzia?6w z systemu BDO

Wszystkie miejsca prowadzenia dzia?alnoxci w systemie BDO, mo»na pobra¢ do programu w
jednej operacji. Aby to zrobi¢ nale»y wybra¢ odpowiednij rm}w rozwijanej lizcie na gérnym
pasku.

Rysunek 36: Wybor rmy dla ktérej bjdj pobierane oddzia®y

Nast;pnie nale»y wybra¢ . W programie pojawi si; komunikat

Rysunek 37: Komunikat przy pobieraniu oddzia?éw z BDO

Operacj} nale»y potwierdzi¢ wybierajjc Tak. W programie pojawi si; komunikat o iloxci do-
danych oddzia®6w i zostanj one dodane do listy g2déwnej. Domy+lnie dodany oddzia? Siedziba
g26wna mo»na usuni¢ je+li nie by?y na nim wykonywane »adne operacje.

4.2.3 Dane dodatkowe Oddzia2ow

Okno oddzia?6w posiada rownie» zak®adk} Dane dodatkowe, w ktérej znajdujj sij informacije:

1. Data rozpoczcia i zako«czenia dzia®alnozci

2. Lista oséb kontaktowych - aby doda¢ osob] kontaktowj nale»y wybra¢ przycisk ,

uzupe?ni¢ informacje i wybra¢ przycisk

3. Lista pojazdow - aby doda¢ nowy numer rejestracyjny pojazdu nale»y wybra¢ przycisk

, Uzupe?ni¢ numer rejestracyjny i wybra¢ przycisk . Dodane Numery reje-
stracyjne pojazdow pojawij sij w rozwijanej lixcie w momencie tworzenia KPO. Dodane
Numery rejestracyjne pojazdow pojawij sil w rozwijanej lixcie w momencie tworzenia
KPO.
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4.3 Kontrahenci

Menu Kontrahenci przedstawia list; dostjpnych kontrahentéw rmy, ktora jest wybrana w
gornej czjtci programu. Przez kontrahentéw nale»y rozumie¢ Przekazujjcego, Transportu-
jicego lub Przejmujjcego odpady w zale»nozxci od tego w jakiej roli wyst;puje obs@ugiwana
rma. Kontrahenta, ktory nie zosta® wybrany w KPO, w fakturze lub w innym dokumencie
mox»na usunj¢. Ka»dego kontrahenta mo»na edytowadc.

Rysunek 38: Widok ogdlny tabeli z listj kontrahentow

Istniejj dwie metody dodawania kontrahentéw:
" Dodanie kontrahenta w programie i synchronizacja z systemem BDO

" Wyszukanie kontrahenta na podstawie jego danych w systemie BDO - sposéb zalecany
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4.3.1 Dodanie nowych kontrahentow w programie

Aby doda¢ kontrahenta w programie nale»y wybra¢ przycisk Dodaj i nastjpnie wybra¢ opcj;
Wprowad?* dane.

Rysunek 39: Wejtcie w okno dodawania nowego kontrahenta

W programie otworzy sil okno Nowy kontrahent, sk®adajjce si} z 4 zak®adek:

Rysunek 40: Zak®adki w oknie Kontrahent

Dane podstawowe to sekcja, w ktorej nale»y wybra¢ rodzaj kontrahenta oraz uzupe®ni¢ na-
zw, i nazw, skroconj. Wype?@nienie pozosta?ych pol jest dobrowolne. Po uzupe?nieniu tych
danych nale»y wybra¢ . Pozostajjc w tym oknie, nale»y wybra¢ . Nale»y
uzupeni¢ numer BDO lub NIP i wybra¢ . Sekcja Dane w BDO zostanie uzupe®niona
na podstawie danych znajdujjcych sij w tym systemie. Aby potwierdzi¢ ca?; operacj; na-
le»y wybra¢ . W programie pojawi si; komunikat o dodaniu nowego kontrahenta oraz
zostanie uzupe@niony identy kator BDO. Okno synchronizacji nale»y zamknj¢.

Rysunek 41: Okno synchronizacji z BDO nowego kontrahenta
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4.3.2 Wyszukiwanie kontrahenta w systemie BDO na podstawie danych - metoda zalecana

Aby doda¢ kontrahenta na podstawie jego numeru BDO, numeru NIP lub nazwy nale»y z listy
kontrahentéw wybra¢ Dodaj, nastjpnie Szukaj w BDO.

Rysunek 42: Wejxcie w okno dodawania nowego kontrahenta za pomocj wyszukiwania go
w systemie BDO

W programie pojawi si; nowe okno Wyszukiwanie kontrahentow . W tym oknie w odpowied-
nie okna nale»y wpisa¢ dane, na podstawie ktorych b}dzie wyszukiwany kontrahent. Po wpi-

saniu danych nale»y wybra¢

Rysunek 43: Wyszukiwanie kontrahenta na podstawie jego danych

W tabeli poni»ej pojawi si! lista podmiotéw, ktdre odpowiadajj odpowiadajj na wpisanj
fraz). W wybrany podmiot nale»y kliknj¢, pod+wietli si} na niebiesko i wybra¢ przycisk

W programie pojawi si} nowe okno dodawania kontrahenta, ktéremu nale»y nada¢ nazw;,
skroconi.
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4.3.3 0Oddzia?y Kontrahenta

Zak®adka Oddzia®y to lista miejsc prowadzenia dzia?alnoxci danego kontrahenta. Oddzia®y
danego kontrahenta mo»na doda¢ korzystajjc z dwoch opcji:

" wprowadzi¢ oddzia? i wykona¢ synchronizacj} z systemem BDO (np. w sytuacji, gdy
chcemy zsynchronizowa¢ tylko wybrane MPD. W tym celu nale»y wybra¢ przycisk Do-
daj, nastjpnie Wprowad?* dane.

Rysunek 44: Wejtcie w okno dodawania nowego oddzia?u kontrahenta

W nowym oknie uzupe?ni¢ dane dotyczijce danego oddzia?u i wybra¢ . Pozo-

stajjc w tym oknie nale»y wybra¢ . W nowym oknie nale»y uzupe®ni¢ dane
na podstawie ktérych program wyszuka dostjpne oddzia®y w systemie BDO (jeli lista
oddzia?éw jest mniejsza od 10, mo»na pominj¢ wpisywanie tych danych). Nastjpnie

wybra¢

Rysunek 45: Wyszukiwanie oddzia?6w w systemie BDO

Rozwijane menu znajdujjce si; poni»ej zostanie pod+wietlone na pomara«czowo. Po
jego rozwinilciu pojawi si| lista 10 oddzia?6w, ktérych nazwa najlepiej odpowiada wpi-
sanej frazie.
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Rysunek 46: Rozwini|cie listy z MPD kontrahenta

Po wybraniu odpowiedniego oddzia?u, dane w sekcji Dane w BDOzostanj uzupe@nione.
Aby zatwierdzi¢ synchronizacj;, nale»y wybra¢ przycisk . W programie pojawi
si; komunikat o synchronizacji oddzia®u oraz zostanie uzupe@niony identy kator BDO.

~ pobra¢ wszystkie oddzia®y w jednej operacji - pobieranie wszystkich oddzia?éw kontra-
henta jest szybszj opcji. W tym celu z listy g26wnejw zak®adce Oddzia?ynale»y wybra¢

przycisk

Rysunek 47: Lista dodanych oddzia?éw z zaznaczonym przyciskiem Pobierz z BDO

W programie pojawi si; komunikat o koniecznozxci synchronizaciji istniejjcych oddzia-
aow ricznie. Aby potwierdzi¢ operacje nale»y wybra¢ . W programie pojawi si,
komunikat o iloxci dodanych oddzia®éw i pojawij si} one na lixcie oddzia?ow.
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4.3.4 Pojazdy Kontrahenta

W programie istnieje mo»liwo+¢ dodania numerow rejestracyjnych pojazdow kontrahenta.
Numery te pojawij si; w rozwijanej lixcie w momencie tworzenia KPO. Aby doda¢ numery re-

jestracyjne nale»y przejt¢ do zak®adkiPojazdy i wybra¢ przycisk . W programie otwo-
rzy si; nowe okno Pojazd, w ktérym nale»y uzupe®ni¢ numer rejestracyjny.

Rysunek 48: Dodawanie howego numeru rejestracyjnego pojazdu

Po uzupe?nieniu tego numeru nale»y wybra¢ . Nowy numer zostanie dodany do listy,

z tego poziomu nale»y wybra¢ przycisk

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 33



Eko-Soft Ewidencja odpaddw - instrukcja u»ytkownika  sierpnie« 2025

Rysunek 49: Lista dodanych numeréw rejestracyjnych pojazdow

4.4 Instalacje

Instalacje dotyczj danej rmy, i mogj by¢ wybierane w momencie tworzenia wpisu wytwo-
rzenia lub przetworzenia odpadoéw na karcie ewidencji odpadoéw. Ka»dj dodani instalac;j
mo»na edytowa¢ lub usunic.

Rysunek 50: Widok instalacji w programie

4.4.1 Dodawanie nowej instalacji

Aby doda¢ nowj instalacj; nale»y wybra¢ W programie otworzy si; okno N owa in-
stalacja, w ktérym nale»y uzupe?ni¢:
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" nazw;;
" nazw, skréconj;

" wybra¢ typ instalacji: przetwarzania odpadow lub inna

Rysunek 51: Widok okna dodawania nowej instalacji

W przypadku wyboru instalacji do przetwarzania odpadéw, nale»y dodatkowo okrezli¢:
" projektowj moc przerobow;j (Mg/rok);
" rocznj ilo£¢ dopuszczonj w decyzji (Mg);
~ z rozwijanej listy wybra¢ rodzaj instalacji od 2011 r;
" z rozwijanej listy wybra¢ typ procesu przetwarzania;

"~ z rozwijanej listy wybra¢ rodzaj instalacji do 2010 r.

Po uzupe?®nieniu tych danych nale»y wybra¢

4.5 Miejsca magazynowania

Miejsca magazynowania to inaczej magazyny. Po ich zde niowaniu w tej zak®adce b|dj po-
jawiady si! do wyboru w decyzjach.
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Rysunek 52: Widok miejsc magazynowania w programie

4.5.1 Dodawanie nowego miejsca magazynowania

Aby doda¢ nowy magazyn w programie, nale»y wybra¢ . W programie otworzy si

nowe okno Magazyny. W tym oknie nale»y wpisa¢ nazw; magazynu. Nast|pnie wybra¢

Rysunek 53: Widok dodawania nowego miejsca magazyowania

4.6 Decyzje

W programie Eko-Soft istnieje mo»liwox¢ dodania decyzji zwijzanych z:
" wytwarzaniem odpadow;
" przetwarzaniem odpadow;
" zbieraniem odpadéw

W przypadku limitéw zwijzanych z wytwarzaniem i przetwarzaniem odpadow, przy przekro-
czeniu limitu lub poziomu ostrzegawczego ustawionego przez u»ytkownika w programie po-

jawi si; ostrze»enie w prawym dolnym rogu . Po rozwinijciu tego przycisku pojawij si,
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szczeg06?y dotyczjce koddéw, na ktérym przekroczenie mia?o miejsce. Program poréwnuije li-
mit ustawiony w decyzji z informacjami na karcie ewidencji odpaddw.

W przypadku decyzji na zbieranie program pozwala na kontrol} limitéw zwijzanych z :

" maksymalnj masj poszczegoélnych odpadow magazynowanych w danej chwili - limit
wskazuje maksymalnj mas; wybranego kodu odpadu , jaka mo»e znajdowa¢ si} na
magazynie w danym momencie;

maksymalnj masj wszystkich odpadoéw magazynowanych w danej chwili - limit wska-
zuje ilox¢ wszystkich odpadow , jaka mo»e znajdowad¢ si; na magazynie w danym mo-
mencie;

maksymalnj masj poszczegolnych odpaddéw w okresie roku - limit wskazuje ilot¢
wszystkich odpadéw , jakj mo»na zebra¢ w okresie roku;

maksymalnj mas; wszystkich kodow odpadow w okresie roku - limit wskazuje ilox¢
poszczegoélnych odpadéw, jakj mo»na zebra¢ w okresie roku.

Poréwnanie poszczegolnych limitébw przedstawia poni»sza tabela.

Rysunek 54: Poréwnanie funkcjonalno+ci zwijzanych z limitami zawartymi w decyzjach

W sytuacji gdy mamy 2 lub wijcej miejsc magazynowania i na ka»dym z nich osobny limit
dla jednego kodu nale»y:

1. Zde niowa¢ ka»dy magazyn,

2. W decyzji - zde niowa¢ limity w zak®adce Kody odpadow ->Poszczegodlny kod-> Limity
magazynowe -> Doda¢ dwa wiersze i zde niowa¢ limity

Program poréwnuje limit zbierania ustawiony w decyzji z informacjami na karcie ewidencji
odpadodw, co oznacza »e samo przyjicie odpaddw, ktére spowoduje przekroczenie limitu nie
wywo?a komunikatu ostrzegawczego. Program nie rozdziela réwnie» odpadow przyjitych do
zbierania z odpadami przyj;tymi do przetworzenia. Wszystkie odpady przyj;te bjdj uznane,
jako odpady zebrane. Aby sprawdzi¢ czy limit zbierania zosta? przekroczony, po umieszcze-
niu wpisow przyjicia na karcie ewidencji odpadéw, nale»y sij przejt¢ do zak®adki Decyzje i

wybra¢ . W przypadku przekroczenia pojawi si} ostrze»enie w prawym dolnym rogu
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. Po rozwinijciu tego przycisku pojawij si} szczegé®y dotyczjce kodow, na ktérych
przekroczenie mia®o miejsce.

4.6.1 Dodawanie nowej decyzji

Aby doda¢ nowj decyzj, nale»y wybra¢ . W programie otworzy si; okno Nowa Decy-
Zja.

Rysunek 55: Widok okna dodawania nowej decyzji

W gornej czjtci nale»y uzupe?ni¢:
~ znak decyzji;
"~ dat] wydania;

okres obowijzywania;

organ wydajjcy;

rodzaj dzia?alnozci;

okrezli¢ czy jest to decyzja pierwotna czy zmieniajjca (w przypadku decyzji zmieniajj-
cej nale»y okrezli¢ do limitu z ktérego bjdzie porownywana decyzja);

zaznaczy¢ czy jest to decyzja zawierajjca limity magazynowe

4.6.2 Dodawanie kodow odpaddw do decyzji

W tabeli poni»ej nale»y uzupe?ni¢ kody odpadéw. Aby to zrobi¢ nale»y wybra¢ przycisk
W programie otworzy si} katalog odpadéw, z ktérego nale»y wybra¢ kod odpadu, dla ktérego
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zostanie przypisany limit. Po zaznaczeniu wybranego kodu, nale»y wybra¢ . W pro-
gramie otworzy sii nowe okno, sk®adajjce si} z 4 zak®adek:

Rysunek 56: Zak®adki widoczne w oknie dodawania nowej decyzji

W pierwszej zak?adce Ogolne nale»y wybra¢ czy dane z decyzji dotyczj:
~ Zbierania;
"~ transportu;
" odbioru odpadéw komunalnych.

Wybrana tutaj opcja nie ma wp?ywu na dzia®anie decyzji.

Limit dotyczjcy wytwarzania odpadéw W drugiej zak®adce Wytwarzanie , nale»y uzupe?ni¢

limit dotyczjcy wytwarzanych odpadow. Aby to zrobi¢ nale»y wybra¢ . W programie
pojawi si} okno Dane wytwarzania, w ktorym nale»y uzupe?ni¢:

" rmiejsce wytwarzania odpadow: w instalacji lub poza;
"~ z rozwijanej listy wybra¢ instalacj; (zde niowanj wczexniej w sekcji Instalacje;

~ wpisa¢ dane z decyzji dotyczjce limitu na wytwarzanie.

Rysunek 57: Okno dodawania limitu na wytwarzane odpady

Po uzupe?@nieniu tego limitu nale»y wybra¢ . U»ytkownik zostanie przeniesiony do
widoku g26wnego dodawania limitu z decyzji.
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Limit dotyczjcy przetwarzania odpadéw W zak®adce Przetwarzanie nale»y uzupe?ni¢ limit

dotyczjcy przetwarzanych odpaddéw. Aby to zrobi¢ nale»y wybra¢ . W programie po-
jawi si; okno Dane przetwarzania, w ktorym nale»y uzupe@®nic¢:

" rodzaj przetwarzania: odzysk lub unieszkodliwianie;
" miejsce przetwarzania: w instalacji lub poza;

" dla odpadow przetwarzanych w instalacji wybra¢ odpowiednij instalacj; z rozwijanej
listy (zde niowanj wczezxniej w sekcji Instalacje);

" z rozwijanej listy wybra¢ metod; R lub D;

" uzupe?ni¢ limit z decyzji.

Rysunek 58: Okno dodawania limitu na przetwarzanie odpadéw

Po uzupe?nieniu tych danych nale»y wybra¢ . U»ytkownik zostanie przeniesiony do
widoku g26wnego dodawania limitu z decyzji.
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4.7 Schematy przetwarzania

Dla ka»dego kodu odpadu mo»na doda¢ schemat, ktory mo»na zastosowa¢ w momencie
tworzenia wpisu przetworzenia na karcie ewidencji odpadow. Do ka»dego kodu mo»na przy-
pisa¢ wiele schematow. Ka»dy schemat mo»na przypisa¢ tylko do jednego kodu odpadu.

Aby doda¢ nowy schemat odpadow nale»y wybra¢ przycisk

Rysunek 59: Dodawanie schematu przetwarzania

W programie otworzy sij nowe okno, sk®adajjce si} z 2 zak?adek:
" Przetworzono - w ktérej bidj zawarte informacje dotyczjce przetwarzanego odpadu;

" Wytworzone odpady - w ktorej bjdj zawarte informacje dotyczjce wytworzonych od-
padow (opcja dodatkowa)

W pierwszej zak®adce Przetworzono nale»y uzupe@ni¢:
" nazw, schematu;
"~ z rozwijanego menu wybra¢ rodzaj schematu;
~ wybra¢ kod odpadu, ktéry bjdzie przetwarzany;
~ wybra¢ rodzaj przetwarzania (odzysk lub unieszkodliwianie);
" wybra¢ miejsce przetwarzania (w instalacji lub poza);
~ wybra¢ metod,| przetwarzania;
~ wybra¢ instalacj;.
Po uzupe?nieniu tych informacji nale»y wybra¢
W drugiej zak®adce Wytworzone odpady mo»na uzupe?ni¢:

" odpady, ktére powstajj w ramach procesu przetwarzania,
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"~ ustali¢ procentowy udzia® wytworzenia danego odpadu w procesie przetwarzania

Aby to zrobi¢ nale»y wybra¢ . W programie otworzy si; nowe okno Wytworzony od-
pad. Aby wybra¢ kod odpadu, ktéry powstaje w ramach procesu przetwarzania, nale»y wybra¢

w sekcji Kod odpadu, nast;pnie w katalogu wybra¢ odpowiedni kod.

Nastjpnie nale»y uzupe?ni¢ procentow;j llox¢ odpadu, ktéra powstaje w wyniku przetworze-
nia.

Rysunek 60: Dane dotyczjce wytworzonych odpadéw w ramach procesu przetwarzania

Po uzupe?nieniu tych danych nale»y je zapisac¢.
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5 Zak2®adka Ewidencja

Ewidencja to zak®adka s?u»jca do wykonywania operacji zwijzanych z ewidencjj odpaddw,
tj. obs?uga KPO, prowadzenie ewidencji odpadéw oraz umieszczanie KPO na kartach ewi-
dencji. Wszystkie operacje sj wykonywane w kontekxcie MPD, ktore jest wybrane na gérnym
pasku.

5.1 Zak®dka KPO-BDO

Zak®adka KPOz menu bocznego s?u»y do obs2ugi kart przekazania odpadow, U»ytkownik
mox»e w niej wystawi¢ lub zmieni¢ status KPO. Aby rozpoczj¢ prac; nale»y wybra¢ oddzia?,
roll oraz okres czasowy, dla ktérych bldj obs®ugiwane karty.

5.1.1 Role na karcie przekazania odpadoéw

U»ytkownik mox»e wystipowa¢ w procesie przekazania odpadéw w 3 rolach:

" Przekazujjcy - posiadacz odpadow przekazujjcy odpady kolejnemu posiadaczowi, wy-
stawiajjcy KPO;

" Transportujjcy - podmiot transportujjcy odpady;
" Przejmujjcy - nowy posiadacz odpadéw, do ktérego przewo»one sj odpady.

Karty przekazania odpadéw nale»y pobiera¢ i aktualizowa¢ osobno dla ka»dej roli.

Rysunek 61: Wybor roli, w jakiej u»ytkownik pracuje z KPO
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5.1.2 Zakres czasowy widocznozci KPO

Karty przekazania odpadow w tej zak?adce mogj by¢ widoczne dla poszczegolnych miesijcy
lub dla ca®ego roku. Okres czasowy widocznozci KPO mo»na wybra¢ z rozwijanego menu.

Rysunek 62: Wybor okresu czasowego dla widocznozxci KPO

5.1.3 Data i godzina aktualizacji. Zasady dotyczjce pobierania i aktualizacji KPO

Karty wystawione w programie oraz ka»da zmiana statusu karty wykonana za pomocj pro-

gramu sj automatycznie zapisywane w systemie BDO. Nie ma koniecznozci wykonania do-
datkowej synchronizacji. Karty wystawione w systemie BDO oraz zmiany dotyczjce statu-

sow kart wykonanych w tym systemie nale»y aktualizowa¢ z systemem BDO (pobiera¢). Nad
tabelj znajduje si} data i godzina, w ktérej wykonano ostatnij aktualizac;j,.

Rysunek 63: Data i aktualizacja KPO

W sytuaciji, gdy KPOnie by2y jeszcze pobierane w danym roku dla wybranej roli przy aktuali-
zacji nie pojawi si} data i godzina.
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Rysunek 64: Brak daty i godziny ostatniej aktualizacji

5.1.4 Pobieranie i aktualizacja KPO

Aby pobra¢ lub zaktualizowa¢ KPO, po wybraniu odpowiedniego roku, MPD oraz roli, nale»y

wybra¢ . W programie otworzy si; nowe okno Pobieranie KPO z BDQ W tym oknie
nale»y wybra¢ odpowiedni tryb czasowy wyszukiwania KPO z BDO:

" pe?ne - zostanj pobrane KPO z datj transportu od pierwszego stycznia br. do aktual-
nego dnia br. Wymagane przy pierwszym pobieraniu KPO z systemu BDO;

" szybkie - wyszukiwanie KPO z ostatnich 30 dni - zalecane do biex»jcej pracy z KPO skrot

do wyszukiwania szybkiego znajduje si} bezpozrednio z widoku ogolnego

"~ zakres dat - u»ytkownik sam mo»e zde niowa¢ zakres czasowy dla pobierania kart.

Rysunek 65: Okno pobierania KPO z systemu BDO
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Aby potwierdzi¢ operacj; nale»y wybra¢ przycisk

. Po pobraniu danych pojawi si;
informacja na temat iloxci wyszukanych i pobranych kart.

Rysunek 66: Komunikat po pobraniu KPO

W celu zamknijcia okna Pobierania KPO z BDO nale»y wybra¢ . Synchronizacja KPO
nie jest robiona automatycznie , co oznacza »e u»ytkownik jest zobowijzany do samodziel-

nego pobierania KPO wed2ug w2asnego uznania w zale»nozci od iloxci i cz|stotliwoxci wy-
stawiania KPO.
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5.1.5 Statusy Kart Przekazania Odpadow

Karty przekazania odpadow sj pogrupowane w zak®adkach, w zale»nozxci od statusu w jakim
si; znajdujj.

Rysunek 67: Statusy kart przekazania odpadéw

Widok zak2adek jest zale»ny od roli w jakiej wyst;puje dana rma.

Karta w statusie Planowane jest widoczna wy?jcznie dla Przekazujjcego. Karta w tym sta-
tusie nie ma nadanego numeru, mo»na jj usuwac¢ i dowolnie edytowa¢. Karty usunijte nie
Sj zapisywane w programie ani w systemie BDO. Przekazujjcy mo»e kart; planowani:

~ Zatwierdzi¢ - zmieni status na Zatwierdzone lub

"~ Zatwierdzi¢ i wygenerowa¢ potwierdzenie - zmieni status na Potwierdzenie wygenero-
wane.

Karta w statusie Zatwierdzone jest widoczna dla Przekazujjcego oraz Transportujjcego od-
pady, ktérzy mogj pobra¢ KPO do wydruku. Karta w tym statusie otrzymuje swoj numer przez
co nie mo»najejusunj¢. Przekazujjcy mo»e jj edytowa¢ w zakresie informacji dotyczjcych

odpaddw. Przekazujjcy mo»e zatwierdzonij kart;:

~ Potwierdzi¢ i wygenerowac jej potwierdzenie - stanie si; wtedy widoczna dla Przejmu-
jicego odpady lub

" Wycofa¢ - w celu wycofania KPO nale»y poda¢ powod wycofania karty. Karty wycofane
pozostajj zapisane w programie Eko-Soft i systemie BDO

Transportujjcy mo»e potwierdzi¢ rozpocz,cie transportu dla karty w tym statusie. W sytu-
acji, gdy transportujjcy potwierdza transport mo»e edytowa¢ kart} w zakresie Daty i godziny
rozpocz|cia transportu oraz numeru rejestracyjnego pojazdu.

Karta w statusie Potwierdzenie wygenerowane jest widoczna dla Przekazujjcego, Trans-
portujjcego i Przejmujjcego odpady. Pobranie KPO do wydruku oraz podglid karty jest do-
stipne z poziomu ka»dej roli. Przekazujjcy mo»e:

" Wycofa¢ kart; - podajjc powodd wycofania karty.
Przejmujjcy mo»e:

" Potwierdzi¢ przejcie , za pomocj opcji: Zmie« status-> Potwierd? przyjicie. Karta tra
do statusu Zrealizowane przejicie
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" Odrzuci¢ (podajjc powdd odrzucenia), za pomocj opcji Zmie« status > Odrzu¢. Od-
rzucona karta przejdzie do statusu odrzucone w programie Eko-Soft oraz w systemie
BDO.

Karta w statusie Zrealizowane przejicie jest rownie» widoczna dla wszystkich uczestnikow.
Nie mo»na jej ju» wycofa¢. Transportujjcy mo»e

" Potwierdzi¢ transport , co spowoduje przejtcie danej KPO do statusu Potwierdzony
transport.

Karta w statusie Potwierdzony transport jest widoczna dla wszystkich uczestnikdw. Pobra-
nie KPO do wydruku oraz podgljd karty jest dost}pne z poziomu kax»dej roli.

Karta w statusie Wycofane - to karta, ktéra wczezxniej zosta?a wycofana przez Przekazujj-
cego. Nie posiada mo»liwoxci edycji ani przywrécenia.

Karta w statusie odrzucone - sj widoczne dla wszystkich uczestnikow. Przekazujjcy ko-
ryguje danj kart}. Korekt; mo»na wykona¢ w zakresie kodu i rodzaju odpadow lub masy.
Skorygowana karta ponownie zmieni status na Potwierdzenie wygenerowane.
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5.1.6 Zak®adki w Karcie Przekazania Odpadu

W zale»no=ci od statusu, widok otwartej KPO mo»e sk?ada¢ si; z kilku zak®adek:

Rysunek 68: Zak®adki w oknie KPO

Zak®adka Dane podstawowe - standardowe dane dotyczjce KPO, zak®adka ta jest widoczna
w ka»dym statusie.

Rysunek 69: Zak®adka Dane podstawowe KPO

W zak2adce Dane podstawowe znajdujj si; pola:
~ Kod i rodzaj odpadu (z opcjj Kod ex);

Data i godzina transportu oraz Data i godzina przej;cia,
" Masa deklarowana i Masa potwierdzona;

" Przejmujjcy;

~ Transportujjcy.
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Zak®adka Dane dodatkowe - znajdujj sil w niej informacje dotyczjce odpaddéw wytworzo-
nych w ramach xwiadczonych us®ug (wojewddztwo, powiat, gmina, dodatkowe informacje
0 miejscu wytwarzania odpadoéw) oraz pole informacje dodatkowe. Wszystkie te pola sj
uzupe@niane w momencie tworzenia KPO. Na podstawie informacji zawartych w tych polach
moxliwe jest pdlniejsze Itrowanie danych.

Rysunek 70: Zak?adka Dane dodatkowe KPO
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Zak®adka Ewidencja- znajduje si} tutaj tabela z listj wpisow danej karty na kartach ewidenciji.
Z poziomu tej zak®adki mo»na dodawa¢, edytowa¢ i usuwa¢ wpisy na kartach ewidencji.

Rysunek 71: Zak®adka Ewidencja w widoku KPO
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Zak®adka Dane programu to zak®adka dotyczjca informaciji, ktére znajdujj si} tylko w pro-
gramie Eko-Soft. Zak®adka Ewidencja sk?®ada si} z oznacze«:

" Inna masa na ewidencji - dla KPO, ktdre zostanj umieszczone z innj masj ni» potwier-
dzona;

" Anulowana - dla KPO, ktore posiadajj status Zrealizowane przejicie i potwierdzony
transport, jednak nie bjdj umieszczane na kartach ewidenciji;

" Pole uwagi - edytowalne pole uwagi, ktére mo»e by¢ edytowane w dowolnym momen-
cie.

Rysunek 72: Zak®adka Dane programu
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Zak®adka Informacja o wycofaniu - jest dost;pna tylko dla kart o statusie Wycofana. Zawiera
informacje dotyczjce Daty i godziny wycofania karty oraz pola uwagi, ktore jest uzupe®niane
w momencie wycofywania KPO.

Rysunek 73: Zak?®adka Informacja o wycofaniu
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Zak®adka Informacje o odrzuceniu - jest dostjpna tylko dla kart o statusie Odrzucona. Za-
wiera informacje dotyczjce Daty i godziny odrzucenia karty oraz pola uwagi, ktére jest uzu-
pe2niane w momencie odrzucenia karty przez Przejmujjcego.

Rysunek 74: Zak®adka dane o odrzuceniu
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5.2 Praca na kartach przekazania odpadow

5.2.1 Woystawianie nowej karty przekazania odpadu

Aby wystawi¢ now;j kart; przekazania odpadu nale»y wybra¢ przycisk (dostjpny dla
roli Przekazujjcy w statusie Planowane).

Rysunek 75: Widok okna tworzenia nowej KPO

W programie otworzy si; nowe okno, sk®adajjce si; z kilku sekcji:

Kod i rodzaj odpadu - aby uzupe?ni¢ kod odpadu nale»y rozpoczij¢ wpisywanie kodu w
pole wyszukiwania. W programie pojawi si} lista kodow, ktore odpowiadajj na to zapytanie.
Mo»na kontynuowa¢ wpisywanie kodu lub wybra¢ go z listy.

Rysunek 76: Wyszukiwanie kodu odpadu za pomocj pola wyszukiwania

Drugim sposobem wyboru kodu odpadu jest otworzenie katalogu odpadéw za pomocj przy-
cisku lupy . W programie otworzy si; nowe okno Katalog odpadéw. Aby uzupe@ni¢ odpo-

wiedni kod, nale»y go wybra¢ podzwietlajjc na niebiesko i nastpnie wybra¢
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W przypadku wystawiania karty dla odpadow z oznaczeniem EXx, nale»y zaznaczy¢ checkbox
0 tej samej nazwie, nast;pnie w polu tekstowym opisa¢ rodzaj odpadu ex.

Rysunek 77: Oznaczenie dla kodow ex

Przejmujjcy -aby uzupe?ni¢ Przejmujjcego odpady, nale»y wybra¢ czy przejmujjcym jest
Kontrahent (zewnijtrzna rma) czy odpady sj przekazywane do w2asnej rmy mijdzy oddzia-
aami.

Rysunek 78: Wybor przejmujjcego odpady

Aby wybra¢ kontrahenta, ktory jest dodany do naszej listy kontrahentow mo»emy skorzysta¢
z dwéch opcji:
1. Wpisa¢ jego nazw;, numer BDO lub nr NIP w pole wyszukiwania

W programie pojawi si; lista kontrahentow, ktora najlepiej odpowiada na to zapytanie.
Po kliknijciu w wybrana nazw,, dane kontrahenta zostanj uzupe@nione.

2. otworzy¢ list; kontrahentow za pomoc;j lupy . Aby wybra¢ odpowiedniego kontra-
henta nale»y wybra¢ go pod+wietlajjc na niebiesko i wybra¢ . Dane kontrahenta
zostanj uzupe?®nione.
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Aby wybra¢ kontrahenta, ktérego nie ma na naszej lixcie nale»y go doda¢. W tym celu nale»y

otworzy¢ listj; Kontrahentow za pomocj ikony lupy . Po wybraniu opcji Dodaj
mox»na wyszuka¢ nowego Kontrahenta w systemie BDO. Jak doda¢ nowego Kontrahenta w
programie zosta?o opisane w rozdziale Kontrahenci.

Przy tworzeniu KPO nale»y réwnie» wskaza¢ miejsce prowadzenia dzia®alnoxci przejmujj-
cego. Nale»y to wykona¢ analogicznie do wyboru przejmujjcego odpady.

Rysunek 79: Dane przejmujjcego odpady

Masa oraz data i godzina transportu - mas| przekazywanych odpadow nale»y uzupe@ni¢,
wpisujjc dane w odpowiednie pole. Data i godzina transportu zostanie uzupe?niona na pod-
stawie czasu otworzenia formularza. Mo»na jj zmieni¢ - karty mo»na zaplanowa¢ na 30 dni
do przodu.

Rysunek 80: Masa przekazywanych odpadéw oraz data i godzina rozpoczcia transportu

Transport - aby uzupe?ni¢ Transportujjcego odpady, nale»y wybra¢ rodzaj transportu:

~ waasny - dane zostanj uzupe®nione automatycznie, transportujjcym bjdzie Przekazu-
jicy odpady;

" odbiorcy - dane zostanj uzupe?nione automatycznie, transportujjcym bjdzie Przejmu-
jicy odpady
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© zewnitrzny - nale»y wyszuka¢ rm} na lixcie kontrahentéw.

Po wybraniu rmy transportujjcej nale»y uzupe?ni¢ numer rejestracyjny pojazdu, ktéry bj-
dzie przewozi? odpady. Mo»na wpisa¢ go ricznie lub wybra¢ z rozwijanej listy (aby pojazdy
pojawidy si; w rozwijanej lixcie muszj by¢ dodane w ustawieniach rmy lub kontrahenta)

Rysunek 81: Wybor transportujjcego w oknie tworzenia KPO
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Wystawienie KPO dla odpadéw wytworzonych w ramach twiadczonych us®ug - W przy-
padku odpadow wytworzonych w ramach twiadczonych us®ug (w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt
32 ustawy o odpadach) i/lub dzia?alnozci w zakresie obiektéw liniowych (w rozumieniu art.
3 pkt 3a ustawy - Prawo budowlane), nale»y przej£¢ do zak®adkiDane dodatkowe i tam za-
znaczy¢ checkbox Wytworzone w ramach us?ug.

Rysunek 82: Oznaczenie KPO dla odpadéw wytworzonych w ramach us@ug

Nast|pnie nale»y wybra¢ z rozwijanego menu: Wojewodztwo, Powiat oraz Gmin]. Dodat-
kowo U»ytkownik mo»e uzupe?ni¢ pole Dodatkowe informacje o miejscu wytwarzanych od-
padow.

Rysunek 83: Wytworzenie odpadéw w ramach twiadczonych usdug
5.2.2 Zatwierdzenie planowanej karty

Aby zatwierdzi¢ planowanj kart} przekazania odpaddw, nale»y otworzy¢ danj kart} nast|p-
nie wybra¢ Zmie« status -> Zatwierd?* .

Rysunek 84: Zmiana statusu KPO z Planowane na Zatwierdzone
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5.2.3 Wygenerowanie i pobranie potwierdzenia

Przekazujjcy mo»e wygenerowa¢ potwierdzenie KPO z poziomu karty planowanej oraz za-
twierdzonej. W tym celu powinien rozwinj¢ menu przycisku Zmie« status, nast;pnie wybra¢
opcj, Zatwierd! i wygeneruj potwierdzenie .

Rysunek 85: Generowanie potwierdzenia dla karty planowanej

Rysunek 86: Generowanie potwierdzenia dla karty zatwierdzonej

W programie pojawi sij komunikat Potwierdzenie zosta?o wygenerowane Aby pobra¢ po-
twierdzenie nale»y rozwinj¢ menu przycisku Pobierz ->Potwierdzenie transportu .

Rysunek 87: Pobranie potwierdzenia transportu KPO

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 60



Eko-Soft Ewidencja odpaddw - instrukcja u»ytkownika  sierpnie« 2025

5.2.4 Potwierdzenie przyjcia KPO

W celu potwierdzenia przyjicia karty nale»y wybra¢ rol} Przejmujjcy i przej£¢ do zak2adki
Potwierdzenie wygenerowane. Nast|pnie otworzy¢ widok karty, ktéra ma zosta¢ potwier-
dzona. Po wybraniu przycisku Zmie« status wybra¢ opcj; Potwierd? przyjcie .

Rysunek 88: Potwierdzenie przyj,cia KPO

W programie otworzy si} nowe okno, w ktorym znajdujj si} informacje:

A

masa potwierdzona - w tym polu automatycznie zostanie uzupe®niona masa deklaro-
wana przez przekazujjcego odpady. Przejmujjcy mo»e jj potwierdzi¢ lub wpisa¢ innj
mas,.

" Uwagi - pole tekstowe na dodatkowe uwagi.

Po uzupe?nieniu danych nale»y wybra¢ przycisk

Rysunek 89: Potwierdzenie przyj,cia KPO

W programie pojawi sil komunikat Karta zosta®a potwierdzona Status karty znajdujjcy sij
w prawym gornym rogu karty zostanie zmieniony na Zrealizowane przejicie ikarta zostanie
przeniesiona do tej zak?adki.
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5.2.5 Odrzucenie karty przekazania odpadéw

W celu odrzucenia karty nale»y wybra¢ rol} Przejmujjcy iprzejt¢ do zak®adkiPotwierdzenie
wygenerowane. Nastjpnie otworzy¢ widok karty, ktéra ma zosta¢ odrzucona. Po wybraniu
przycisku Zmie« status wybra¢ opcj; Odrzug.

Rysunek 90: Odrzucenie KPO

W programie pojawi si} okno, w ktérym nale»y poda¢ powdd odrzucenia karty i nast|pnie

zatwierdzi¢ operacj; wybierajjc przycisk

Rysunek 91: Pole do wpisania powodu odrzucenia KPO

Po wprowadzeniu tych zmian, status karty zostanie zmieniony na Odrzucona i karta tra do
odpowiedniej zak®adki.
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5.2.6 Potwierdzenie transportu ze statusu Zatwierdzone

Karta przekazania odpadu w statusie Zatwierdzone mox»e by¢ zatwierdzona przez Transpor-
tujjcego . W takiej sytuacji Transportujjcy mo»e zmieni¢ dat; i godzin; rozpocz,cia trans-
portu (data mo»e si} ré»ni¢ maksymalnie o 1 dzie«) oraz zmieni¢ numer rejestracyjny po-
jazdu. W tym celu nale»y przejx¢ do statusu Zatwierdzone. Wybra¢ kart;, przej=¢ w tryb jej
edycji, nast;pnie wybra¢ przycisk Zmie« status -> Wygeneruj potwierdzenie . W programie
otworzy si} okno Potwierd! transport, w ktérym Transportujjcy mo»e edytowa¢ dat] i go-
dzin] rozpocz|cia transportu oraz numer rejestracyjny pojazdu transportujjcego odpady.

Rysunek 92: Okno potwierdzania transportu przez Transportujjcego

Aby potwierdzi¢ operacj; nale»y wybra¢ przycisk

5.2.7 Potwierdzenie transportu ze statusu Zrealizowane przej;cie

Potwierdzenie transportu to operacja wykonywana wy?2jcznie przez Transportujjcego od-
pady. Aby to zrobi¢ nale»y przejt¢ do statusu Zrealizowane przejicie . Wybra¢ KPO ktérych
transport b;dzie potwierdzony zaznaczajjc przy nich checki lub zaznaczy¢ wszystkie KPO

grupowo. Nast;pnie nale»y wybra¢ przycisk . W programie pojawi si; komunikat:

Rysunek 93: Komunikat potwierdzania transportu

W celu zatwierdzenia nale»y wybra¢ przycisk Tak. W programie otworzy si; nowe okno Po-
twierdzania KPO, Aby zatwierdzi¢ operacje nale»y wybra¢ przycisk Wykonaj. Po zako«czeniu
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zadania karty zostanj przeniesione do statusu Potwierdzony transport.

5.2.8 Wycofanie KPO

Aby wycofa¢ KPO nale»y rozwinj¢ menu przycisku Zmie« Status, nastjpnie wybra¢ przycisk
Wycofaj.

Rysunek 94: Wycofanie karty zatwierdzonej

Rysunek 95: Wycofanie karty ze statusu Potwierdzenie wygenerowane
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W programie pojawi sij nowe okno, w ktérym nale»y poda¢ powdd wycofania karty. Aby po-
twierdzi¢ ca?j operacj, nale»y wybra¢ przycisk . W programie pojawi si; komunikat
Karta zosta®a wycofanai zostanie ona przeniesiona do statusu Wycofane.

5.2.9 Usunijcie KPO

Aby usunij¢ KPO nale»y przej+¢ do statusuPlanowane. Zaznaczy¢ wybrane karty i nast;pnie

wybra¢ przycisk . W programie pojawi si; komunikat

Rysunek 96: Komunikat przy usuwaniu KPO

Po wybraniu przycisku Tak, karty zostanj trwale usunijte.
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5.2.10 Korekta odrzuconej KPO

Aby skorygowa¢ kart} odrzuconj, Przekazujjcy powinien przejx¢ do zak®adki Odrzucone i
otworzy¢ danj kart}. W zak®adce informacje o odrzuceniu , w polu Uwagi znajdujj si; infor-
macje dotyczjce powodu odrzucenia KPO, przez przejmujjcego.

Rysunek 97: Zak®adka informacje o odrzuceniu

Aby skorygowac kart} nale»y rozwinj¢ menu przycisku Zmie« status i wybra¢ przycisk Sko-
ryguj.

Rysunek 98: Przycisk korygowania KPO

W programie pojawi sij okno Wystawiania korekty. Po uzupe®nieniu prawid®owych danych

nale»y wybra¢ przycisk

Rysunek 99: Okno korekty KPO

W programie pojawi si; komunikat Karta zosta®a skorygowanai tra ona ponownie do statusu
Potwierdzenie wygenerowane.
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5.3 Karty ewidencji odpadow

Zak®adka Karty Ewidencji Odpaddéw s?u»y obs2ugi kart ewidencji odpadow oraz do prowa-
dzenia ewidencji odpadéw. Po wybraniu tej zak®adki pojawi si} lista kart, w formie tabeli z
kartami ewidencji odpaddéw, sk®adajjca sij z:

numeru porzjdkowego;

numeru karty ewidencji odpadow. Numer ten jest zgodny z numerem karty w systemie
BDO,;

kodu odpadu;
oznaczenia dla kodow ex;
oznaczenia synchronizacji z systemem BDO;

checkboxéw do zaznaczania kart.

Rysunek 100: Tabela z listj kart ewidencji odpadow
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5.3.1 Rozpoczcie pracy w programie

W sytuacji, gdy u»ytkownik rozpoczyna prac; z programem i karty ewidencji odpadéw znaj-
dujj si} ju» w systemie BDO, nale»y je pobra¢ do programu. W tym celu nale»y wybra¢ przy-
cisk Synchronizuj z BDO -> Synchronizacja listy KEO.

Rysunek 101: Rozpocz|cie synchronizacji kart ewidencji odpadéw w programie

W programie otworzy sil nowe okno Synchronizacja KEO, w ktérym sj dwie tabele:
" KEO lokalne - dla kart znajdujjcych si} programie Eko-Soft

" KEO BDO - dla kart z systemu BDO pobranych do programu.

Rysunek 102: Widok synchronizacji KEO

Aby pobra¢ karty ewidencji odpadéw z systemu BDO nale»y wybra¢ przycisk
W programie pojawi sij; okno pobierania KEO z BDO, w ktorym nale»y zatwierdzi¢ operacj;,

wybierajjc . Po pojawieniu si} informacji na temat iloxci pobranych kart, mo»na za-
mknj¢ okno wybierajjc

W tabeli KEO BDOpojawi si; lista kart, wybrane karty nale»y zaznaczy¢ i wybra¢ dolny przy-
cisk mijdzy tabelami.
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Rysunek 103: Przesy2anie KEO z systemu BDO do programu Eko-Soft

Po przes@aniu kart, znajdj sij one w tabeli KEO lokalne. Aby wyjt¢ z tego widoku nale»y

wybra¢ przycisk

5.3.2 Dodanie nowej Karty Ewidencji Odpaddéw w programie Eko-Soft

Aby utworzy¢ nowj Kart} Ewidencji Odpadow nale»y wybra¢ , Znajdujjcy si; po pra-
wej stronie tabeli. W programie otworzy si} katalog odpaddw, z ktérego nale»y wybra¢ odpo-

wiedni kod odpadu, nast;pnie wybra¢ przycisk . W programie otworzy si; nowa karta
ewidencji odpadow, w ktérej nale»y uzupe?ni¢:

~ zakres dzia?alnozci;

" opcjonalnie stan otwarcia.

Po uzupe?nieniu tych danych nale»y wybra¢
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5.3.3 Dodanie wielu kart ewidencji odpadéw utworzonych na podstawie KPO

Program daje mo»liwox¢ sprawdzenia czy dla wszystkich kodow, ktore wyst;pujj na KPO
(w statusie Zrealizowane przejicie i potwierdzony transport) sj utworzone karty ewidenc;ji
odpadow. Aby to zrobi¢ nale»y wybra¢ Synchronizuj z BDO -> Synchronizacja listy KEO.

Rysunek 104: Rozpocz,cie tworzenia wielu KEO na podstawie KPO

W programie otworzy si; nowe okno Synchronizacja KEO. W celu utworzenia wielu kart ewi-

dencji na podstawie KPO, nale»y wybra¢ przycisk znajdujjcy si; w lewym dolnym
rogu tego okna. W programie pojawi si; komunikat:

Rysunek 105: Komunikat dotyczjcy tworzenia nowych kart ewidencji odpaddéw

Po wybraniu , pojawi si} kolejny komunikat:

Rysunek 106: Komunikat potwierdzajjcy utworzenie nowych kart ewidencji odpadow

Utworzone karty ewidencji odpaddw nie sj jeszcze zsynchronizowane z systemem BDO. Aby
to zrobi¢ nale»y wczezxniej ustawi¢ zakres dzia®alno+ci oraz wpisa¢ ewentualny stan maga-
zynowy. Aby grupowo okrezli¢ zakres dzia?alnozci kart ewidencji odpadow nale»y zaznaczy¢
dane karty, rozwinj¢ przycisk Edytuj-> Wybra¢ odpowiedni zakres dzia®alnozci.
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Rysunek 107: Wybor zakresu dzia?alnozci dla wielu KEO

W programie otworzy sil okno Oznacz na KEO <nazwa rodzaju dzia?alnozci> Operacj} na-
le»y potwierdzi¢.

W celu wys?ania kart ewidencji odpadéw do systemu BDO, nale»y ponownie otworzy¢ okno
synchronizacji Synchronizuj z BDO -> Synchronizacja listy KEO. Nast|pnie nale»y zaznaczy¢

karty, ktore majij by¢ zsynchronizowane i wybra¢ przycisk

5.3.4 Widok ogolny karty ewidencji odpadow

Aby przejt¢ do widoku ogdlnego wybranej karty ewidencji odpadow, nale»y kliknj¢ dwa razy
prawym przyciskiem myszy w wybrany wiersz z ogolnej tabeli. Ka»da karta ewidencji odpa-
dow sk?ada si, z:

1. Dane podstawowe (1) - znajduje si; tutaj numer KEO zgodny z numerem w systemie
BDO, kod i rodzaj odpadu, stan otwarcia danej KEO, pole z oznaczeniem dla ex wraz
z rodzajem odpadu ex, wybrany zakres dzia®alnozci oraz informacja o synchronizaciji
danej KEO z systemem BDO

2. Tabela z wpisami na KEO (2) - ka»dy wpis z odpowiednij masj znajduje si; w odpo-
wiedniej kolumnie, dla wpiséw opartych na KPO obok pola masa znajduje si} rownie»
sil rownie» kolumna z numerem KPO. Ka»dy z wpiséw posiada swoj status: - Pobrany
z BDO - dla wpis6w pobranych z systemu BDO; - Wpis w BDO - dla wpiséw, ktére znaj-
dujj si} w systemie BDO; - B2jd dodawania - dla wpiséw, ktérych nie uda2o si; wys?a¢
do systemu BDO,; - B2jd edycji - dla wpisow, ktorych nie uda?o si} edytowa¢ w systemie
BDO; - B2jd usuwania - dla wpisow, ktérych nie uda®o si} usunj¢ w systemie BDO.

3. Podsumowania na KEO. W programie, na KEO sj 3 podsumowania dotyczijce masy od-
padow: -Bilans - oznacza sum] wszystkich operacji w danym roku na KEO; -Stan KEO -
bilans + stan otwarcia; -Stan oddzia? - oznacza mas; odpadow na ca®ym oddziale. Za-
zwyczaj jest taki sam, jak Stan KEO. W sytuacji, gdzie jest kilka kart ewidencji odpadoéw
na ten sam kod (odpady komunalne lub karty z kodami ex) stan oddzia® podsumuje
masy na wszystkich kartach dotyczjcych tego kodu odpadu.
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4. Przyciski do wykonywania operacji na KEO (4)

5. Przycisku s@u»ice do eksportu karty ewidencji do excela, wydruku karty w formie PDF
lub zamknilcia karty (5)

6. Przycisk s2u»jcy do synchronizacji danej KEO z systemem BDO, po rozwinijciu znajduj;
sij tam 2 opcje do wyboru: - Pobierz z BDO - s2u»jcy do pobierania wpiséw z systemu
BDO; - Aktualizuj dane podstawowe - s2u»jcy do aktualizacji danych, znajdujjcych si;
w sekcji Dane podstawowe

7. Przycisk Zapisz w BDO - do zapisywania wprowadzonych zmian

Rysunek 108: Widok Karty Ewidencji Odpadéw
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5.3.5 Wery kacja KEO

Program Eko-Soft daje mo»liwox¢ wery kacji wpisow znajdujjcych si; na KEO w programie
I w systemie BDO. W tym celu nale»y zaznaczy¢ wybrane KEO i wybra¢ przycisk W
programie otworzy sil nowe okno Sprawdzanie ewidencji KEO, w ktorym nale»y potwierdzi¢

operacj, wybierajjc . Kiedy w tym oknie pojawi si; komunikat o zako«czeniu zadania,

nale»y wybra¢ W programie pojawi si; tabela Wykaz niezgodno+ci KEO w programie
z BDO.

Rysunek 109: Tabela z wykazem niezgodnozci wpisdw na KEO w programie z BDO

Tabela sk®ada si} z listy wszystkich zaznaczonych wczezxniej kart oraz kolumn, ktére odpo-
wiadajj poszczegdlnym operacjom oraz potencjalnym niezgodnozciom na kartach ewidencji
odpadow. Niezgodnozxci mogj dotyczy¢:

~ wpisOw wytworzex,

" wpiséw przyjicia,

" wpisOw przetworzenia,

" wpisOw przekazania,

b2/dow dodawania,

" b3dow edyciji,

" b&dow usuwania,

" danych do wysy?2ki, czyli danych zapisanych tylko w programie Eko-Soft,
" niezgodnozci,

"~ stanu otwarcia.

Oznaczenie w postaci niebieskiego checkboxa w ostatniej kolumnie "wymaga akcji", oznacza
»e Sj ro»nice we wpisach na kartach ewidencji odpadoéw w programie i w systemie BDO. Aby
wyszuka¢ ro»nice w danej karcie ewidencji odpadow, nale»y kliknj¢ w wiersz, oznaczajijcy
danj kart; ewidencji odpadéw. W programie otworzy si; nowe okno "Wery kacja KEO", w
ktorym znajdujj si; 4 tabele:
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