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1 Wprowadzenie

Program Eko-Soft to narzedzie do prowadzenia ewidencji odpaddéw zintegrowane przez API
z systemem BDO. Program utatwia i przyspiesza wykonywanie operacji w BDO - od wystawia-
nia KPO po prowadzenie ewidencji i przygotowanie sprawozdania o wytworzonych odpadach
i 0 gospodarowaniu odpadami.

1.1 Interfejs gtéwny

W gornej czesci programu znajduje sie pasek, ktory sktada sie z kilku czesci:

Rysunek 1: Gérny pasek menu

1 - Menu gtéwne - zawiera gtéwne moduty programu. Widok menu gtéwnego jest zalezny
od posiadanych modutéw i uprawnien. Wybér zaktadki w tym menu wptywa na widocznosé
zaktadek w menu bocznym.

2 - Opcje - zawiera menu dostepu do:
+ Stylow;
* Instrukcji;
+ Licencji;
+ Informacji na temat aktualizaciji
+ Ustawien

3 - Firma i Oddziat - aktywna firma i aktywny oddziat, dla ktérych w danym momencie wpro-
wadzane sg dane.

4 - Rok - aktywny rok, dla ktérego aktualnie sg wprowadzane dane.

7 - Uzytkownik - dane zalogowanego uzytkownika

Menu Boczne - jest zalezne od wybranego modutu w menu gtéwnym. Widok tego menu jest
rowniez zalezny od licencji i uprawnien.

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 4
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f.:? Smart Waste Management

Firma| Oddziat Odpady Ewid

Statystyki Przestrzen

Oddziaty

Kontrahenci

Sprawozdania - odpady

Rysunek 2: Menu boczne

1.2 Tabele z danymi

Uzytkownik programu ma mozliwos$¢ dostosowania wygladu tabel dostepnych w programie.
W ramach konfiguracji dostepne sg nastepujgce opcje:

+ wyswietlanie lub ukrywanie wybranych kolumn,
+ zmiana szerokosci poszczegdélnych kolumn,

+ wybor rodzaju filtra dla kazdej kolumny,

+ zmiana szerokosci catej tabeli.

Ustawienia dotyczgce widoku tabeli i kolumn nie sg zapamietywane w programie.

1.2.1 Widocznosé kolumn. Szerokos¢ kolumn.

Aby wybra¢ kolumny, ktére maja by¢ widoczne w danej tabeli nalezy wybra¢ gérny przycisk
v znajdujacy sie w prawym, gornym rogu tabeli. Po jej rozwinieciu pojawi sie lista dostep-
nych kolumn, ktére mozna wigczy¢ lub ukryé poprzez zaznaczenie odpowiednich checkbo-
XOW.

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 5
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Miejscowosc = Dodaj
Nazwa wyswietiana

FPoznan Nazwa
NIP
NrBDO
Wojewddztwo
Gmina Ll
Kod pocziowy L]
Migjscowosc
Ulica Ll

=

Rysunek 3: Wyswietlanie i ukrywanie kolumn w tabeli z danymi

Szerokos$¢ kolumny nalezy zmienia¢ w gérnym wierszu z nazwg. W celu zmiany szerokosci
danej kolumny nalezy najecha¢ myszg na prawg krawedz zmienianej kolumny. Ikona myszy
zostanie zmieniona. Nastepnie z wcisnietym lewym przyciskiem myszy nalezy przesuwac
krawedz kolumny do momentu uzyskania pozadanego efektu.

Lp. |Nazwa wyswietlana mazwa mIP

o
T
1 Eko-Soft Macie] Korpik Eko-Soft Macie] Korpik 6181992906

Rysunek 4: Zmiana szerokosci kolumn w tabeli z danymi
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1.2.2 Wybor rodzaju filtra w poszczegdlnych kolumnach

Uzytkownik moze wybra¢ rodzaj filtra, jaki ma by¢ zastosowany przy wyszukiwaniu danych.
Aby wybra¢ rodzaj filtra nalezy wybrac dolny przycisk v znajdujacy sie w prawym, gérnym
rogu tabeli. Po rozwinieciu pojawi sie lista dostepnych filtréw dla poszczegdlnych danych.

= Dodaj

Filtr daty
Zakres @ el
Tekst [

Filtr masy .
Zakres
Tekst (O |uA

Filtr kodu __ b
Lista L
Tekst @

Filtr podmiotow
Lista [
Tekst

Filtr oddziatow
Lista [
Tekst @

Rysunek 5: Tabela z listg dostepnych filtrow
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1.2.3 Szerokos¢ tabeli z danymi

Szerokosc¢ kazdej tabeli mozna zmienia¢ za pomoca dwéch przyciskéw znajdujgcych sie po
prawej stronie kazdej tabeli.

oot

(o] (] [§]

Rysunek 6: Zmiana szerokosci tabeli

W celu rozszerzenia danej tabeli nalezy wybrac¢ gorny przycisk. W celu zmniejszenia szero-
kosci danej tabeli nalezy wybrac¢ dolny przycisk.

1.2.4 Sortowanie danych

Dane w tabelach mozna sortowa¢ w oparciu o kazdg z kolumn, klikajgc w jej nagtéwek lewym
przyciskiem myszy. Pierwsze klikniecie spowoduje posortowanie w kolejnosci alfabetycznej,
kolejne w przeciwng strone. Uwaga: Funkcja sortowania jest wytaczona, gdy jest zastoso-
wany dowolny filtr. Dane nalezy najpierw sortowac, a nastepnie filtrowag.

1.2.5 Wyszukiwanie i filtrowanie danych

Dane w wybranych tabelach mozna filtrowac¢ w oparciu o kazdg kolumne. Do filtrowania da-
nych nalezy uzy¢ pustego wiersza, oznaczonego ikong lupy:

Lp. |Data trans. |Godz. |Data przei.|Numer |Status |Korekta|Kod odpadu [Masa dekl. ‘Masa pot
e |
1 18.06.2024 12:01 18.06.2024 |00073/2024/KPO/0001/0. | POTWIE..| [ |[150101 8.0000 18,00
2 17.06.2024 13:39 17.06.2024 00072/2024/KP0O/0001/0.. POTWIE.. [J 150109 3.0000 3.0C

R, e —

Rysunek 7: Wiersz do filtrowania danych

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 8
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Wpisywanie danych w tym wierszu spowoduje przefiltrowanie danych w tabeli, w kontekscie
danej kolumny. Pod tabelg znajduje sie informacja z iloscig wpiséw, ktére odpowiedziaty na

wpisang fraze.

25
I 29
. 32
I 33

29.04.2025 14:26
21.05.2025 10:20
06.06.2025 12:44
10 06 2025 110:08

29.04
17.07
10.06
10.06

Filtr (19/56)

Eko-Soft - Ewidencja odpadéw

Ver. 5.9.2.6

Rysunek 8: Informacja na temat filtrowania danych

Podswietlenie danego filtra na z6tto oznacza, ze zostat on uzyty.

Lista KPO
Korekta |Kod odpadu [Masa dekl. |Mas
15 01 01
1 150101 0.5000
1 150101 0.5000

—

Rysunek 9: Podswietlenie kolumny w ktérej byt uzyty filtr

1.2.6 Zaznaczanie danych

W tabeli znajduje sie kolumna do zaznaczania wierszy. Wiersze mozna zaznaczac pojedyn-
czo, wybierajgc ich checkboxy lub grupowo zaznaczajac checkbox grupowego zaznaczenia

wierszy.

Uwaga: Grupowe zaznaczanie i odznaczanie danych obejmuje tylko i wytacznie widoczne
pozycje, co oznacza ze ukryte przez filtr nie beda zaznaczone lub odznaczone.

Po kazdym wykonaniu operacji, dane pozostajg dalej zaznaczone mimo ze moga nie by¢

widoczne na liscie.

Eko-Soft Ewidencja odpadow
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Data roz. Data zak. | | v

ka Da L]

Rysunek 10: Checkbox do grupowego zaznaczania wierszy

1.2.7 Dodawanie, edycja, usuwanie danych
Dane w programie sg przedstawione w postaci tabel. Obok nich znajduja sie przyciski funk-
cyjne:

. otwiera okno dodawania nowych danych.

: otwiera okno edycji wybranych danych.
. usuwa zaznaczone dane.

Po wybraniu przycisku otwiera sie nowe okno z danymi do wprowadzenia.

Edycja danych jest mozliwa po zaznaczeniu wybranego wiersza i wybraniu przycisku
lub poprzez dwukrotne klikniecie myszy w wybrany wiersz. Mozliwa jest edycja tylko tych
danych, ktore sg zapisywane lokalnie.

Jesli uzytkownik wprowadzi zmiany w nowym formularzu lub podczas edycji istniejgcego

formularza przycisk podswietla sie na pomaranczowo. W tej sytuacji uzytkownik
moze:

+ Zapisac¢ dane - wybierajgc pomaranczowy przycisk . W programie pojawi sie
komunikat Dane zostaty zapisane.

« Zamknag¢ formularz - wybierajgc przycisk . Jeslinie wprowadzono zadnych zmian,
okno formularza zostanie zamkniete i uzytkownik powréci do listy gtéwnej Jesli formu-
larz zawiera niezapisane zmiany, a uzytkownik prébuje go opuscic, w programie pojawi
sie komunikat:

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 10
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Wprowadzone dane nie zostaty zapisane. Czy chcesz je zapisac?

‘ Tak ‘ ‘ Mie | ‘ Anuluj ‘

Rysunek 11: Komunikat przed opuszczeniem okna bez zapisania danych

Uzytkownik moze wybraé 3 opcje:

- wprowadzone dane zostang zapisane. W programie pojawi sie komunikat
«Dane zostaty zapisane». Uzytkownik zostanie przeniesiony na liste gtowna.

- wprowadzone zmiany nie zostang zapisane. Uzytkownik zostanie przenie-
siony na liste gtéwna.

- uzytkownik pozostanie w oknie formularza, gdzie byty wykonane zmiany.

Aby usungc¢ wybrane dane z nalezy je wskazac, klikajgc myszg w wybrany wiersz co spowo-
duje podswietlenie na niebiesko i wybra¢ przycisk . W programie pojawi sie komuni-
kat Czy na pewno usuna¢ «Nazwa usuwanych danych»?. Po zatwierdzeniu operacji pojawi sie
komunikat «Nazwa danych» zostata usunieta.

1.3 Pobieranie danych z systemu BDO

Wszystkie operacje wykonywane w programie sg automatycznie zapisywane w systemie
BDO, nie ma koniecznosci dodatkowej synchronizacji lub wysytania danych. Operacje wy-
konywane w systemie BDO nalezy pobiera¢ do programu. Po pobraniu danych z systemu
BDO otwiera sie nowe okno.

W tym oknie znajdujg sie dwie opcje:

. - przycisk zatwierdzajgcy dang operacje. Po wybraniu przycisku Wykonaj, pa-
sek postepu operacji zostanie podswietlony na zielono. W polu ponizej pojawig sie in-
formacje dotyczgce wynikéw danej czynnosci, w tym potencjalne btedy w wyszukiwa-
niu. Po pobraniu danych nalezy wybrac¢ przycisk .

. - przycisk zamykajgcy okno pobierania danych. Uzyty przed wykonaniem za-
dania, przeniesie uzytkownika do poprzedniego widoku.

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 11



Eko-Soft Ewidencja odpadow - instrukcja uzytkownika  sierpnien 2025

Pobieranie KEO

Postep operacji

B i

Siedziba: Brak zmian
Zadanie zostato zakoriczone

| Wykonaj | ‘ Zamknij ‘

Rysunek 12: Okno pobierania danych
2 Przycisk Opcje

Przycisk Opcje znajduje sie na gornym pasku i jest oznaczony ikong . Przycisk Opcje,
zawiera nastepujgce funkcjonalnosci:

” Firma  Eko Soft

Opcje Oddziat Siedziba
atyle %
Instrukc)a b
Licencja...

a1~

Sprawdz dostepnosc aktualizacji...

Ustawienia...

Rysunek 13: Opcje dostepne w programie

2.1 Style

Style umozliwiajg zmiane wygladu graficznego (koloru) programu.

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 12
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Firma Eko Soft

Opcje Oddziat Siedziba

Style »

Instrukeja »
Licencja...
Sprawdz dostepnosc aktualizacji...

Ustawienia...

Morski

Edytu)
O @0 | Eony

Rok 2025

Szary

Jasny szary

Sliwka
Malinowy

Jesien

Rysunek 14: Dostepne wersje kolorystyczne layotu w programie Eko-Soft

2.2 Licencja

Po wybraniu Licencja, w programie otworzy sie nowe okno.

| Licengja

Zakup y dutéw lub

X

| | Wezytaj plik licendi | | pips://sklep.eko-soft.pliprzediuzenie?id=98b72b5d26be07dc5241acda21770¢3

Program zarejestrowany dla: Liczba
EkoSoft sk

Okres aktualizacji i wsparcia

go wainy do:

1 31.12.2026

Moduty - ewidencja odpadow
¥ Wytwarzanie odpadéw v Zbieranie komunalnych
¥ Zbieranie odpaddéw vV PSZOK

¥ Zbieranie ZSEIE i baterii v Przetwarzanie kemunalnych

(RIPOK)
¥ Odbiér nieczystoéci cieklych

¥ Transport odpadow

¥ Zatacznik nr 7

v Oczyszczalnia Sciekdw
¥ Skup surowcéw od ludnosci v

v Stacja demontazu pojazdow
V' Przetwarzanie ZSEIE

¥ Przetwarzanie odpadéw
¥ Dokumenty DPO/DPR
¥ Dokumenty DPU

¥ Odbidr kemunalnych

¥ Magazyn odpadéw

Pozostate moduly

Ewidencja opakowan v Faktury

Moduty - optaty srodowiskowe
¥ Pojazdy
¥ Kotly (ryczatt)
¥ Kotty (wskazniki)
¥ Klimatyzacja
¥ Emisja technologiczna
¥ Przetadunek benzyn
¥ Chéw i hodowla drobiu
Pobér wod
‘Wody opadowe

Zrzut $ciekow

Rysunek 15: Widok okna Licencja

W tym oknie znajduja sie:

+ nazwa firmy, dla ktérej wystawiona jest licencja,

+ liczba stanowisk przypisana do licenciji,

+ okres aktualizacji i wsparcia technicznego licencji,

* przycisk umozliwiajgcy wczytanie licencji,

+ indywidualny link do sklepu, w ktdrym mozna zaméwi¢ nowe moduty lub stanowiska w

programie,

+ lista wszystkich modutéw dostepnych w programie, moduty, ktére sg przypisane do
licencji posiadajg oznaczenia checkboxdw.

Eko-Soft Ewidencja odpadow
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Aby wczytac¢ licencje do programu nalezy wybrac , nastepnie zlokalizowac i
otworzy¢ zapisany na dysku plik z licencja.

2.3 Sprawdz dostepnosé aktualizacji

Po wybraniu opcji Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji otworzy sie nowe okno, w ktérym znaj-
duje sie informacja na temat wersji programu, link do historii zmian w programie oraz link do
pobrania nowej aktualizacji (w sytuacji, gdy zostanie opublikowana nowa aktualizacja)

Aktualizacje X

Posiadasz wersje: 5.9.2.6 (z dnia 04.05.2025)
Dostepna wersja: Posiadasz najnowsza wersje programu

Archiwum zmian w programie:
https://eko-soft. pl/pomoc/zmiany-w-programie

Zamknij

Rysunek 16: Widok okna Aktualizacje

2.4 Ustawienia

Ostatnia funkcjonalnos$¢ Ustawienia, sktada sie z kilku zaktadek

Funkcje  Baza

o z Raporty Firma
Ewidencja  orogramu  danych y DEMO

. Uty ik BDO

Rysunek 17: Dostepne zaktadki w ustawieniach programu

2.4.1 Ewidencja -> KEO
W tej zaktadce znajdujg sie 2 opcje do wyboru:
+ Wydruk KEO - opcja archiwalna;

* Przetwarzanie odpaddéw poza instalacjami - uzytkownik moze wybra¢ dwie opcje do
wyboru:
- pokaz opcje przygotowania do ponownego uzycia dla wszystkich odpadéw
- pokaz opcje utraty statusu odpadu dla wszystkich kodéw

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 14
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Funkcje  Baza . . - . ¥ Raporty Firma
programu  danych L Uzy BDO y DEMO

Numerac] it
de

Ewidencja

KEO  Powiadomienia Faktury Pozostate

Wydruk KEO
Drukuj przypisy z rozporzadzenia
Przetwarzanie odpadéw poza instalacjami

Pokaz opcje przygotowanie do ponownego uzycia dia
wszystkich odpadow

Pokaz opcje utraty statusu odpadu dia wszystkich kodéw

Co]

Rysunek 18: Opcje do wyboru w zaktadce KEO

2.4.2 Ewidencja -> Powiadomienia

W zaktadce Powiadomienia znajdujg sie dwie tabele, w ktérych mozna zdefiniowac limit, po

ktérego przekroczeniu program wysle ostrzezenie.
Dla wytwarzania odpadéw mozna ustawi¢ powiadomienia dotyczace:

* przekroczenia limitu z decyzji;

* przekroczenia pewnego poziomu (ustawionego przez uzytkownika) limitu z decyz;ji.

Dla przetwarzania odpadéw mozna ustawi¢ powiadomienia dotyczgce:

+ przekroczenia limitu z decyzji

+ przekroczenia pewnego poziomu (ustawionego przez uzytkownika) limitu z decyz;ji.

2.4.3 Ewidencja -> Faktury

W zaktadce Faktury mozna zdefiniowac funkcjonalnosci dotyczace faktur. Funkcjonalnosci

dotycza:

1. Domysinych cen dla nowych faktur, uzytkownik moze wybra¢ czy ceny majg by¢ widoczne,

jako:
* ceny netto;
* ceny brutto.
2. Rodzaju rabatu:
* procentowy;

« kwotowy.

Eko-Soft Ewidencja odpadow
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Ustawienia

Funkcje  Baza

Ewidencja Uz icy L jenia  Uzy

il BDO

Raporty Firma
y

programu  danych

Numeracj it
de

KEO Powiadomienia Faktury Pozostate

Domysine dla nowych faktu Lp. [Forma platnoéci
Podawane ceny to

® netto
brutto

Drukuj

© oryginat i kopia Lp. |VAT |Nazwas.
orygmat 1 zw |art 41ust
kopia . |

2 zw art. 15 ust

3 zw art. 113 us.

4 nd 0.0

Drukuj nr BDO

DEMO

o]

Rysunek 19: Widocznos¢ zaktadki dotyczacej konfiguracji ustawien dotyczgcych Faktur

3. Rodzaju wydruku faktur:
* oryginat i kopia;
* oryginat,

* kopig;

duplikat;

bez nagtéwka;

4. Oznaczenia widocznosci numeru BDO na fakturach
5. Tabela w mozliwoscig dodania form ptatnosci
6. Tabela z mozliwymi zwolnieniami.

2.4.4 Ewidencja -> Numeracja dokumentow
Znajduja sie tutaj funkcjonalnosci dotyczace:
1. Masy przenoszonej z KPO w module DPR:

* moze byé wykorzystana na jednym dokumencie;

+ moze by¢ wykorzystana na wielu dokumentach,

2. Oznaczenie dla wydruku masy na dokumencie DPR z doktadnoscig 4 miejsc po przecinku.

3. Oznaczenie dla mozliwosci generowania raportu dla poszczegdélnych gmin osobno - doty-

czy optat Srodowiskowych

4. Oznaczenie dla priorytetu KEO dla umieszczania KPO.

Eko-Soft Ewidencja odpadow
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2.4.5 Funkcje programu

W zaktadce Funkcje programu mozna wigczy¢ logowanie uzytkownikéw. Dodatkowych uzyt-
kownikéw, uprawnienia mozna dodawac w kolejnych zaktadkach.

Ustawienia

Funkcje Baza

Ewidencja programu  danych

Uzytkownicy U

Logowanie uzytkownikow

0 wiaczone! wylaczone

Rysunek 20: Wiagczenie funckjonalnosci Logowanie uzytkownikéw

Logowanie uzytkownikéw posiada 2 opcje:

+ wigczone - przy zaznaczonej tej opcji, po uruchomieniu programu pojawi sie okno lo-
gowania. Domyslnie nadane sa: login: admin, hasto: admin;

* wylgczone - przy zaznaczonej tej opcji nie pojawia sie okno logowania przy uruchomie-
niu programu.

2.4.6 Bazadanych

W zaktadce Baza danych znajduja sie informacje dotyczace lokalizacji bazy danych.

2.4.7 Uzytkownicy

W zaktadce uzytkownicy znajduje sie lista uzytkownikdw programu przypisana do danej bazy
danych. W programie nie ma limitu uzytkownikéw. Aby doda¢ nowego uzytkownika nalezy

wybraé przycisk . W programie otworzy sie nowe okno Dane uzytkownika, w ktérym
nalezy uzupetnic:

* login;
* imie i nazwisko;
* hasto;

* powtodrzy¢ hasto w nowym polu
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+ opcjonalnie zaznaczy¢ pole Administrator dla uzytkownikow, ktérzy moga nadawac
uprawnienia w firmie.

Po uzupetnieniu tych danych nalezy wybra¢

Dane uzytkownika

Login

Uzytkownik

Imie Nazwisko

Imie Nazwisko
Hasto Powtorz hasto

AEAAAE AAAAEE

v Administrator

| Zapisz || Anuluj

Rysunek 21: Okno dodawania nowego uzytkownika

2.4.8 Uprawnienia

W zaktadce Uprawnienia, znajduje sie lista, wczesniej dodanych uzytkownikéw. Po wybra-
niu danego uzytkownika, pojawi sie nowy widok Uprawnienia Uzytkownika, sktadajace sie z
dwoch zaktadek. W pierwszej zakladce Podstawowe, mozna ustawic :

1. Role uzytkownikow, wybierajgc dostep do poszczegdlnych funkcjonalnosci:

+ Edycja firm, oddziatow i decyzji;
+ KPO, KPOK, przyjecia na PSZOK i skup surowcow;

+ Prowadzenie kart ewidenc;ji.
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Uprawnienia uzytkownika: admin

Podstawowe  Oddzialy

Role uzytkownika
¥ Edycja firm, oddziatow i decyzji
¥ KPO, KPOK, przyjecia na PSZOK i skup surowcdw

¥ Prowadzenie kart ewidencji

Dostep do danych oddziatow

¥ Wszystkie oddziaty

[ zapisz | [ Anu |

Rysunek 22: Widok podstawowych uprawnien uzytkownika

2. Oznaczenie dostepu do wszystkich oddziatow W przypadku nadania uprawnien dotycza-

cych wybranych oddziatéw, nalezy przejs¢ do zaktadki Oddziaty i wybrac . W nowym
oknie nalezy wybrac¢ firme oraz oddziat firmy, do ktérej uzytkownik otrzyma dostep. Po ich

wybraniu nalezy wybrac

Firma Oddziat
Eko-Soft ¥ | | Siedziba e
| Zapisz || Anuj |

Rysunek 23: Nadawanie uprawnien do wybranego oddziatu firmy

2.4.9 Uzytkownik

W zaktadce Uzytkownik, znajduje sie informacja na temat zalogowanego uzytkownika. W tej
zaktadce mozna rowniez zmieni¢ hasto zalogowanego uzytkownika. Aby to zrobi¢ nalezy w

Zmien
polach hasto oraz powtérz hasto wpisa¢ nowe hasto. Nastepnie nalezy wybraé
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Dane uzytkownika

Login: admin
Imieg:

Nazwisko:

Telefon:

Fax:

E-mail:

Hasto Powtorz hasto

mien
hasto

Rysunek 24: Widok w polu dane uzytkownika

2.410 BDO

W zaktadce BDO znajduje sie lista firm danego uzytkownika. W przypadku wtgczonego lo-
gowania do programu i pracy kilku uzytkownikéw, kazdy z nich powinien wygenerowac¢ swoj
klucz APl w systemie BDO i uzupetni¢ go po zalogowaniu sie do programu Eko-Soft dla kazdej
firmy. Dzieki temu zostanie zachowana spdéjnosé we wpisach w systemie BDO. W systemie
BDO znajduje sie informacja z imieniem i nazwiskiem osoby, ktéra m.in wystawia KPO, tworzy
KEO. Aby zachowac¢ spdéjnos¢ w tych informacjach, kazda z oséb pracujgcych w programie
powinna posiada¢ swdj klucz Client ID oraz Client Secret i uzupetni¢ go w tej zaktadce. Aby
to zrobié¢ nalezy wybra¢ dang firme, w programie otworzy sie nowy widok Dane uzytkow-
nika, gdzie nalezy uzupetnic Client ID oraz Client Secret i nastepnie wybrac . Przy
prawidtowo dodanych danych dostepowych pola Client ID oraz Client Secret zostang pod-

Swietlone na zielono. Po sprawdzeniu dostepu nalezy wybrac
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Dane uzytkownika

Nazwa firmy Nr BDO
Eko Soft 000131495
Client ID

0c004238-99db-433a-a74a-d75863e04758

Client Secret

b13a8db3a2014acead8a240e56i26d01d9f98219820a44
a08412fa66026bcdf3

Sprawdz dostep

| Zapisz | [ Anuj |

Rysunek 25: Widok danych uzytkownika przy prawidtowo dodanym kluczu API dla danej firmy

3 Generowanie klucza API

W celu wygenerowania klucza API nalezy zalogowac sie do systemu BDO i wybraé firme,
ktéra bedzie synchronizowana. Nastepnie rozwing¢ menu przycisku Opcje i wybra¢ API.

Ty STRONA GEOWNA

[T REJESTR PODMIOTOW

Rysunek 26: Generowanie klucza APl w systemie BDO

W systemie BDO pojawi sie lista danych dostepowych przypisanych do danej firmy. Aby wy-

. ; A ; fikacj
generowac nowe dane dostepowe nalezy wybrac przycisk

W nowym oknie nalezy uzupetnic:

+ Nazwa aplikacji - dane (np. imie i nazwisko lub login) osoby zalogowanej do systemu
BDO i generujacej klucz API. Uwaga! Na liscie aplikacji sg widoczne klucze wszystkich
uzytkownikow dlatego w celu odréznienia ich wtasciciela warto dodaé informacje w
nazwie aplikacji, na podstawie ktorej mozna rozrézni¢ nasz klucz.

+ Calback URL- jak na razie nie ma zastosowania, jednak nalezy podac jakgs wartosc,
np. Www.
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Kazda z os6b pracujgcych w systemie BDO jest zobligowana do wygenerowania wtasnego
klucza API, ktéry nalezy wprowadzi¢ do programu po zalogowaniu. Po uzupetnieniu tych da-
nych nalezy wybraé przycisk EEEiEEs

- -
£ £

Rysunek 27: Widok dodawania nowego klucza API

Nowe dane dostepowe pojawig sie na liscie aplikacji. Dane Client ID oraz Client Secret nalezy
skopiowad i uzupetni¢ w programie w momencie dodawania nowej firmy.

| Jidaal’i
Synchronizacja z BDO
Dane w programie Dane API
Numer rejestrowy (BDO) NIP Client ID
000131495 0c004238-99db-433a-a74a-d75863e04758
Nazwa firmy * Client Secret

Eko Soft b13a8db3a20 14aeead8a240e5626d01d9fa821982
0a44a08412fab6026bcdf3

Kod pocztowy  Miejscowosé

Ulica Nrdomu  Nrlokalu Dane w BDO

OImEm 3]

Rysunek 28: Dodawanie klucza APl w programie

Po wybraniu przycisku , dane firmy zostang uzupetnione w formularzu.
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4 Firma

W tej czesci znajduja sie informacje dotyczace firmy wybranej w menu na pasku gérnym.
Z tego poziomu mozna zarzgdzaé oddziatami danej firmy, listg kontrahentéw, instalacjami,
decyzjami oraz schematami przetwarzania.

4.1 Firmy

Sekcja Firmy to lista obstugiwanych firm w programie. W tabeli gtdwnej znajduja sie pod-
stawowe informacje dotyczace kazdej z nich.

f:l‘ Eko-Soft - Ewidencja odpadow

|Fin'na| Ewidencja Komunalne ZaktadZSEiE Stacjadem. Oczyszczalnia Firma Eko-Soft ~ Rok 2025 - Uzytkownik:

Faktury Optaty (powietrze) Porady  Statystyki Opcje Oddziat Siedziba : admin

Firmy

Lp. |Firma NIP INrBDO | Wojewodztwo | Miejscowosé BDO |~ Dodaj

Q

“ .
1 |Eko-Soft 000131495 | wielkopolskie Poznari [}

2 Podmiot 333363 951807238 wielkopolskie Poznar (]

Miejsca
magazynowania
=5l

Schematy
przetwarzania

Rysunek 29: Lista firm obstugiwanych w programie

4.1.1 Dodawanie nowej firmy

Aby doda¢ nowa firme do programu Eko-Soft nalezy z gtdwnego widoku listy firm wybraé
przycisk . W programie otworzy sie nowe okno Nowa firma, w ktérym nalezy uzupet-

nic:
* nazwe firmy;
+ nazwe skrdécong (bedzie uzywana tylko w programie);
* numer rejestrowy BDO.

Wprowadzenie danych w pozostatych polach nie jest wymagane i ma charakter opcjonalny.
Warto jednak wybraé wojewddztwo na terenie, ktdrego znajduje sie firma, w celu popraw-
nego tworzenia sprawozdan. Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych danych nalezy wy-

brac¢ przycisk - Nastepnie nalezy wykona¢ synchronizacje firmy z systemem BDO,
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wybierajgc przycisk w lewym dolnym rogu . W programie otworzy sie nowe okno
Synchronizacja z BDO. W tym oknie nalezy uzupetni¢ w odpowiednich polach, wygenerowane

wczesniej klucze Client ID oraz Client Secret.

Tarrrew "
Synchronizacja z BDO
Dane w programie Dane API
Numer rejestrowy (BDO) NIP Client ID
000131495 00fc6211-b853-4330-bcBe-858ef29f3e20
Nazwa firmy * Client Secret
Eko-Soft Maciej Korpik 4e519897¢58c45069256€2a20b007a4d9f638e598
5efdicab34490e 28078464
Kod pocztowy Miejscowosc
60-538 Poznan
Ulica Nrdomu  Nr lokalu Dane w BDO
N jest NIP
Slowackiego 2 15 umer rejestrowy (BDO)
Wojewsdztwo
o
wielkopolskie < Nazwa firmy
Powiat
Poznan M
Adres
Gmina
Poznan (miejska) e
Identyfikator BDO
99d6a78b-eb0e-4a70-8f60-3a324907aab7

Rysunek 30: Uzupetnianie danych dostepowych API w programie

Po wybraniu , omawiane pola zostang podswietlone na zielono. W programie po-
jawi sie komunikat Czy zapisa¢ dane dostepowe?. Operacje nalezy potwierdzi¢ i nastepnie

zamkng¢ okno Synchronizacja z BDO oraz okno dodawania nowej firmy.

4.1.2 Aktualizacja nazw firm w programie

W przypadku zmian wprowadzonych w systemie BDO, dotyczacych nazw firm lub kontrahen-

tow nalezy zaktualizowac dane za pomocg przycisku Od$éwiez nazwy. Dane mozna aktuali-

zowac w podziale na Firmy oraz MPD.

la Firma  Eko-Soft
Opcje Oddzial Siedziba

v Rok 2025 - Uzytkownik:

admin

Firmy
uwp NPBDO  |Wojewodztwo  [Miejscowosé BDO |~
Edytu,
000131495 | wielkopolskie Poznari [}
951807238 | wielkopolskie Poznari (]
Odswiez
na -

Rysunek 31: Przycisk do aktualizacji nazw firm i kontrahentéw
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4.2 Oddziaty

Oddzialy to lista miejsc prowadzenia dziatalnosci (MPD) w danej firmie, ktéra jest wybrana
w goérnym menu. Wszystkie oddziaty znajdujg sie w liscie gtéwnej Oddziatéw. Domysinie w
programie dodany jest oddziat Siedziba gtéwna.

Istniejg dwa sposoby na dodanie oddziatéw w programie:

1. Dodawanie oddziatow do programu i synchronizacja pojedynczych oddziatéw z syste-
mem BDO - takg metode nalezy stosowac, gdy uzytkownik chce doda¢ do programu
tylko wybrane miejsca prowadzenia dziatalnosci;

2. Pobranie wszystkich dostepnych oddziatow z systemu BDO - nalezy pamietac, ze ta
metoda pobiera wszystkie aktywne oraz nieaktywne MPD.

4.2.1 Dodanie i synchronizacja pojedynczego oddziatu

Aby doda¢ nowy oddziat, ktory bedzie synchronizowany z systemem BDO nalezy z listy gtow-

nej wybrac¢ przycisk . W programie otworzy sie nowe okno Nowy oddziat.

IMITIAT Ry

Oddziat Nowy oddziat

Dane Dane Stacja
! podstawowe dodatkowe demontazu

Nazwa @ Nazwa skroconafd

Numer MPD

Kod pocztowy  Miejscowosc

Ulica Nr domu Nr lokalu

Wojewodztwo Powiat Gmina

Telefon Faks E-mail

yngéce)nézaqa I Zapisz ‘ I Zamknij ‘

Rysunek 32: Dodawanie nowego oddziatu w programie

W tym oknie nalezy obligatoryjnie uzupetni¢ Nazwe oraz Nazwe skrécona. Pozostate pola nie
sg obowigzkowe, jednak mogg mie¢ wptyw na pdzniejszg prace z programem (szczegdlnie
pole Wojewddztwo - jest wymagane, aby w momencie tworzenia sprawozdania). Po uzupet-
nieniu danych nalezy wybrac¢ . W kolejnym kroku, pozostajgc w tym samym widoku
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nalezy wybrac 200 | W polu Szukaj w BDO, nalezy wpisa¢ nazwe lub numer MPD, ktore
chcemy zsynchronizowaé, nastepnie wybra¢ przycisk 829 |

Szukaj w BDO

?zufa w
Podaj nazwe lub nr MPD BDd

Rysunek 33: Wyszukiwanie miejsca prowadzenia dziatalnosci w BDO

Rozwijane menu ponizej zostanie podswietlone na pomaranczowo. Po jego rozwinieciu, po-
jawi sie lista 10 oddziatéw, ktérych nazwa najlepiej odpowiada wpisanej frazie.

MPD7
De

12- Miejsce prowadzenia dzialalnosci
MPD 9
1042 Bydgoszcz
1045 Gdynia
Oddziat Poznan
PSZOK
3 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci
MPD nr 10

1 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci
Rysunek 34: Rozwiniecie listy z wyszukanymi MPD

Po wybraniu odpowiedniego oddziatu, dane w sekcji Dane w BDO zostang uzupetnione. Aby
zatwierdzi¢ synchronizacje, nalezy wybraé przycisk . W programie pojawi sie komu-
nikat o synchronizacji oddziatu oraz zostanie uzupetniony identyfikator BDO.

Synchronizacja z BDO
Dane w programie Szukaj w BDO
Numer MPD -
0007/951807238 7

Nazwa oddziatu *
MPD

Dane w BDO
Numer MPD

0007/951807238

Kod pocztowy  Miejscowosé

Nazwa oddziatu
MPD7

Ulica Nr domu  Nr lokalu

Wojewddztwo
Adres

Wojewddztwo: WIELKOPOLSKIE, Powiat: poznariski,
Powiat Gmina: Mosina, Miejscowos¢: Mosina, Ulica:
= Stowackiego 3, Kod pocztowy. 61-611

Gmina

Identyfikator BDO

4fe98255-df86-480a-bfc2-6752cd0a25b8

Rysunek 35: Synchronizacja oddziatu z systemem BDO
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4.2.2 Pobieranie istniejagcych oddziatow z systemu BDO

Wszystkie miejsca prowadzenia dziatalnosci w systemie BDO, mozna pobra¢ do programu w
jednej operaciji. Aby to zrobi¢ nalezy wybra¢ odpowiednig firme w rozwijanej liScie na géornym
pasku.

o Oddziaty

e T Namer WPD Wolowsdzwo Miacamwote[vica oo -] [ es

EEEEE
nnnnnnnnnnnnn

uuuuuuu

nnnnnnnnnnn

Rysunek 36: Wybor firmy dla ktérej beda pobierane oddziaty

Nastepnie nalezy wybraé . W programie pojawi sie komunikat

Przed dodaniem oddzialéw z BDO nalezy zsynchronizowaé istniejace oddziat recznie.

Czy kontynuowac?

Rysunek 37: Komunikat przy pobieraniu oddziatéw z BDO

Operacje nalezy potwierdzi¢ wybierajgc Tak. W programie pojawi sie komunikat o ilosci do-
danych oddziatow i zostang one dodane do listy gtdwnej. Domyslinie dodany oddziat Siedziba
gtéwna mozna usungc jesli nie byty na nim wykonywane Zzadne operacje.

4.2.3 Dane dodatkowe Oddziatow

Okno oddziatow posiada rowniez zaktadke Dane dodatkowe, w ktdrej znajdujg sie informacije:

1. Data rozpoczecia i zakonczenia dziatalnosci

2. Lista osob kontaktowych - aby dodac osobe kontaktowg nalezy wybrac przycisk ,
uzupetni¢ informacje i wybrac¢ przycisk

3. Lista pojazddéw - aby dodaé nowy numer rejestracyjny pojazdu nalezy wybrac¢ przycisk

, uzupetni¢ numer rejestracyjny i wybrac przycisk . Dodane Numery reje-
stracyjne pojazddéw pojawig sie w rozwijanej lisScie w momencie tworzenia KPO. Dodane
Numery rejestracyjne pojazdow pojawig sie w rozwijanej liscie w momencie tworzenia
KPO.
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4.3 Kontrahenci

Menu Kontrahenci przedstawia liste dostepnych kontrahentow firmy, ktéra jest wybrana w
gornej czesci programu. Przez kontrahentéw nalezy rozumieé Przekazujgcego, Transportu-
jacego lub Przejmujgcego odpady w zaleznosci od tego w jakiej roli wystepuje obstugiwana
firma. Kontrahenta, ktéry nie zostat wybrany w KPO, w fakturze lub w innym dokumencie
mozna usungc¢. Kazdego kontrahenta mozna edytowac.

f:l Eko-Soft - Ewidencja odpadéw

Firma| Ewidencja Komunalne ZakltadZSEIE Stacjadem. Oczyszczalnia Firma Eko Soft ~ Rok 2025 Uzytkownik:

Faktury Optaly (powietrze) Porady  Statystyki Opcje Oddziat Siedziba gléwna SN admin

Kontrahenci
Lp. |Nazwa |Kod |NIP/PESEL |NrBDO |Wojewddztwo |Miejscowosc [BDO |~ Dodaj -~
e | [ [ ' [ [ =
“ - R
N Edytuj
Miejsca
magazynowania
>
Schematy
przetwarzania
-
-
T e

Rysunek 38: Widok ogolny tabeli z listg kontrahentow

Istniejg dwie metody dodawania kontrahentow:
+ Dodanie kontrahenta w programie i synchronizacja z systemem BDO

+ Wyszukanie kontrahenta na podstawie jego danych w systemie BDO - sposob zalecany
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4.3.1 Dodanie nowych kontrahentéw w programie

Aby dodac¢ kontrahenta w programie nalezy wybra¢ przycisk Dodaj i nastepnie wybra¢ opcje
Wprowadz dane.

Dodaj -~

Wprowadz dane
Szukajw BDO

Rysunek 39: Wejscie w okno dodawania nowego kontrahenta

W programie otworzy sie okno Nowy kontrahent, sktadajgce sie z 4 zaktadek:

Dane . : Dane
podstawowe Oddzialy Pojazdy dodatkowe

Rysunek 40: Zaktadki w oknie Kontrahent

Dane podstawowe to sekcja, w ktorej nalezy wybra¢ rodzaj kontrahenta oraz uzupetnié na-
zwe i nazwe skrocong. Wypetnienie pozostatych pol jest dobrowolne. Po uzupetnieniu tych
danych nalezy wybra¢ . Pozostajgc w tym oknie, nalezy wybraé . Nalezy
uzupetni¢ numer BDO lub NIP i wybrac . Sekcja Dane w BDO zostanie uzupetniona
na podstawie danych znajdujgcych sie w tym systemie. Aby potwierdzi¢ catg operacje na-
lezy wybra¢ . w programie pojawi sie komunikat o dodaniu nowego kontrahenta oraz
zostanie uzupetniony identyfikator BDO. Okno synchronizacji nalezy zamkngc.

Fayrrsssovrsemvay

N .
Synchronizacja z BDO
Dane w programie
Numer rejestrowy (BDO) ~NIP Numer BDO lub NIP S
951807238
Lo i Dane w BDO
Firma transpotowa Numer rejestrowy (BDO) NIP
951807238 1033938344
Kod pocztowy Miejscowosé Nazwa firmy
Podmiot 333363
Ulica Nr domu  Nr lokalu
Adres
Wojewddztwo Kraj: Polska, Wojewodztwo: LUBELSKIE, Powiat
. lubartowski, Gmina: Ostrowek(gmina wiejska),
Miejscowos¢: Zurawiniec-Kolonia
Powiat
v Powiaz
Gmina
:
Identyfikator BDO
5be38271-fa99-498a-a367-b54c758e8c46

Rysunek 41: Okno synchronizacji z BDO nowego kontrahenta

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 29



Eko-Soft Ewidencja odpadow - instrukcja uzytkownika  sierpnien 2025

4.3.2 Wyszukiwanie kontrahenta w systemie BDO na podstawie danych - metoda zalecana

Aby doda¢ kontrahenta na podstawie jego numeru BDO, numeru NIP lub nazwy nalezy z listy
kontrahentéw wybra¢ Dodaj, nastepnie Szukaj w BDO.

Doda; -

Wprowadz dane

Szukaj w BDO |

Usun

Rysunek 42: Wejscie w okno dodawania nowego kontrahenta za pomocg wyszukiwania go
w systemie BDO

W programie pojawi sie nowe okno Wyszukiwanie kontrahentéw. W tym oknie w odpowied-
nie okna nalezy wpisa¢ dane, na podstawie ktérych bedzie wyszukiwany kontrahent. Po wpi-

saniu danych nalezy wybrac e

Wyszukiwanie kontrahentéw

Numer BDO lub NIP Dowolne dane podmiotu

gt
Rysunek 43: Wyszukiwanie kontrahenta na podstawie jego danych

W tabeli ponizej pojawi sie lista podmiotéw, ktére odpowiadajg odpowiadajg na wpisang
fraze. W wybrany podmiot nalezy klikng¢, podswietli sie na niebiesko i wybra¢ przycisk .
W programie pojawi sie howe okno dodawania kontrahenta, ktéremu nalezy nadaé¢ nazwe
skrécona.
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4.3.3 0Oddziaty Kontrahenta

Zaktadka Oddziatly to lista miejsc prowadzenia dziatalnosci danego kontrahenta. Oddziaty
danego kontrahenta mozna doda¢ korzystajgc z dwoch opciji:

+ wprowadzi¢ oddziat i wykona¢ synchronizacje z systemem BDO (np. w sytuac;ji, gdy
chcemy zsynchronizowac tylko wybrane MPD. W tym celu nalezy wybrac przycisk Do-
daj, nastepnie Wprowadz dane.

Dodaj -~

I Wprowadz dane

Szukajw BDO

Rysunek 44: Wejscie w okno dodawania nowego oddziatu kontrahenta

W nowym oknie uzupetni¢ dane dotyczace danego oddziatu i wybraé . Pozo-
ynchronizacja

stajgc w tym oknie nalezy wybra¢ | z800 | W nowym oknie nalezy uzupetni¢ dane
na podstawie ktérych program wyszuka dostepne oddziaty w systemie BDO (jesli lista
oddziatéw jest mniejsza od 10, mozna pomingé wpisywanie tych danych). Nastepnie

wybrac .

Szukaj w BDO

Szukajw
BDO

Rysunek 45: Wyszukiwanie oddziatéw w systemie BDO

Rozwijane menu znajdujgce sie ponizej zostanie podswietlone na pomaranczowo. Po
jego rozwinieciu pojawi sie lista 10 oddziatow, ktérych nazwa najlepiej odpowiada wpi-
sanej frazie.
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[

1 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci
2 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci
3 - Miejsce prowadzenia dzialalnosci
Qddziat Poznan

1042 Bydgoszcz

1045 Gdynia

MPD7

MPD 8

MPD9

MPD nr 10

Rysunek 46: Rozwiniecie listy z MPD kontrahenta

Po wybraniu odpowiedniego oddziatu, dane w sekcji Dane w BDO zostang uzupetnione.
Aby zatwierdzi¢ synchronizacje, nalezy wybra¢ przycisk . W programie pojawi
sie komunikat o synchronizacji oddziatu oraz zostanie uzupetniony identyfikator BDO.

+ pobrac wszystkie oddziaty w jednej operacji - pobieranie wszystkich oddziatéw kontra-
henta jest szybszg opcjg. W tym celu z listy gtéwnej w zaktadce Oddziaty nalezy wybrac

Pobierz z
przycisk .

Kontrahent Firma transpotowa [X|
|
3 ;?:cr;setawowe Oddzialy Pojazdy E:SStkowe :
Lista
Lp. |Nazwa |Nr MPD |BDO |~
]
1 1-Miejsce prowa... 0001/951807238 a
2 1042 Bydgoszcz  0005/951807238 -
3 1045 Gdynia 0006/951807238 a P
4 3 - Miejsce prowa... 0003/951807238
5 MPD7 0007/951807238 a
6 MPD8 0008/951807238
7 MPD9 0009/951807238 a <
8 MPD nr10 0010/951807238
9 | Oddziat 1 0002/951807238 ]
10 Oddziat Poznan 0004/951807238
|
| | Zapisz | [ Zamknij |

Rysunek 47: Lista dodanych oddziatéw z zaznaczonym przyciskiem Pobierz z BDO

W programie pojawi sie komunikat o koniecznosci synchronizacji istniejgcych oddzia-
téw recznie. Aby potwierdzi¢ operacje nalezy wybrac . W programie pojawi sie
komunikat o ilosci dodanych oddziatéw i pojawig sie one na liscie oddziatow.
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4.3.4 Pojazdy Kontrahenta

W programie istnieje mozliwos¢ dodania numerdw rejestracyjnych pojazdéw kontrahenta.
Numery te pojawia sie w rozwijanej liscie w momencie tworzenia KPO. Aby doda¢ numery re-

jestracyjne nalezy przejs¢ do zaktadki Pojazdy i wybrac przycisk . W programie otwo-

rzy sie nowe okno Pojazd, w ktorym nalezy uzupetnié¢ numer rejestracyjny.

Pojazd

Numer rejestracyjny”

POG65HAD!

X

Zatwierdz

‘ Anuluj ‘

Rysunek 48: Dodawanie nowego numeru rejestracyjnego pojazdu

Po uzupetnieniu tego numeru nalezy wybrac . Nowy numer zostanie dodany do listy,

z tego poziomu nalezy wybrac¢ przycisk
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Kontrahent Firma transpotowa
Dane ; . Dane
podstawowe Oddzialy Pojazdy dodatkowe 3
Lp |Nurner rej. ‘
1 |POBSHAOS
| \ Zapisz ‘ | Zamknij |

Rysunek 49: Lista dodanych numerdéw rejestracyjnych pojazdéw

4.4 Instalacje

Instalacje dotycza danej firmy, i moga by¢ wybierane w momencie tworzenia wpisu wytwo-
rzenia lub przetworzenia odpadoéw na karcie ewidencji odpadéw. Kazdg dodang instalacje
mozna edytowac lub usungc.

Zaklad ZSEIE  Stacja dem. Oczyszczalnia Firma  Eko Soft v Rok 2025 ~ Uzytkownik

prady  Statystyki Opcje Oddziat Siedziba giéwna AN admin

Instalacje

Lp. |[Nazwa |Rodzaj -

Dodaj

Rysunek 50: Widok instalacji w programie

4.4.1 Dodawanie nowej instalacji

Aby doda¢ nowg instalacje nalezy wybra¢ W programie otworzy sie okno Nowa in-
stalacja, w ktérym nalezy uzupetnic:
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* nazwe;
* nazwe skrécong;

« wybrac typ instalacji: przetwarzania odpadoéw lub inna

Instalacja Nowa instalacja

Nazwa * Nazwa skrocona *

Typ instalacji
9 do przetwarzania odpadow inna

Projektowana moc Roczna ilos¢ dopuszczona
przerobowa [Mg/rok] w decyzji [Mg]

0 = 0
Rodzaj od 2011 1. Typ procesu przetwarzania

- -

Rodzaj do 2010 r.

‘ Zapisz ‘ I Zamknij ‘

Rysunek 51: Widok okna dodawania nowej instalacji

W przypadku wyboru instalacji do przetwarzania odpadéw, nalezy dodatkowo okreslic:
+ projektowg moc przerobowg (Mg/rok);
+ roczng ilos¢ dopuszczong w decyzji (Mg);
+ zrozwijanej listy wybrac¢ rodzaj instalacji od 2011,
+ zrozwijanej listy wybrac typ procesu przetwarzania;

+ zrozwijanej listy wybrac¢ rodzaj instalacji do 2010 .

Po uzupetnieniu tych danych nalezy wybraé

4.5 Miejsca magazynowania

Miejsca magazynowania to inaczej magazyny. Po ich zdefiniowaniu w tej zaktadce beda po-
jawiaty sie do wyboru w decyzjach.
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Firma  Eko Soft Rok 2025 -

Oddziat Siedziba gtéwna

Magazyny

Lp. [Nazwa - Dodaj

Rysunek 52: Widok miejsc magazynowania w programie

4.5.1 Dodawanie nowego miejsca magazynowania

Aby doda¢ nowy magazyn w programie, nalezy wybraé . W programie otworzy sie
nowe okno Magazyny. W tym oknie nalezy wpisa¢ nazwe magazynu. Nastepnie wybra¢

Magazyn X

Nazwa

Zapisz Zamknij

Rysunek 53: Widok dodawania nowego miejsca magazyowania

4.6 Decyzje

W programie Eko-Soft istnieje mozliwos¢ dodania decyzji zwigzanych z:
+ wytwarzaniem odpadow;
* przetwarzaniem odpadow;
+ zbieraniem odpadow

W przypadku limitéw zwigzanych z wytwarzaniem i przetwarzaniem odpaddw, przy przekro-
czeniu limitu lub poziomu ostrzegawczego ustawionego przez uzytkownika w programie po-

jawi sie ostrzezenie w prawym dolnym rogu . Po rozwinieciu tego przycisku pojawig sie
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szczegoty dotyczace kodow, na ktérym przekroczenie miato miejsce. Program poréwnuije li-
mit ustawiony w decyzji z informacjami na karcie ewidencji odpadéw.

W przypadku decyzji na zbieranie program pozwala na kontrole limitow zwigzanych z :

+ maksymalna masa poszczegolnych odpadéw magazynowanych w danej chwili - limit
wskazuje maksymalng mase wybranego kodu odpadu, jaka moze znajdowac sie na
magazynie w danym momencie;

+ maksymalng masg wszystkich odpadéw magazynowanych w danej chwili - limit wska-
zuje ilos¢ wszystkich odpadéw, jaka moze znajdowac sie na magazynie w danym mo-
mencie;

+ maksymalng masg poszczegolnych odpadéw w okresie roku - limit wskazuje ilos¢
wszystkich odpadow, jakg mozna zebra¢ w okresie roku;

+ maksymalna mase wszystkich kodéw odpadéw w okresie roku - limit wskazuje ilos¢
poszczegodlnych odpadow, jakg mozna zebra¢ w okresie roku.

Porownanie poszczegdlnych limitow przedstawia ponizsza tabela.

Nazwa limitu Limit chwilowy na poszczegdiny kod Limit roczny na poszczegolny kod
le maksymalnie mozna ma & danego koduw | _lle maksym wat

Definicja limitu

Miejsce definiowaniaw |  Decyzje-> Kody odpa imity magazynowe ->
programie "Maksymalna masa odpadu w tym samym czasie”

Wszystkie prz)
KEO-> "Stan na oddziat" (statystyki/ il
wytworzen + przyjec)

Odniesienie w programie,
z czym poréwnujemy

Stan otwarcia + przyjecia + wytworzenia - przekazania -
rzetw

Co uwzglednia Przyjecia + wytworzenia

worzenia
Przyklad
Limit zawarty w decyzji ’» 9,0000Mg 20,0000Mg

[Stan otwarcia powyze] 9Mg
Przykiady przekroczen [Przyjecie powyzej 9Mg
/ytworzenie powyzej 9Mg

cie na taczna sume

ytw e + przyje
powyzej 20Mg

Rysunek 54: Poréwnanie funkcjonalnosci zwigzanych z limitami zawartymi w decyzjach

W sytuacji gdy mamy 2 lub wiecej miejsc magazynowania i ha kazdym z nich osobny limit
dla jednego kodu nalezy:

1. Zdefiniowac¢ kazdy magazyn,

2. W decyzji - zdefiniowa¢ limity w zaktadce Kody odpadow ->Poszczegdlny kod-> Limity
magazynowe -> Doda¢ dwa wiersze i zdefiniowac limity

Program poréwnuje limit zbierania ustawiony w decyzji z informacjami na karcie ewidenc;ji
odpadow, co oznacza ze samo przyjecie odpaddw, ktére spowoduje przekroczenie limitu nie
wywota komunikatu ostrzegawczego. Program nie rozdziela réwniez odpadoéw przyjetych do
zbierania z odpadami przyjetymi do przetworzenia. Wszystkie odpady przyjete bedg uznane,
jako odpady zebrane. Aby sprawdzié czy limit zbierania zostat przekroczony, po umieszcze-
niu wpisOw przyjecia na karcie ewidencji odpadow, nalezy sie przejs¢ do zaktadki Decyzje i

wybraé . W przypadku przekroczenia pojawi sie ostrzezenie w prawym dolnym rogu
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. Po rozwinieciu tego przycisku pojawig sie szczegoty dotyczagce koddw, na ktorych
przekroczenie miato miejsce.

4.6.1 Dodawanie nowej decyzji

Aby dodaé nowg decyzje nalezy wybraé . W programie otworzy sie okno Nowa Decy-
Zja.

Decyzja Nowa decyzja
I | znak decyzji Data wydania Wazne od Wazne do Organ wydajacy
09.07.2025 09072025 @~ 09.07.2025
Rodzaj dziatalnosci Decyzja
w Zb Od Un Ok 9 pierwotna
zmieniajaca
Zawiera limity magazynowania
Kody odpadow
Lp. |Kod odpadu (W |Zb |T |P |Poziada zmiany‘

Rysunek 55: Widok okna dodawania nowej decyzji
W gornej czesci nalezy uzupetnic:
+ znak decyzji;
+ date wydanig;
+ okres obowigzywania;
+ organ wydajacy;
* rodzaj dziatalnosci;

« okresli¢ czy jest to decyzja pierwotna czy zmieniajgca (w przypadku decyzji zmieniaja-
cej nalezy okresli¢ do limitu z ktérego bedzie poréwnywana decyzja);

+ zaznaczy¢ czy jest to decyzja zawierajgca limity magazynowe
4.6.2 Dodawanie kodow odpadow do decyzji

W tabeli ponizej nalezy uzupetni¢ kody odpadéw. Aby to zrobi¢ nalezy wybrac¢ przycisk .
W programie otworzy sie katalog odpadéw, z ktérego nalezy wybrac¢ kod odpadu, dla ktérego
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zostanie przypisany limit. Po zaznaczeniu wybranego kodu, nalezy wybra¢ . W pro-
gramie otworzy sie nowe okno, sktadajace sie z 4 zaktadek:

Ogolne Wytwarzanie Przetwarzanie Limity magazynowe

Rysunek 56: Zaktadki widoczne w oknie dodawania nowej decyzji

W pierwszej zaktadce Ogolne nalezy wybrac czy dane z decyzji dotycza:
+ Zbierania;
+ transportu;
+ odbioru odpadéw komunalnych.

Wybrana tutaj opcja nie ma wptywu na dziatanie decyzji.

Limit dotyczacy wytwarzania odpadéw W drugiej zaktadce Wytwarzanie, nalezy uzupetnic

limit dotyczgcy wytwarzanych odpadow. Aby to zrobié nalezy wybrac . W programie
pojawi sie okno Dane wytwarzania, w ktorym nalezy uzupetnié:

* rmiejsce wytwarzania odpaddéw: w instalacji lub poza;
« zrozwijanej listy wybra¢ instalacje (zdefiniowang wczesniej w sekcji Instalacje;

+ wpisac dane z decyzji dotyczgce limitu na wytwarzanie.

Dane wytwarzania X

i Instalacja
Wytwarzanie

- . 19 Wyt -
® w instalacji Instalacja Wytwarzan

poza instalacjq

Dane z decyzji
Masa [Mg]

20,00) s

Zatwierdz Anuluj

Rysunek 57: Okno dodawania limitu na wytwarzane odpady

Po uzupetnieniu tego limitu nalezy wybra¢ . Uzytkownik zostanie przeniesiony do
widoku gtéwnego dodawania limitu z decyz;ji.
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Limit dotyczacy przetwarzania odpadow W zaktadce Przetwarzanie nalezy uzupetnié¢ limit

dotyczacy przetwarzanych odpadow. Aby to zrobi¢ nalezy wybrac . W programie po-
jawi sie okno Dane przetwarzania, w ktérym nalezy uzupetnié:

* rodzaj przetwarzania: odzysk lub unieszkodliwianie;
* miejsce przetwarzania: w instalacji lub poza;

+ dla odpadow przetwarzanych w instalacji wybra¢ odpowiednig instalacje z rozwijanej
listy (zdefiniowang wczesniej w sekcji Instalacje);

+ zrozwijanej listy wybra¢ metode R lub D;

+ uzupetnic¢ limit z decyzji.

Dane przetwarzania

Metoda R

Rodzaj przetwarzania Przetwarzanie
R12| -

9 odzysk w instalacji

unieszkodliwianie @ poza instalacjg

Dane z decyzji
Masa [Mg]
20,0000

|Zatwwerd2| ‘ Anuluj |

Rysunek 58: Okno dodawania limitu na przetwarzanie odpadow

Po uzupetnieniu tych danych nalezy wybraé . Uzytkownik zostanie przeniesiony do
widoku gtéwnego dodawania limitu z decyz;ji.
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4.7 Schematy przetwarzania

Dla kazdego kodu odpadu mozna doda¢ schemat, ktéry mozna zastosowa¢ w momencie
tworzenia wpisu przetworzenia na karcie ewidencji odpadéw. Do kazdego kodu mozna przy-
pisa¢ wiele schematow. Kazdy schemat mozna przypisac tylko do jednego kodu odpadu.

Aby doda¢ nowy schemat odpaddéw nalezy wybra¢ przycisk

/2% Eko-Soft - Ewidencja odpadow

‘Fimla‘ Ewidencja Komunalne Zakiad ZSEIE Stacjadem. Oczyszczalnia Firma EkoSoft

Faktury Optaty (powietrze) Porady  Statystyki Opcje Oddziat Siedziba gtéwna i

Schematy przetwarzania

Lp. |Nazwa |Kod odpadu [instalacja |~
Q)
Edytuj

Rysunek 59: Dodawanie schematu przetwarzania

W programie otworzy sie nowe okno, sktadajgce sie z 2 zaktadek:
* Przetworzono - w ktorej bedg zawarte informacje dotyczgce przetwarzanego odpadu;

+ Wytworzone odpady - w ktérej bedg zawarte informacje dotyczace wytworzonych od-
paddéw (opcja dodatkowa)

W pierwszej zaktadce Przetworzono nalezy uzupetnié:
* nazwe schematuy;
* z rozwijanego menu wybra¢ rodzaj schematu;
+ wybrac¢ kod odpadu, ktéry bedzie przetwarzany;
+ wybra¢ rodzaj przetwarzania (odzysk lub unieszkodliwianie);
+ wybra¢ miejsce przetwarzania (w instalacji lub poza);
+ wybra¢ metode przetwarzania;
+ wybrac¢ instalacje.
Po uzupetnieniu tych informaciji nalezy wybrac
W drugiej zaktadce Wytworzone odpady mozna uzupetnic:

+ odpady, ktére powstajg w ramach procesu przetwarzania;
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+ ustali¢ procentowy udziat wytworzenia danego odpadu w procesie przetwarzania

Aby to zrobi¢ nalezy wybrac¢ . W programie otworzy sie nowe okno Wytworzony od-
pad. Aby wybra¢ kod odpadu, ktéry powstaje w ramach procesu przetwarzania, nalezy wybraé
w sekcji Kod odpadu, nastepnie w katalogu wybra¢ odpowiedni kod.

Nastepnie nalezy uzupetnié procentowg llos¢ odpadu, ktéra powstaje w wyniku przetworze-
nia.

Wytworzony odpad: 15 01 01
Towar Kod odpadu
Nazwa: -
llosé odpadu [%]
20,00
‘Zatwwerdi| I Anuluj |

Rysunek 60: Dane dotyczgce wytworzonych odpadéw w ramach procesu przetwarzania

Po uzupetnieniu tych danych nalezy je zapisac.
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5 Zakladka Ewidencja

Ewidencja to zaktadka stuzgca do wykonywania operacji zwigzanych z ewidencjg odpaddw,
tj. obstuga KPO, prowadzenie ewidencji odpadéw oraz umieszczanie KPO na kartach ewi-
dencji. Wszystkie operacje sg wykonywane w kontekscie MPD, ktore jest wybrane na gérnym
pasku.

5.1 Zakiadka KPO-BDO

Zaktadka KPO z menu bocznego stuzy do obstugi kart przekazania odpadow, Uzytkownik
moze w niej wystawi¢ lub zmienié status KPO. Aby rozpoczgé prace nalezy wybra¢ oddziat,
role oraz okres czasowy, dla ktérych bedg obstugiwane karty.

5.1.1 Role na karcie przekazania odpadow

Uzytkownik moze wystepowac w procesie przekazania odpadéw w 3 rolach:

* Przekazujacy - posiadacz odpaddw przekazujgcy odpady kolejnemu posiadaczowi, wy-
stawiajacy KPO;

+ Transportujacy - podmiot transportujgcy odpady;
*+ Przejmujacy - nowy posiadacz odpaddw, do ktérego przewozone sg odpady.

Karty przekazania odpaddw nalezy pobierac i aktualizowac osobno dla kazdej roli.

)-Soft - Ewidencja odpadow

Ewidencia| Komunaine ZakladZSEIE Stacjadem. Oczyszczainia Firma  Eko Soft = Rok 2025 - Uzytkownik:
ry Optaty (powietrze) Porady  Statystyki Opcje Oddziat Siedziba giéwna 49 admin
_— : : Pobierz z
KPO - BDO Miesiac | Wszystkie ~ Rola | Przekazujacy e BDO.
Karty ewidencji Potwierdzenie Zrea L rierdzof Wszystkie

odpadow Planowane  Zatwierdzone wygenerowane] prze Transporujacy iport

Przejmujacy

i Wycofane Odrzucone Papierowe statusy

Ewidencja KPO

Aktualizacja: -

kuPI::T:;:?WOd Lp. |Data nans.|Godz. ‘S(a(us Kod odpadu |Masa dekl. |Przejmujacy |Oddziat Trasnportujacy |Nr rej. Ustugi < ‘ Dodaj ‘
Q -

»
Ed:
Zatacznik VI

Sprawozdania N

Rysunek 61: Wybér roli, w jakiej uzytkownik pracuje z KPO
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5.1.2 Zakres czasowy widocznosci KPO

Karty przekazania odpadéw w tej zaktadce moga by¢ widoczne dla poszczegdlnych miesiecy
lub dla catego roku. Okres czasowy widocznosci KPO mozna wybrac z rozwijanego menu.

Miesiac | marzec ¥

Wszystkie _

ne  Zatwi Z“"_ erdzenil
styczen nerowal
luty
marzec
kwiecien

Jata trans. | G¢ mer

Rysunek 62: Wybor okresu czasowego dla widocznosci KPO

5.1.3 Data i godzina aktualizacji. Zasady dotyczace pobierania i aktualizacji KPO

Karty wystawione w programie oraz kazda zmiana statusu karty wykonana za pomocg pro-
gramu sg automatycznie zapisywane w systemie BDO. Nie ma koniecznosci wykonania do-
datkowej synchronizacji. Karty wystawione w systemie BDO oraz zmiany dotyczace statu-
sow kart wykonanych w tym systemie nalezy aktualizowac z systemem BDO (pobierac). Nad
tabelg znajduje sie data i godzina, w ktérej wykonano ostatnig aktualizacje.

Fima  Eko-Soft Rok 2025 - Uzytkownik:

Oddziat Siedziba v admin

Rola | Przekazujacy M

Zrealizowane Potwierdzony
przejecie transport

Wycofane Odrzucone Papierowt

Aktualizacja: 2026-07-17 10:23:17 | C,

Korekta |Kod odpadu (Masa dekl. |Masa potw. |Przejmujacy |Oddziat

150101 2.0000 2.0000| Eko-Soft Maci... Poznan J. Sto
2,0000 2,0000

¥0001/0

Rysunek 63: Data i aktualizacja KPO

W sytuacji, gdy KPO nie byly jeszcze pobierane w danym roku dla wybranej roli przy aktuali-
zacji nie pojawi sie data i godzina.
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Firma  Eko Soft v Rok 2025 - Uzytkownik:

Oddziat Siedziba gtéwna > admin

Rola | Przekazujacy v

Zrealizowane Potwierdzony Wycofane

e przejecie transport Odrzucone  Pap

Aktualizacja: -

|K0rekta‘K0d odpadu |Masa dekl. |Masa potw. [Przejmujacy |Oddzi:

Rysunek 64: Brak daty i godziny ostatniej aktualizacji

5.1.4 Pobieranie i aktualizacja KPO

Aby pobra¢ lub zaktualizowac¢ KPO, po wybraniu odpowiedniego roku, MPD oraz roli, nalezy

wybrac . W programie otworzy sie howe okno Pobieranie KPO z BDO. W tym oknie
nalezy wybra¢ odpowiedni tryb czasowy wyszukiwania KPO z BDO:

* petne - zostang pobrane KPO z datg transportu od pierwszego stycznia br. do aktual-
nego dnia br. Wymagane przy pierwszym pobieraniu KPO z systemu BDO;

+ szybkie - wyszukiwanie KPO z ostatnich 30 dni - zalecane do biezgcej pracy z KPO skrot
Aktualizat?ja: 2025-0?-21 13:25:‘44 .

]

do wyszukiwania szybkiego znajduje sie bezposrednio z widoku ogdlnego -

+ zakres dat - uzytkownik sam moze zdefiniowac¢ zakres czasowy dla pobierania kart.

Pobieranie KPO z BDO

Wyszukiwanie
9@ pelne szybkie zakres dat

Data transportu

0d: |01.01.2025 do:|21.07.2025
dane
Postep
Oddziat 0/1
Wyszukwanie KPO 0%

Pobieranie danych

Synchronizacja 0%

Rysunek 65: Okno pobierania KPO z systemu BDO

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 45



Eko-Soft Ewidencja odpadow - instrukcja uzytkownika  sierpnien 2025

Aby potwierdzi¢ operacje nalezy wybrac przycisk . Po pobraniu danych pojawi sie
informacja na temat ilosci wyszukanych i pobranych kart.

Wyszukiwanie zwracito 68 KPO
Pobrano 68 KPO
Zaktualizowano 0 KPO

Rysunek 66: Komunikat po pobraniu KPO

W celu zamkniecia okna Pobierania KPO z BDO nalezy wybra¢ , Synchronizacja KPO
nie jest robiona automatycznie, co oznacza ze uzytkownik jest zobowigzany do samodziel-

nego pobierania KPO wedtug witasnego uznania w zaleznosci od ilosci i czestotliwosci wy-
stawiania KPO.
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5.1.5 Statusy Kart Przekazania Odpadéw

Karty przekazania odpaddéw sg pogrupowane w zaktadkach, w zaleznosci od statusu w jakim
sie znajduja.

Potwierdzenie Zrealizowane Potwierdzony
wygenerowane przejecie transport

Wszystkie

Planowane Zatwierdzone statusy

Wycofane Odrzucone Papierowe

Rysunek 67: Statusy kart przekazania odpadéw

Widok zaktadek jest zalezny od roli w jakiej wystepuje dana firma.

Karta w statusie Planowane jest widoczna wytgcznie dla Przekazujgcego. Karta w tym sta-
tusie nie ma nadanego numeru, mozna jg usuwac i dowolnie edytowac. Karty usuniete nie
sg zapisywane w programie ani w systemie BDO. Przekazujgcy moze karte planowana:

« Zatwierdzi¢ - zmieni status na Zatwierdzone lub

+ Zatwierdzi¢ i wygenerowac potwierdzenie - zmieni status na Potwierdzenie wygenero-
wane.

Karta w statusie Zatwierdzone jest widoczna dla Przekazujgcego oraz Transportujgcego od-
pady, ktérzy moga pobra¢ KPO do wydruku. Karta w tym statusie otrzymuje swéj numer przez
co nie mozna jej usungc. Przekazujacy moze jg edytowac w zakresie informacji dotyczacych
odpadow. Przekazujgcy moze zatwierdzong karte:

+ Potwierdzi¢ i wygenerowac jej potwierdzenie - stanie sie wtedy widoczna dla Przejmu-
jacego odpady lub
+ Wycofaé - w celu wycofania KPO nalezy poda¢ powdd wycofania karty. Karty wycofane

pozostajg zapisane w programie Eko-Soft i systemie BDO

Transportujacy moze potwierdzi¢ rozpoczecie transportu dla karty w tym statusie. W sytu-
acji, gdy transportujgcy potwierdza transport moze edytowac karte w zakresie Daty i godziny
rozpoczecia transportu oraz numeru rejestracyjnego pojazdu.

Karta w statusie Potwierdzenie wygenerowane jest widoczna dla Przekazujgcego, Trans-
portujgcego i Przejmujgcego odpady. Pobranie KPO do wydruku oraz podglad karty jest do-
stepne z poziomu kazdej roli. Przekazujgcy moze:

+ Wycofacé karte - podajgc powdd wycofania karty.
Przejmujacy moze:

 Potwierdzic¢ przejecie, za pomocg opciji: Zmien status-> Potwierdz przyjecie. Karta trafi
do statusu Zrealizowane przejecie
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+ Odrzucié (podajgc powdd odrzucenia), za pomocg opcji Zmien status —> Odrzué. Od-
rzucona karta przejdzie do statusu odrzucone w programie Eko-Soft oraz w systemie
BDO.

Karta w statusie Zrealizowane przejecie jest rowniez widoczna dla wszystkich uczestnikow.
Nie mozna jej juz wycofac¢. Transportujgcy moze

+ Potwierdzi¢ transport, co spowoduje przejscie danej KPO do statusu Potwierdzony
transport.

Karta w statusie Potwierdzony transport jest widoczna dla wszystkich uczestnikéw. Pobra-
nie KPO do wydruku oraz podglad karty jest dostepne z poziomu kazdej roli.

Karta w statusie Wycofane - to karta, ktéra wczesniej zostata wycofana przez Przekazuja-
cego. Nie posiada mozliwosci edycji ani przywrécenia.

Karta w statusie odrzucone - sg widoczne dla wszystkich uczestnikéw. Przekazujgcy ko-
ryguje dang karte. Korekte mozna wykona¢ w zakresie kodu i rodzaju odpadéw lub masy.
Skorygowana karta ponownie zmieni status na Potwierdzenie wygenerowane.
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5.1.6 Zaktadki w Karcie Przekazania Odpadu

W zaleznosci od statusu, widok otwartej KPO moze sktadac sie z kilku zaktadek:

Nr KPO: 00016/2025/KP0O/0001/000131495

Dane Eror Dane
dodatkowe widencja programu

Dane
podstawowe

Rysunek 68: Zaktadki w oknie KPO

Zaktadka Dane podstawowe - standardowe dane dotyczace KPO, zaktadka ta jest widoczna

w kazdym statusie.

Dane
dodatkowe

Dane
podstawowe

Kod i rodzaj odpadu

150101 Kod ex

Rodzaj odpadu ex

Nr KPO: 00001/2025/KP0O/0001/000131495

Ewidencja

Data i godzina
transportu

Masa dekl. [Mg]

Dane
programu

Data i godzina
przejecia
¢ 2] 14032025 -|1430

Masa potw. [Mg]

Przejmujacy Transport
Kontrahent 9 Wtasna firma @ Wiasny Odbiorcy Zewnetrzny
| Nazwa: Eko Soft Nazwa Eko Soft
I NIP: BDO: 000131495 NIP: BDO: 000131495
Nr rejest j
| MPD: Poznar J. Stowackieg idistin
A
Adres: J. Stowackiego 38A POBSHAOS
| Zapisz ‘ [ Zamknij ‘ |

Xl

Rysunek 69: Zaktadka Dane podstawowe KPO

W zaktadce Dane podstawowe znajdujg sie pola:

+ Kod i rodzaj odpadu (z opcjg Kod ex);

+ Data i godzina transportu oraz Data i godzina przejecia;

* Przejmujacy;

Transportujacy.

Masa deklarowana i Masa potwierdzona;
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Zaktadka Dane dodatkowe - znajduja sie w niej informacje dotyczgce odpadoéw wytworzo-
nych w ramach $wiadczonych ustug (wojewddztwo, powiat, gmina, dodatkowe informacje

0 miejscu wytwarzania odpadéw) oraz pole informacje dodatkowe. Wszystkie te pola sg
uzupetniane w momencie tworzenia KPO. Na podstawie informacji zawartych w tych polach
mozliwe jest pdzniejsze filtrowanie danych.

Nr KPO: 00012/2025/KPO/0001/000131495

Dane Dane Ewidencia Dane
podstawowe dodatkowe I programu
¥ Wytworzone w ramach ustug
Wojewodztwo Powiat Gmina
wielkopolskie ¥ | | poznanski ~ | | Puszezykowo (migjski ~

Dodatkowe informacje o miejscu wytwarzanie odpadow

ul. Kolejowa

Informacje dodatkowe

[ Zapisz ‘ [ Zamknij ‘

Rysunek 70: Zaktadka Dane dodatkowe KPO
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Zaktadka Ewidencja-znajduje sie tutaj tabela z listg wpisow danej karty na kartach ewidencji.
Z poziomu tej zaktadki mozna dodawaé, edytowac i usuwac wpisy na kartach ewidenc;ji.

Nr KPO: 00012/2025/KPO/0001/000131495

Dane Dane Ewidenci Dane
podstawowe dodatkowe widencja programu
Lista
Lp. Masa [Mg] |Rodzaj karty |Nr karty Status ~ Doda -~
[

Edytyj

v

Usun

| Zapisz ‘ [ Zamknij ‘

Rysunek 71: Zaktadka Ewidencja w widoku KPO
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Zaktadka Dane programu to zaktadka dotyczgca informaciji, ktére znajduja sie tylko w pro-

gramie Eko-Soft. Zaktadka Ewidencja sktada sie z oznaczen:

+ Inna masa na ewidencji - dla KPO, ktére zostang umieszczone z inng masg niz potwier-

dzona;

+ Anulowana - dla KPOQ, ktore posiadajg status Zrealizowane przejecie i potwierdzony

transport, jednak nie bedg umieszczane na kartach ewidenciji;

+ Pole uwagi - edytowalne pole uwagi, ktére moze by¢ edytowane w dowolnym momen-

cie.

Dane Dane Ewidencia Dane
podstawowe dodatkowe 1 programu
Inna masa
- Anulowana
ewidencji

Uwagi

Nr KPO: 00065/2025/KPO/0001/000131495

(o | (o]

Rysunek 72: Zaktadka Dane programu
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Zaktadka Informacja o wycofaniu - jest dostepna tylko dla kart o statusie Wycofana. Zawiera
informacje dotyczace Daty i godziny wycofania karty oraz pola uwagi, ktére jest uzupetniane
w momencie wycofywania KPO.

L e e

Nr KPO: 00051/2025/KP0O/0001/000131495

Dane Dane Informacja o
podstawowe dodatkowe wycofaniu

Data i godzina
wycofania

Uwagi
I biedna KPC

Rysunek 73: Zaktadka Informacja o wycofaniu
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Zaktadka Informacje o odrzuceniu - jest dostepna tylko dla kart o statusie Odrzucona. Za-
wiera informacje dotyczgce Daty i godziny odrzucenia karty oraz pola uwagi, ktére jest uzu-
petniane w momencie odrzucenia karty przez Przejmujgcego.

Nr KPO: 00045/2025/KPO/0001/000131495

Dane Dane Informacja o
podstawowe dodatkowe odrzuceniu

Data i godzina

odrzucenia

Uwagi

masato 5

mien Zapisz —
status - BDC Zamknij

Rysunek 74: Zaktadka dane o odrzuceniu
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5.2 Praca na kartach przekazania odpadow

5.2.1 Wystawianie nowej karty przekazania odpadu

Aby wystawi¢ nowg karte przekazania odpadu nalezy wybrac¢ przycisk (dostepny dla
roli Przekazujgcy w statusie Planowane).

Nr KPO: nie zostal nadany
Dane Dane
podstawowe dodatkowe
Kod i rodzaj odpad Data i godzina
0d 1 roczaj odpacu Kod odpadu Masa [Mg] transportu
kodzie lub rodza Q | 00000 | 24072025 ~|09:18

Rodzaj odpadu ex
Kod ex

Przejmujacy Transport

@ Kontrahent Wiasna firma @ wiasny Odbiorcy Zewnetrzny
szukaj podmiotu po nazwie, NIP lub nrBDO Q

Nazwa: - Nazwa Eko-Soft

NIP: BDO: NIP: BDO: 000131495

szukaj MPD po nazwie, adresie lub nr BDO Q Nr rejestracyjny

MPD: -
Adres:

Informacje dodatkowe

mien Zaplanujw
status  ~ BDO

Rysunek 75: Widok okna tworzenia nowej KPO

W programie otworzy sie nowe okno, sktadajgce sie z kilku sekciji:

Kod i rodzaj odpadu - aby uzupetni¢ kod odpadu nalezy rozpocza¢ wpisywanie kodu w
pole wyszukiwania. W programie pojawi sie lista kodow, ktére odpowiadajg na to zapytanie.
Mozna kontynuowac wpisywanie kodu lub wybra¢ go z listy.

Kod i rodzaj odpadu

Kod odpadu Masa [Mg]
0.0000 =

040215 Odpady z wykariczania inne nizZ wymienione w 04 02 14
050115* Zuzyte naturalne materiaty filtracyjne (np. gliny, ity)
060315* Tlenki metali zawierajace metale cigzkie
060316 Tlenki metali inne niz wymienione w 06 03 15

Pr 070215 Odpady z dodatkéw inne niz wymienione w 07 02 14
080115* Szlamy wodne zawierajace farby i lakiery zawierajace rozpuszcz
080315 Szlamy farb drukarskich inne niz wymienione w 08 03 14

5 080415" Odpady ciekle kiejow lub szczeliw zawierajace rozpuszczalniki

Rysunek 76: Wyszukiwanie kodu odpadu za pomocg pola wyszukiwania

Drugim sposobem wyboru kodu odpadu jest otworzenie katalogu odpadéw za pomocg przy-
cisku lupy . W programie otworzy sie howe okno Katalog odpadow. Aby uzupetni¢ odpo-
wiedni kod, nalezy go wybra¢ podswietlajgc na niebiesko i nastepnie wybrac .
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W przypadku wystawiania karty dla odpaddow z oznaczeniem Ex, nalezy zaznaczy¢ checkbox
o tej samej nazwie, nastepnie w polu tekstowym opisac rodzaj odpadu ex.

Rodzaj odpadu ex
v Kod ex 1e|-dur54

Rysunek 77: Oznaczenie dla kodéw ex

Przejmujacy -aby uzupetni¢ Przejmujgcego odpady, nalezy wybrac czy przejmujgcym jest
Kontrahent (zewnetrzna firma) czy odpady sg przekazywane do wtasnej firmy miedzy oddzia-
tami.

Przejmujacy

9 Kontrahent Wtasna firma
Rysunek 78: Wybor przejmujgcego odpady

Aby wybrac¢ kontrahenta, ktéry jest dodany do naszej listy kontrahentéw mozemy skorzystac
z dwéch opcji:

1. Wpisacjego nazwe, numer BDO lub nr NIP w pole wyszukiwania = podmiow ponaze, K b nr DO
W programie pojawi sie lista kontrahentow, ktéra najlepiej odpowiada na to zapytanie.
Po kliknieciu w wybrana nazwe, dane kontrahenta zostang uzupetnione.

2. otworzy¢ liste kontrahentéw za pomocg lupy . Aby wybra¢ odpowiedniego kontra-

henta nalezy wybrac go podswietlajgc na niebiesko i wybraé . Dane kontrahenta
zostang uzupetnione.
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Aby wybrac¢ kontrahenta, ktérego nie ma na naszej liscie nalezy go dodaé. W tym celu nalezy

otworzy¢ liste Kontrahentow za pomocg ikony lupy . Po wybraniu opcji Dodaj
mozna wyszuka¢ nowego Kontrahenta w systemie BDO. Jak doda¢ nowego Kontrahenta w
programie zostato opisane w rozdziale Kontrahenci.

Przy tworzeniu KPO nalezy réwniez wskaza¢ miejsce prowadzenia dziatalnosci przejmuja-
cego. Nalezy to wykona¢ analogicznie do wyboru przejmujgcego odpady.

Przejmujacy
@ Kontrahent Witasna firma
| NIF lub nrB (.":.
Nazwa: Podmiot 333363
NIP: 1033938344 BDO: 951807238

2 ame . ')
resie lub nr ».

MPD: 0005 1042 Bydgoszcz
Adres:

Rysunek 79: Dane przejmujgcego odpady

Masa oraz data i godzina transportu - mase przekazywanych odpadow nalezy uzupetnié,
wpisujgc dane w odpowiednie pole. Data i godzina transportu zostanie uzupetniona na pod-

stawie czasu otworzenia formularza. Mozna jg zmienic - karty mozna zaplanowa¢ na 30 dni
do przodu.

Data i godzina
Masa [Mg] transportu

0,0000 jJEs 24072025 ~ (1357 -

Rysunek 80: Masa przekazywanych odpaddw oraz data i godzina rozpoczecia transportu

Transport - aby uzupetni¢ Transportujgcego odpady, nalezy wybra¢ rodzaj transportu:

+ wilasny - dane zostang uzupetnione automatycznie, transportujgcym bedzie Przekazu-
jacy odpady;

+ odbiorcy - dane zostang uzupetnione automatycznie, transportujgcym bedzie Przejmu-
jacy odpady
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+ zewnetrzny - nalezy wyszukac firme na liscie kontrahentéw.

Po wybraniu firmy transportujgcej nalezy uzupetni¢ numer rejestracyjny pojazdu, ktory be-
dzie przewozit odpady. Mozna wpisa¢ go recznie lub wybra¢ z rozwijanej listy (aby pojazdy
pojawity sie w rozwijanej liScie muszg by¢ dodane w ustawieniach firmy lub kontrahenta)

Transport
Wiasny Odbiorcy @ Zewnetrzny;
uka Q
Nazwa: -
NIP: BDO:

Nr rejestracyjny

Rysunek 81: Wybér transportujgcego w oknie tworzenia KPO
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Wystawienie KPO dla odpadow wytworzonych w ramach swiadczonych ustug - W przy-
padku odpadéw wytworzonych w ramach $wiadczonych ustug (w rozumieniu art.3 ust. 1 pkt
32 ustawy o odpadach) i/lub dziatalnosci w zakresie obiektéw liniowych (w rozumieniu art.
3 pkt 3a ustawy - Prawo budowlane), nalezy przej$¢ do zaktadki Dane dodatkowe i tam za-
znaczy¢ checkbox Wytworzone w ramach ustug.

Przekazujgcy
Oddziat

Poznan J. Stowackiego 384 v Wytworzone w ramach ustug

Wojewodztwo Powiat Gmina

Dodatkowe informacje o miejscu wytwarzanie odpadow

Rysunek 82: Oznaczenie KPO dla odpadéw wytworzonych w ramach ustug

Nastepnie nalezy wybra¢ z rozwijanego menu: Wojewddztwo, Powiat oraz Gmine. Dodat-
kowo Uzytkownik moze uzupetni¢ pole Dodatkowe informacje o miejscu wytwarzanych od-
padow.

Przekazujacy
Oddzial

Poznar J. Stowackiego 38A v Wytworzone w ramach ustug |

Wojewodztwo Powiat Gmina

Dodatkowe informacje o miejscu wytwarzanie odpadow

Rysunek 83: Wytworzenie odpadéw w ramach swiadczonych ustug

5.2.2 Zatwierdzenie planowanej karty

Aby zatwierdzi¢ planowang karte przekazania odpadow, nalezy otworzy¢ dang karte nastep-
nie wybra¢ Zmien status -> Zatwierdz.

Zmien Zapiszw
status - BDO ‘ Zamk
B Zatwierdz r

I Zatwierdz | wygeneruj potwierdzenie I

Rysunek 84: Zmiana statusu KPO z Planowane na Zatwierdzone
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5.2.3 Wygenerowanie i pobranie potwierdzenia

Przekazujgcy moze wygenerowac potwierdzenie KPO z poziomu karty planowanej oraz za-
twierdzonej. W tym celu powinien rozwing¢ menu przycisku Zmien status, nastepnie wybra¢
opcje Zatwierdz i wygeneruj potwierdzenie.

Zmien
status -

Zatwierdz

‘ Zapiszw

‘Pobierz v‘ BDO ‘ ‘ Zamknij ‘

Zatwierdz i wygeneruj potwierdzenie

Rysunek 85: Generowanie potwierdzenia dla karty planowane;j

Zmien Lapisz w
status - BDO
i Wygeneruj potwierdzenie
Wycofa

Rysunek 86: Generowanie potwierdzenia dla karty zatwierdzonej

W programie pojawi sie komunikat Potwierdzenie zostato wygenerowane. Aby pobrac¢ po-
twierdzenie nalezy rozwing¢ menu przycisku Pobierz -> Potwierdzenie transportu.

Zmien

Pobierz ~ status -

B Potwierdzenie transportu

Wydruk KPO

Rysunek 87: Pobranie potwierdzenia transportu KPO
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5.2.4 Potwierdzenie przyjecia KPO

W celu potwierdzenia przyjecia karty nalezy wybrac role Przejmujacy i przejs¢ do zaktadki
Potwierdzenie wygenerowane. Nastepnie otworzy¢ widok karty, ktéra ma zosta¢ potwier-
dzona. Po wybraniu przycisku Zmien status wybra¢ opcje Potwierdz przyjecie.

SILEE v status - SWM
Potwierdz przyjecie

Odrzuc

Rysunek 88: Potwierdzenie przyjecia KPO

Zmien Zapisz w |:

W programie otworzy sie nowe okno, w ktérym znajdujg sie informacje:

* masa potwierdzona - w tym polu automatycznie zostanie uzupetniona masa deklaro-
wana przez przekazujgcego odpady. Przejmujgcy moze jg potwierdzi¢ lub wpisaé inng
mase.

+ Uwagi - pole tekstowe na dodatkowe uwagi.

Po uzupetnieniu danych nalezy wybra¢ przycisk

Potwierdz przejecie | X

Masa potw. [Mg]
60000 |

Uwagi

Potwierdz

przejecie Anuluj

Rysunek 89: Potwierdzenie przyjecia KPO

W programie pojawi sie komunikat Karta zostafa potwierdzona. Status karty znajdujacy sie
w prawym goérnym rogu karty zostanie zmieniony na Zrealizowane przejecie i karta zostanie
przeniesiona do tej zaktadki.
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5.2.5 Odrzucenie karty przekazania odpadow

W celu odrzucenia karty nalezy wybrac role Przejmujacy i przejs¢ do zaktadki Potwierdzenie
wygenerowane. Nastepnie otworzy¢ widok karty, ktéra ma zostac¢ odrzucona. Po wybraniu
przycisku Zmien status wybrac¢ opcje Odrzué.

Zmien £apisz w
status - SWM

Potwierdz przyjecie
Odrzuc

Rysunek 90: Odrzucenie KPO

W programie pojawi sie okno, w ktérym nalezy podaé¢ powdd odrzucenia karty i nastepnie
zatwierdzi¢ operacje wybierajgc przycisk .

Odrzucenie karty X

Podaj powoéd odrzucenia karty
Masa to 3,5000Mg

Odrzuc Anuluj

Rysunek 91: Pole do wpisania powodu odrzucenia KPO

Po wprowadzeniu tych zmian, status karty zostanie zmieniony na Odrzucona i karta trafi do
odpowiedniej zaktadki.
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5.2.6 Potwierdzenie transportu ze statusu Zatwierdzone

Karta przekazania odpadu w statusie Zatwierdzone moze by¢ zatwierdzona przez Transpor-
tujgcego. W takiej sytuacji Transportujgcy moze zmieni¢ date i godzine rozpoczecia trans-
portu (data moze sie rézni¢ maksymalnie o 1 dzien) oraz zmieni¢ numer rejestracyjny po-
jazdu. W tym celu nalezy przejs¢ do statusu Zatwierdzone. Wybrac karte, przejs¢ w tryb jej
edycji, nastepnie wybrac¢ przycisk Zmien status -> Wygeneruj potwierdzenie. W programie
otworzy sie okno Potwierdz transport, w ktérym Transportujgcy moze edytowac date i go-
dzine rozpoczecia transportu oraz numer rejestracyjny pojazdu transportujgcego odpady.

Potwierdz transport [X

Data i godzina rozpoczecia transportu

1206.2025 - |1244
Nr rejestracyjny

PO65HAD3

Wygeneruj
potwierdzenie

| oo |

Rysunek 92: Okno potwierdzania transportu przez Transportujgcego

Wygeneruj
Aby potwierdzi¢ operacje nalezy wybra¢ przycisk L@‘

5.2.7 Potwierdzenie transportu ze statusu Zrealizowane przejecie

Potwierdzenie transportu to operacja wykonywana wytgcznie przez Transportujacego od-
pady. Aby to zrobi¢ nalezy przejs¢ do statusu Zrealizowane przejecie. Wybra¢ KPO ktorych
transport bedzie potwierdzony zaznaczajac przy nich checki lub zaznaczy¢ wszystkie KPO
grupowo. Nastepnie nalezy wybrac¢ przycisk [—tanspott | \WW programie pojawi sie komunikat:

Potwierdzi¢ transport dla zaznaczonych KPO?

Tak Mig

Rysunek 93: Komunikat potwierdzania transportu

W celu zatwierdzenia nalezy wybra¢ przycisk Tak. W programie otworzy sie nhowe okno Po-
twierdzania KPO, Aby zatwierdzi¢ operacje nalezy wybra¢ przycisk Wykonaj. Po zakoriczeniu
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zadania karty zostang przeniesione do statusu Potwierdzony transport.

5.2.8 Wycofanie KPO

Aby wycofa¢ KPO nalezy rozwingé menu przycisku Zmien Status, nastepnie wybrac¢ przycisk
Wycofaj.

status - BDO
I Wygeneruj potwierdzenie

Zmien Zapisz w |:

Wycofaj

Rysunek 94: Wycofanie karty zatwierdzonej

LZmien Zapis:
status - BDC
I Wycofaj

Rysunek 95: Wycofanie karty ze statusu Potwierdzenie wygenerowane
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W programie pojawi sie nowe okno, w ktérym nalezy poda¢ powdd wycofania karty. Aby po-

twierdzi¢ catg operacje nalezy wybrac¢ przycisk . W programie pojawi sie komunikat

Karta zostata wycofana i zostanie ona przeniesiona do statusu Wycofane.

5.2.9 Usuniecie KPO

Aby usung¢ KPO nalezy przejs¢ do statusu Planowane. Zaznaczy¢ wybrane karty i nastepnie

wybraé przycisk . W programie pojawi sie komunikat

Czy na pewno usungc karte?

Tak

Mig

Rysunek 96: Komunikat przy usuwaniu KPO

Po wybraniu przycisku Tak, karty zostang trwale usuniete.
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5.2.10 Korekta odrzuconej KPO

Aby skorygowac karte odrzucong, Przekazujgcy powinien przejs¢ do zaktadki Odrzucone i
otworzy¢ dang karte. W zaktadce informacje o odrzuceniu, w polu Uwagi znajduja sie infor-
macje dotyczgce powodu odrzucenia KPO, przez przejmujgcego.

Dane Informacjao Dane
podstawowe odrzuceniu wewnetrzne

Rysunek 97: Zaktadka informacje o odrzuceniu

Aby skorygowac karte nalezy rozwing¢ menu przycisku Zmien status i wybra¢ przycisk Sko-
ryguj.

Zmien
status ~

e skorygu) h

Rysunek 98: Przycisk korygowania KPO

W programie pojawi sie okno Wystawiania korekty. Po uzupetnieniu prawidtowych danych

nalezy wybrac przycisk

Wystawianie korekty

Uwagi

masa 10

Kod i rodzaj odpadu Masa [Mg]

S P

Rodzaj odpadu ex
Kod ex | |

‘ Koryguj H Anuluj ‘

Rysunek 99: Okno korekty KPO

W programie pojawi sie komunikat Karta zostata skorygowana i trafi ona ponownie do statusu
Potwierdzenie wygenerowane.
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5.3 Karty ewidencji odpadow

Zaktadka Karty Ewidencji Odpadéw stuzy obstugi kart ewidencji odpadéw oraz do prowa-
dzenia ewidencji odpaddéw. Po wybraniu tej zaktadki pojawi sie lista kart, w formie tabeli z
kartami ewidencji odpadéw, sktadajgca sie z:

* numeru porzadkowego;

* numeru karty ewidencji odpadéw. Numer ten jest zgodny z numerem karty w systemie
BDO;

+ kodu odpady;
+ oznaczenia dla kodow ex;
+ oznaczenia synchronizacji z systemem BDO;

» checkboxéw do zaznaczania kart.

Lista KEO

Lp. |Nrkarty |Kod odpadu |Ex [BDO | |~
1 00002 15 01 01 0O @& |0
2 {00003 150102 O o
3 00006 15 01 06 0O @& |0

4 00010 170101 O a
5 00011 1701 02 0O @80 zB00 -
6 00012 18 0103* O ]
7 00013 17 03 02 O O .

8 00015 16 02 16 O ]
9 00016 19 12 02 O

10 |00017 010180 a

11 (00018 07 02 13 O

12 00020 120101 O a <

13 00021 17 0103 O

14 |00022 15 01 02 .

15 (00023 15 01 04 O

16 (00024 16 03 80 O a

Rysunek 100: Tabela z listg kart ewidencji odpadéw
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5.3.1 Rozpoczecie pracy w programie

W sytuacji, gdy uzytkownik rozpoczyna prace z programem i karty ewidencji odpadéw znaj-
duja sie juz w systemie BDO, nalezy je pobra¢ do programu. W tym celu nalezy wybrac¢ przy-
cisk Synchronizuj z BDO -> Synchronizacja listy KEO.

Synchronizuj
z BDO -

Synchronizacja listy KEO

v | Pobierz wpisy z KEO

Wislij wpisy do BDO
I D~ aniaz na |

Rysunek 101: Rozpoczecie synchronizacji kart ewidencji odpadéw w programie

W programie otworzy sie nowe okno Synchronizacja KEO, w ktérym sg dwie tabele:
+ KEO lokalne - dla kart znajdujacych sie programie Eko-Soft
+ KEO BDO - dla kart z systemu BDO pobranych do programu.

Synchronizacja KEO2025 Siedziba
KEO lokalne KEO BDO
Lp. [Numer Kod odpadu ‘Ex ‘BDO ‘\ I‘ Lp. |Numer Kod odpadu |Ex |Sync.|O
i ik

Rysunek 102: Widok synchronizacji KEO

Aby pobra¢ karty ewidencji odpaddéw z systemu BDO nalezy wybra¢ przycisk .
W programie pojawi sie okno pobierania KEO z BDO, w ktérym nalezy zatwierdzi¢ operacje,

wybierajgc . Po pojawieniu sie informacji na temat ilosci pobranych kart, mozna za-

mkna¢ okno wybierajgc

W tabeli KEO BDO pojawi sie lista kart, wybrane karty nalezy zaznaczy¢ i wybrac dolny przy-
cisk miedzy tabelami.
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Synchronizacja KEO2025 Siedziba

KEO lokalne
Lp. [Numer Kod odpadu ‘Ex ‘eno ‘\ \‘ Lp. |Numer
Q )

00024

Q
1
E 2 00023
3 00022
4 00021
5 00020
6 00018
7 00016
8 00017

KEO BDO
Kod odpadu |[Ex |Sync.|@

1603 80
150104
150102
170103
120101
07 0213
191202
010180

0000
0000
0000

]

TO?IEFZ Tﬁ? z
Zamknij

@
Q
S

Rysunek 103: Przesytanie KEO z systemu BDO do programu Eko-Soft

Po przestaniu kart, znajda sie one w tabeli KEO lokalne. Aby wyjs¢ z tego widoku nalezy

wybraé przycisk

5.3.2 Dodanie nowej Karty Ewidencji Odpadoéw w programie Eko-Soft

Aby utworzy¢ nowg Karte Ewidencji Odpaddéw nalezy wybra¢ , znajdujacy sie po pra-
wej stronie tabeli. W programie otworzy sie katalog odpadow, z ktérego nalezy wybraé odpo-

wiedni kod odpadu, nastepnie wybra¢ przycisk . W programie otworzy sie nowa karta

ewidencji odpaddw, w ktérej nalezy uzupetnic:
« zakres dziatalno$ci;

+ opcjonalnie stan otwarcia.

Po uzupetnieniu tych danych nalezy wybra¢
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5.3.3 Dodanie wielu kart ewidencji odpadow utworzonych na podstawie KPO

Program daje mozliwos¢ sprawdzenia czy dla wszystkich kodow, ktére wystepujg na KPO
(w statusie Zrealizowane przejecie i potwierdzony transport) sg utworzone karty ewidenc;ji
odpadow. Aby to zrobic nalezy wybraé Synchronizuj z BDO -> Synchronizacja listy KEO.

Synchronizuj
z BDO -

Synchronizacja listy KEO

v | Pobierz wpisy z KEO

Wyslij wpisy do BDO
I Ennnlaé na I

Rysunek 104: Rozpoczecie tworzenia wielu KEO na podstawie KPO

W programie otworzy sie nowe okno Synchronizacja KEO. W celu utworzenia wielu kart ewi-

dencji na podstawie KPO, nalezy wybrac¢ przycisk znajdujacy sie w lewym dolnym
rogu tego okna. W programie pojawi sie komunikat:

Czy utworzy¢ 1 KEO dla kodow, ktore
wystepujg na KPO?

‘ Tak Mie

Rysunek 105: Komunikat dotyczgcy tworzenia nowych kart ewidencji odpadéw

Po wybraniu , pojawi sie kolejny komunikat:

]

Utworzono 1 KEO. Nalezy ustawic rodzaje

dziatanosci i stan magazynowy na 1 stycznia.
2

1 OK

-

Rysunek 106: Komunikat potwierdzajgcy utworzenie nowych kart ewidencji odpadéw

Utworzone karty ewidencji odpadow nie sg jeszcze zsynchronizowane z systemem BDO. Aby
to zrobi¢ nalezy wczesniej ustawic zakres dziatalnosci oraz wpisa¢ ewentualny stan maga-
zynowy. Aby grupowo okresli¢ zakres dziatalnosci kart ewidencji odpadéw nalezy zaznaczy¢
dane karty, rozwing¢ przycisk Edytuj-> Wybra¢ odpowiedni zakres dziatalnosci.
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Lista KEO
Lp. |Nr karty Kod odpadu [Ex [BDO
Lo Nie
— — Edytuj ‘
18 |18/120301/2025 12 03 01* 0 | O ro—
Ustaw wytwarzanie
19 |19/170181/2025 170181 (] S
Ustaw odzysk
Ustaw unieszkodliwianie
=

Rysunek 107: Wybor zakresu dziatalnosci dla wielu KEO

W programie otworzy sie okno Oznacz na KEO <nazwa rodzaju dziatalnos$ci>. Operacje na-
lezy potwierdzic.

W celu wystania kart ewidencji odpadéw do systemu BDO, nalezy ponownie otworzy¢ okno
synchronizacji Synchronizuj z BDO -> Synchronizacja listy KEO. Nastepnie nalezy zaznaczy¢

karty, ktére majg by¢ zsynchronizowane i wybraé przycisk -]

5.3.4 Widok ogolny karty ewidencji odpadow

Aby przejs¢ do widoku ogolnego wybranej karty ewidencji odpadoéw, nalezy klikng¢ dwa razy
prawym przyciskiem myszy w wybrany wiersz z ogolnej tabeli. Kazda karta ewidenciji odpa-
dow sktada sie z:

1. Dane podstawowe (1) - znajduje sie tutaj numer KEO zgodny z numerem w systemie
BDO, kod i rodzaj odpadu, stan otwarcia danej KEO, pole z oznaczeniem dla ex wraz
z rodzajem odpadu ex, wybrany zakres dziatalnosci oraz informacja o synchronizacji
danej KEO z systemem BDO

2. Tabela z wpisami na KEO (2) - kazdy wpis z odpowiednig masg znajduje sie w odpo-
wiedniej kolumnie, dla wpiséw opartych na KPO obok pola masa znajduje sie rowniez
sie rowniez kolumna z numerem KPO. Kazdy z wpisdéw posiada swdj status: - Pobrany
z BDO - dla wpiséw pobranych z systemu BDO; - Wpis w BDO - dla wpiséw, ktére znaj-
duja sie w systemie BDO; - Btgd dodawania - dla wpisdw, ktérych nie udato sie wystaé
do systemu BDO; - Btad edyc;ji - dla wpisow, ktorych nie udato sie edytowac w systemie
BDO; - Btgd usuwania - dla wpiséw, ktérych nie udato sie usung¢ w systemie BDO.

3. Podsumowania na KEO. W programie, na KEO sg 3 podsumowania dotyczgce masy od-
padéw: -Bilans - oznacza sume wszystkich operacji w danym roku na KEO; -Stan KEO -
bilans + stan otwarcia; -Stan oddziat - oznacza mase odpaddéw na catym oddziale. Za-
zwyczaj jest taki sam, jak Stan KEO. W sytuacji, gdzie jest kilka kart ewidencji odpadow
na ten sam kod (odpady komunalne lub karty z kodami ex) stan oddziat podsumuje
masy na wszystkich kartach dotyczacych tego kodu odpadu.
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4. Przyciski do wykonywania operacji na KEO (4)

5. Przycisku stuzace do eksportu karty ewidencji do excela, wydruku karty w formie PDF
lub zamkniecia karty (5)

6. Przycisk stuzgcy do synchronizacji danej KEO z systemem BDO, po rozwinieciu znajduja
sie tam 2 opcje do wyboru: - Pobierz z BDO - stuzgcy do pobierania wpisow z systemu
BDO; - Aktualizuj dane podstawowe - stuzgcy do aktualizacji danych, znajdujacych sie
w sekcji Dane podstawowe

7. Przycisk Zapisz w BDO - do zapisywania wprowadzonych zmian

Karta ewidencji odpadu 15 01 01

6
Numer 1 Rodzaj odpadu Stan otwarcia [Mg]
000022025KE VLU0 1000131485 Opakowaniazpapiery itektury 10000 |2 SRR
Rodzaj odpadu ex Zakres dzialalnosci 7
9 BDO Kod ex YW Tzb "0d "Un |‘— EE"[‘)S[Z)W_V‘I [y ]
mnigj.
Lp. | Dam | 1] Prayjecie I ie | i [ Rodzai [BDO Status
ekspl ma: NrKPO(K) | masa |RD| mas Nr KPO(K)
Przyjecie | instalacii Mg} [Mg] Mg]
Q =
1 09012025 1,0000 Wytwo. @ Pobr O
2 20022025 2,0000 Wytwo. . @ Pobr.. O
3 14032025 2,0000. Wytwo...| @ |Pobr._|O
4 14032025 2,0000 00010/2025/... Przeka.. @ Wi |0
5 [14.03202 1.0000/00001/2025/... Przeka..| @ |wpi... (O
6 |17.032025 6.0000 Wytwo..| @ Pobr._|0
7 |17.032025 60000 00011/2025/... Przeka..| @ wpi.. O
8 |26.032025 5,0000 Wytwo...| @ Pobr..|0
9 |26.032025 5,0000/00012/20257... Przeka... @ Wpi.. O
10 26032025 2,0000/00007/2025/.. |Przeka..| @ |wpi.. O
1 |27.032025 1,0000. Wytwo_.| @ |Pobr_|0)
12 |27.03.20% 1,0000/00014/2025/... Przeka..| @ Wpi... O
13 28.03.2025 1,000, Wytwo..| @ |Pobr._|0
1 28.03.2025 1,0000/00016/2025/... Przeka..| @ wpi... (O
15 |31.03.2025 1,000 Wytwo..| @ Pobr..|0
16 |31.03.2025 1,000 00016/20251... Przeka... @ Wpi... O
17 |07.042025 1,0000 Wytwo...| @ |Pobr._|O
[ Bilans (46/46) [Mg] fo.000d] [5,;2']‘ WEY 1,0000 [5,;2']‘ oddzial " 56 9100 | 3 [ Zazmaczone

TZY Je O
‘ [tiomens | [ 725

T S
widenci | | Pr2etworzenie

e

Rysunek 108: Widok Karty Ewidencji Odpadéw
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5.3.5 Weryfikacja KEO

Program Eko-Soft daje mozliwos¢ weryfikacji wpisdéw znajdujgcych sie na KEO w programie
i w systemie BDO. W tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrane KEO i wybra¢ przycisk W
programie otworzy sie nowe okno Sprawdzanie ewidencji KEO, w ktorym nalezy potwierdzié¢
operacje wybierajac . Kiedy w tym oknie pojawi sie komunikat o zakonczeniu zadania,
nalezy wybra¢ L "
z BDO.

W programie pojawi sie tabela Wykaz niezgodnosci KEO w programie

Wykaz niezgodnosci KEO w programie z BDO
[Prayiet |[Przctw. |Przek. [Bledy dodaw|Bledy sdycil [Bledy usaw. 0

Wy, | v Done do wysNezgodns_[Sianorw._[Wymoga skl [~

Rysunek 109: Tabela z wykazem niezgodnosci wpisow na KEO w programie z BDO

Tabela sktada sie z listy wszystkich zaznaczonych wczesniej kart oraz kolumn, ktére odpo-
wiadajg poszczegdlnym operacjom oraz potencjalnym niezgodnosciom na kartach ewidencji
odpadow. Niezgodnosci moga dotyczyé:

* wpisow wytworzen,

* WpisOw przyjecia,

* WpisOw przetworzenia,

* wpisow przekazania,

+ btedow dodawania,

* btedow edycji,

+ bteddéw usuwania,

+ danych do wysyiki, czyli danych zapisanych tylko w programie Eko-Soft,
* niezgodnosci,

+ stanu otwarcia.

Oznaczenie w postaci niebieskiego checkboxa w ostatniej kolumnie "wymaga akcji*, oznacza
ze sg roznice we wpisach na kartach ewidencji odpadéw w programie i w systemie BDO. Aby
wyszukac réznice w danej karcie ewidencji odpadow, nalezy klikngé w wiersz, oznaczajgcy
dang karte ewidencji odpadéw. W programie otworzy sie nowe okno "Weryfikacja KEO", w
ktérym znajduja sie 4 tabele:
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tabela poréwnujgca liczbe wpisdw w programie i w systemie BDO,

tabela poréwnujgca masy poszczegdlnych wpiséw w programie i w systemie BDO,

tabela poréwnujgca stan otwarcia w programie i w systemie BDO,

tabela z iloscig btedéw we wpisach na danej karcie ewidencji odpadéw.

Weryfikacja KEO 00020/2025/KEO/0001/000131495

llos¢ wpiséw |Wytworzone | Przyjete Przekazane |Przetworzone Stan otw. [Mg]
BDO 1 0 2 1 BDO 0.0000

Program 0 0 0 0 Program 0.0000

Masa [Mg]  |Wytworzone |w tym ustugi |Przyjete Przekazane |Przetworzone
BDO 9,0000 0,0000 0,0000 11,0000 10,0000
Program 0,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0.0000

Blad dodawania|Blad edycji Bfad usuwania |Do wystania
llosé 0 0 0 0

Zamknij

Rysunek 110: Wykaz niezgodnosci na wybranej karcie ewidencji odpadéw

Rozwigzywanie niezgodnosci na KEO W zaleznosci od rodzaju niezgodnosci wystepuja-
cych na KEO, mozna je rozwigzac¢ na kilka sposobdw:

1. Liczba wpisow w systemie BDO jest wieksza od liczby wpisdw w programie - nalezy
pobrac wpisy na KEO z systemu BDO;

2. Liczba wpisdéw w programie jest wieksza od liczby wpisow w systemie BDO - wpisy w
programie zostaty zapisane lokalnie lub nie zostaty wystane do systemu BDO. Nalezy
zaznaczy¢ dane wpisy i wystac je do systemu BDO;

3. Liczba wpisow jest taka sama, jednak masa wpiséw w systemie BDO jest wieksza od
masy wpisdw w programie - nalezy pobra¢ wpisy na KEO z systemu BDO z zaznaczong
opcja "Aktualizuj istniejgce”

4. Stan otwarcia jest rézny w BDO i w programie - jesli poprawny jest stan otwarcia w
systemie BDO nalezy na danej KEO wybrac opcje "Aktualizuj dane podstawowe"

5.3.6 Usuwanie kart ewidencji odpadéw

W programie Eko-Soft, podobnie jak w systemie BDO nie jest mozliwe usuwanie kart ewiden-
cji odpaddw, na ktérych znajdujg sie wpisy. Aby usung¢ karte nalezy w pierwszej kolejnosci
usunagc¢ wszystkie wpisy znajdujgce sie na niej. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ karty, ktére majg
zostac usuniete, rozwingé menu przycisku Usun -> Usun powigzanie z BDO.
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Usun -

Usun zaznaczone

v
||: Usun powiazanie z BDO
[v] Usun dane z KEO w BDO

Rysunek 111: Usuwanie synchronizacji KEO w programie i w systemie BDO

W programie pojawi sie komunikat potwierdzajgcy usuwanie synchronizacji, ktéry nalezy za-
twierdzi¢. Po poprawnym usunieciu powigzania, checkbox w kolumnie BDO zostanie odzna-
czony.

Lista KEO
Lp. |Nrkarty Kod odpadu [Ex [BDO ||~
Q, Nie
'13 12/150101/2025 1501 01 o1 0o
19 19/170181/2025 1701 81 Oy O o

Rysunek 112: Brak oznaczenia dla KEO niepowigzanych z systemem BDO

Aby usung¢ karte ewidencji odpadéw w programie Eko-Soft, nalezy je ponownie zaznaczy¢
rozwingc przycisk Usun -> Usun zaznaczone

|. Usun zaznaczone |

Usun powiazanie z BDO
Usun dane z KEO w BDO

Rysunek 113: Usuwanie zaznaczonych kart ewidencji odpadéw
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5.3.7 Tworzenie wpisu wytworzenia na karcie ewidencji odpadow

Aby wykonaé¢ wpis wytworzenia bezposrednio na karcie ewidencji odpadow nalezy przejsc¢

do wybranej karty nastepnie wybra¢ przycisk . W programie otworzy sie nowe okno
Odpady wytworzone.

Odpady wytworzone

Data — Masa [Mg] — Sucha masa [Mg]
25082025 ~ 0,0000

Odpad powstat:
wi lacji 9 pozai
w wyniku:
9 wtasnej dziatalnosci
przetwarzania
swiadczenia ustug

Nazwa instalacji w BDO — Dane dodatkowe

Status Identyfikator BDO
Nowy wpis

| 500 .| | Zamkni

Rysunek 114: Tworzenie wpisu wytworzenia odpaddéw

W formularzu nalezy uzupetnic:
+ date wytworzenia odpadow
* mase wytworzonych odpadow
* miejsce powstawania odpadéw (w instalacji/ poza instalacjg / w ramach ustug)
« uzupetni¢ nazwe instalacji w BDO (opcjonalnie)

* uzupetni¢ miejsce wytworzenia odpadéw: wojewddztwo, powiat, gmine (dla odpadéw
wytworzonych w ramach $wiadczonych ustug)

Po uzupetnieniu tych danych i wybraniu przycisku , zostanie uzupetniony identyfika-
tor BDO, Status wpisu zostanie zmieniony na Wpis w BDO. Formularz nalezy zamknga¢, wpis
pojawi sie w tabeli.
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5.3.8 Tworzenie wpisu przetworzenia ewidencji

Aby wykona¢ wpis przetworzenia, nalezy na wybranej karcie ewidencji odpadow wybrac¢ przy-
cisk . W programie otworzy sie nowe okno Przetwarzanie odpadéw.

Przetwarzenie odpadow
Wytworzone

Przetworzono odpady

Schemat przetwarzania

wybierz ~ Zastosuj

Rodzaj przetwarzania Przetwarzanie Metoda R Instalacja

9 odzysk 9 w instalacji - -

unieszkodliwianie poza instalacja
Sposob gospodarowania
Data Masa [Mg] Sucha masa [Mg] Nazwa instalacji w BDO
29.082025 0,0000 = 0,0000
el Utrata statusu odpadow
Partia 001 Masa [Mg] Rodzaj powstatych produktow
0,0000 0

Status Identyfikator BDO
Nowy wpis

Rysunek 115: Tworzenie wpisu przetworzenia odpdoéw na karcie ewidencji odpadéw

Przetwarzanie odpadéw mozna robi¢ na 2 sposoby:
1. Wykorzystujgc schemat przetwarzania;

2. Wpisujac wszystkie dane recznie.

Wykorzystujgc schemat przetwarzania Aby przetworzy¢ odpady za pomocg schematu prze-
twarzanie nalezy w oknie Przetwarzanie odpadow, rozwingc¢ rozwijane menu i wybra¢ odpo-
wiedni schemat. nastepnie nalezy wybra¢ przycisk lu. £3stest

Schemat przetwarzania

Schemat 1 v Zastosuy)

wybierz nia Przetwa
Schemat 1 @ wins
Schemat 3 e e

Rysunek 116: Zastosowanie schematu przetwarzania
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Zastosowanie schematu spowoduje uzupetnienie:

* rodzaju przetwarzania (odzysk lub unieszkodliwianie);

* miejsca przetwarzania (w instalacji lub poza);

* metody przetwarzania;

+ instalacji, w ktorej przetwarzane sg odpady;

+ wytworzonych odpadéw wraz z ich iloScia.
Dodatkowo nalezy uzupetnic:

+ sposo6b gospodarowania odpadami;

+ date przetworzenia;

* mase przetworzonych odpadéw;

+ w przypadku utraty statusu odpaddéw - oznaczenie checkboxa wraz z masa.

W tym samym widoku, w zaktadce Wytworzone odpady, w tabeli pojawi sie lista kodéw, dla
ktérych zostang uzupetnione automatycznie wpisy wytworzenia. Masy zostang ustalone na
podstawie schematu (proc. z masy przetworzonych odpadéw).

Wytworzone

Przetworzono odpady

Lista wytworzonych odpadow

Lp. |Kod odpadu Masa [Mg] |% partii | Status
1 150102 0,9000 30,00 Do wystania do BDO
Edytu)
2 150104 0,3000 10,00 Do wystania do BDO

Suma: 40,00 %

Rysunek 117: Odpady wytworzone na podstawie przetworzenia, z zastosowaniem schematu
przetwarzania

W tym miejscu mozna doda¢ nowe kody oraz edytowac lub usung¢ dodane wczesniej w
schemacie.

Wpisujac wszystkie dane recznie Aby przetworzy¢ odpady w oknie Przetwarzanie odpa-
déw nalezy uzupetnié:

* rodzaju przetwarzania (odzysk lub unieszkodliwianie);

* miejsca przetwarzania (w instalacji lub poza);
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+ metody przetwarzania;

+ instalacji, w ktorej przetwarzane sg odpady;

 wytworzone odpady wraz z ich ilo$cig (w zaktadce Wytworzone odpady);
+ sposo6b gospodarowania odpadami;

+ date przetworzenia;

* mase przetworzonych odpadéw;

+ w przypadku utraty statusu odpaddéw - oznaczenie checkboxa wraz z masa.
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5.3.9 Tworzenie wpisu przyjecia od zwolnionego z ewidenc;ji

Aby wykonac wpis przyjecia od zwolnionego z ewidencji nalezy z poziomu ogdlnego widoku

danej karty ewidencji odpadéw wybraé przycisk . W programie otworzy sie nowe
okno Odpady przyjete od zw. z ewidenc;ji.

| Data e Masa [Mg]

Odpady przyjete od zw. z ewidencji

23062025 ~ 0,0000

Informacje dodatkowe

Nazwa instalacji w BDO
-m

Status Identyfikator BDO

Nowy wpis

Z?E)SSW | | Zamknij ‘

Rysunek 118: Tworzenie wpisu przyjecia odpadéw od podmiotéw zwolnionych z obowigzku

prowadzenia ewidencji

W formularzu nalezy uzupetnié:

+ date przyjecia odpadow,

* mase przyjetych odpadow

« uzupetni¢ informacje dodatkowe (opcjonalnie)

+ uzupetni¢ nazwe instalacji w BDO (opcjonalnie)

Po uzupetnieniu tych danych i wybraniu przycisku , zostanie uzupetniony identyfika-
tor BDO, Status wpisu zostanie zmieniony na Wpis w BDO.Formularz nalezy zamkna¢, wpis

pojawi sie w tabeli.
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5.3.10 Tworzenie wpisu Przekazania zwolnionemu z ewidenciji

Aby u wpis przekazania odpadéw podmiotom zwolnionym z obowigzku prowadzenia ewiden-
cji odpadow, nalezy przejs¢ do wybranej karty ewidencji odpaddw, nastepnie wybrac¢ przycisk

rZeKazanie
2w zewdencji | \W programie otworzy sie nowe okno Odpady przekazane zwolnionemu z ewiden-

cji.
Odpady przekazane zw. z ewidencji
Data . Masa [Mg] _
Wo62025 - 0,0000
Informacje dodatkowe .
Status Identyfikator BDO
Nowy wpis
ZaBpEJSéW ‘ [ Zamknij ‘

Rysunek 119: Tworzenie wpisu przekazania odpadéw podmiotom zwolnionym z ewidencji

W formularzu nalezy uzupetnic:
+ date przekazania odpadow,
* mase przekazanych odpadéw

+ uzupetni¢ informacje dodatkowe (opcjonalnie).

Po uzupetnieniu tych danych i wybraniu przycisku , zostanie uzupetniony identyfikator
BDO. Status wpisu zostanie zmieniony na Wpis w BDO. Formularz nalezy zamkng¢, wpis
pojawi sie w tabeli.

5.3.11 Tworzenie wpisu Przekazania osobie fizycznej

Aby utworzy¢ nowy wpis przekazania odpadéw osobom fizycznym nalezy przej$¢ do wybra-
nej karty ewidencji odpadow, nastepnie wybrac¢ przycisk . W programie otworzy sie
nowe okno Odpady przekazane osobie fizycznej.
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Odpady przekazane osobie fizycznej | X

Data — Masa [Mg] _ .
05062025 ~| 00000 |3

Informacje dodatkowe

Status Identyfikator BDO
Nowy wpis
Zapiszw N
EPDO Zamknij

Rysunek 120: Tworzenie wpisu przekazania odpadoéw osobom fizycznym

W formularzu nalezy uzupetnic:
+ date przekazania odpadow,
* mase przekazanych odpadéw

« uzupetni¢ informacje dodatkowe (opcjonalnie)

Po uzupetnieniu tych danych i wybraniu przycisku , zostanie uzupetniony identyfikator
BDO. Status wpisu zostanie zmieniony na Wpis w BDO. Formularz nalezy zamkng¢, wpis
pojawi sie w tabeli.
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5.4 Zaktadka Ewidencja KPO

Zaktadka Ewidencja KPO stuzy do tworzenia wpiséw przekazania i przyjecia odpadéw (opcjo-
nalnie do tworzenia wpiséw wytworzenia) na kartach ewidencji na podstawie Kart Przekaza-
nia Odpadow. Do tej zaktadki trafiajg wszystkie karty ze statusem Zrealizowane przejecie i
Potwierdzony transport, czyli te ktére mogg by¢ umieszczane na kartach ewidencji. Praca z
kartami odbywa sie w dwdch trybach: Przekazanie i Przyjecie w zaleznosci od roli w jakiej
uzytkownik wystepuije.

Aby wczyta¢ KPO nalezy okresli¢ zakres czasowy, w obrebie ktérego uzytkownik chce pra-
cowac i wybra¢ pomaranczowy przycisk Wezytaj.

Opcje Oddziat Poznan J. Stowackie ..

Miesiac | gk - Wezytaj

zanie Przviecie

Rysunek 121: Wczytanie KPO w odpowiednim trybie

Kazda karta, ktéra trafi do tej zaktadki otrzymuje swoj status widoczny w kolumnie Ewiden-
cja. Na podstawie tych statuséw, uzytkownik jest w stanie kontrolowac ewidencje odpadow
oraz wyszukac¢ wpisy, ktére powinien umieszczaé na kartach ewidencji odpadéw.

¥ Pokaz wszystko |

Brak
Do korekty |
OK
OK (dek)

Rysunek 122: Statusy KPO w kolumnie Ewidencja

Statusy w kolumnie ewidencja:
+ OK- KPO jest umieszczona na karcie ewidencji z prawidtowg masg, lub jest oznaczona
jako anulowana i nie ma wpisu na karcie ewidencji. Nie wymaga podjecia dziatan.

+ Brak - KPO nie jest umieszczona na karcie ewidencji odpadow. Wymaga podijecia dzia-
tan - umieszczenia wpisdéw na kartach ewidencji lub oznaczenia ich jako anulowane.

* Do korekty - KPO jest umieszczona z niepoprawng masg, posiada zdublowany wpis
lub jest oznaczona jako anulowana lecz posiada wpis na karcie ewidencji. Wymaga
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podjecia dziatan - usuniecia zdublowanych wpiséw lub usuniecia pojedynczego wpisu

dla karty anulowane;j.

+ OK (dekl.) - KPO zostata umieszczona na karcie ewidencji z masg deklarowang przez
Przekazujgcego i masa ta jest r6zna od masy potwierdzonej przez Przejmujgcego od-
pady. Uzytkownik sam decyduje czy chce podjgé dziatania.

5.4.1

Oznaczenie karty przekazania odpadoéw, jako anulowanej

Aby Karte Przekazania Odpaddw oznaczy¢, jako anulowang nalezy wejs¢ w tryb edycji danej
karty, nastepnie przejs¢ do zaktadki Dane wewnetrzne i oznaczy¢ pole Anulowana.

Dane

Uwagi

Inna masa

na

ewidencji
Masa [Mg]
00000 |

Nr KPO 00047/2025/KPO/0001/000131495

Potwierdzenie | Dane Ewidenci
podstawowe przyjecia wewnetrzne | EWidencia

¥ Anulowana

Status

¢ X

ZREALIZOWANE PRZYJECIE

Rysunek 123: Oznaczenie karty przekazania odpaddw jako anulowanej

5.4.2 Umieszczenie karty przekazania odpadow na karcie ewidencji zinng masa niz masa

na KPO

Aby umiesci¢ Karte przekazania Odpadéw na Karcie Ewidencji zinng masg niz Potwierdzona,
nalezy wejs¢ w tryb edycji danej karty, nastepnie przejs¢ do zaktadki Dane wewnetrzne, ozna-
czyc¢ pole Inna masa na ewidencji i wpisa¢ mase, ktéra ma by¢ umieszczona na KEO.

4 Dane
podstawowe

Uwagi

Nr KPO 00047/2025/KP0O/0001/000131495

Potwierdzenie | Dane Falents
przyjecia wewnetrzne e

¥ Inna masa
na
ewidencji

Masa [Mg]

20000 |%

Anulowana

¢
Status

ZREALIZOWANE PRZYJECIE

Rysunek 124: Umieszczenie karty przekazania odpadu na Ewidencji z inng masg niz Potwier-

dzona
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Nastepnie nalezy przejS¢ do zaktadki Ewidencja, wybrac [oom | nowym oknie nalezy
wpisac¢ poprawng mase i wybraé

Przekazane KPO na KEO

Nr KPO Data przyjecia | Masa [Mg]
00047/2025/KPO/0001/000131495 18.06.2025 20000 |2

Data transportu

Informacje dodatkowe

Rodzaj odpadu

Kod odpadu 150102

Karta ewidencji

00003/2025/KEC/0001/000131485 |~

Identyfikator BDO

rﬁ Zamknij

Rysunek 125: Tworzenie wpisu na karcie ewidencji z inng masg niz potwierdzona

Eko-Soft Ewidencja odpadow Strona 85



Eko-Soft Ewidencja odpadow - instrukcja uzytkownika  sierpnien 2025

5.4.3 Grupowe tworzenie wpisow przekazania na karcie ewidencji odpadu

Aby utworzy¢ grupowy wpis przekazania nalezy wybra¢ zaktadke Przekazanie. Nastepnie
nalezy przefiltrowaé karty ze statusem Brak. Zaznaczy¢ wybrane wpisy i wybraé przycisk
W programie pojawi sie nowe okno Przekazanie KPO, w ktérym znajduja sie infor-
macje dotyczgce ilosci utworzonych wpisow oraz potwierdzenie, ze wpisy beda tworzone na
podstawie masy potwierdzonej na KPO.

Przekazanie KPO X

llosc KPO: 58
Masa [Mg]: Zgodna z zatwierdzong z KPO

Informacje dodatkowe

Z?E',SSW ‘ ‘ Zamknij ‘

Rysunek 126: Tworzenie wpiséw przekazania

apisz w
Po wybraniu przycisku otworzy sie okno postepu umieszczania wpiséw przekazania
w programie oraz w systemie BDO.

5.4.4 Grupowe tworzenie wpisow wytworzenia na podstawie KPO na karcie ewidencji od-
padu

Program Eko-Soft daje mozliwos¢ tworzenia wpisow wytworzenia odpadéw na podstawie
masy i daty zawartej w KPO. Tabela z listg KPO w zaktadce Przekazane, posiada kolumne
Wytworzenie. Kolumna ta mowi o tym czy na podstawie danej karty przekazania odpadu zo-
stat utworzony wpis wytworzenia.Tworzenie wpiséw w ten sposéb jest opcjonalne (wpisy
wytworzen mozna réwniez tworzy¢ bezposrednio na KEO). Aby utworzy¢ wpisy wytworzen
dla brakujgcych KPO nalezy przefiltrowaé karty ze statusem Brak. Nastepnie zaznaczy¢ wy-
brane wpisy i wybrac¢ przycisk =r2keo | W programie pojawi sie nowe okno Wytworzenie dla
KPO.
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Wytworzenie dla KPO

llosc KPO: 2
Masa [Mg]: Zgodna z zatwierdozng z KPO
Data: Data transportu z KPO

Odpad powstat:

w instalacji W ramach uslug

| o | | Zamknij | .

| ]
] |
| ]
i ]
] ]
| ]
] ]
| ]
i |
| ]
] ]
2 |
] ]
| ]
] ]
| ]
i ]
E |

Rysunek 127: Tworzenie wpisow wytworzenia na podstawie KPO

W oknie znajduje sie informacja dotyczaca:
+ ilosci KPO na podstawie, ktérych bedg wykonywane wpisy wytworzen,
+ potwierdzenia, ze wpisy bedg tworzone na podstawie masy zatwierdzonej

+ informacja, ze kazdy z wpisdw wytworzen zostanie utworzony z datg rozpoczecia trans-
portu.

Uzytkownik powinien wskazaé miejsce powstawania odpadu: w instalacji, poza instalacja
lub w ramach swiadczonych ustug.

Wazne! W przypadku grupowego tworzenia wpisow wytworzenia wszystkie wpisy bedg miaty
takie samo miejsce wytworzenia odpadéw. W przypadku, gdy wpisy wytworzen majg zostac
wykonane dla KPO, ktére powstaty w ramach swiadczonych ustug nalezy upewnic¢ sie, ze
wszystkie z nich majg zaznaczong te opcje.

. . plszw . . . . ’
Po wybraniu przycisku otworzy sie okno postepu umieszczania wpisow wytworze-
nia.

5.4.5 Kolumna Wytworzenie proc. i Ewidencja proc.

Kolumna Ewidencja proc. méwi o tym, jaki procent masy potwierdzonej z karty przekazania
odpaddw jest umieszczony na karcie ewidencji odpadéw (jako przekazanie lub przyjecie w
zaleznosci od trybu, w jakim pracujemy). Poniewaz wpisy przekazania i przyjecia mozemy
przypisa¢ konkretnym kartom przekazania odpadéw, dla wszystkich wpiséw znajdujgcych
sie na ewidencji z uzyciem tych kart pojawi sie oznaczenie 100. Nie ma tutaj znaczenia czy
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wpis zostat zrobiony w systemie BDO, za pomocg przycisku czy bezposrednio na
KEO.

Kolumna Wytworzenie proc. méwi o tym jaki procent masy potwierdzonej z karty przekazania
odpadow jest umieszczony na karcie ewidencji odpadodw, jako wytworzenie. Kolumna ta jest
potgczona bezposrednio z przyciskiem , dlatego tylko wpisy zrobione za pomocag tej
opcji bedg miaty oznaczenie 100 w kolumnie Wytworzenie proc. Wpisy wytworzen zrobione
w systemie BDO lub bezposrednio na KEO, bedg miaty oznaczenie "0"w tej kolumnie, mimo
ze na ewidencji moga sie znajdowac.

5.4.6 Grupowe tworzenie wpisow przyjecia na karcie ewidencji odpadow

Aby utworzy¢ wpis przyjecia odpadow nalezy wybra¢ zaktadke Przyjecie i przefiltrowac karty
~ Umiesc

ze statusem Brak. Nastepnie zaznaczy¢ wybrane wpisy i wybrac przycisk . W pro-

gramie pojawi sie nowe okno Przyjecie KPO, w ktérym znajdujg sie informacje dotyczgce

ilosci tworzonych wpiséw oraz potwierdzenie, ze wpisy bedg tworzone na podstawie masy

potwierdzonej na KPO.

Przyjecie KPO X

llosc KPO: 2
Masa [Mg]: Zgodna z zatwierdozng z KPO

Informacje dodatkowe

ZEE,]E',%W | | Zamknii ‘

Rysunek 128: Tworzenie wpiséw przyjecia odpadow

Po wybraniu przycisku otworzy sie okno postepu umieszczania wpiséw przyjecia w
programie oraz w systemie BDO.
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5.4.7 Status do korekty
Status do korekty moze pojawic sie w sytuaciji:

1. KPO jest umieszczona wiecej niz jeden raz na karcie ewidencji odpadow.
Aby sprawdzié¢ czy karta jest umieszczona wiecej niz jeden raz na karcie ewidencji na-
lezy wejs¢ w tryb edycji danej karty, nastepnie przejs¢ do zaktadki Ewidencja. W tabeli
znajduje sie lista wpiséw utworzonych na podstawie danej KPO.

Nr KPO 00020/2025/KP0O/0001/000131495 <
Dane Potwierdzenie Dane Ewidenci Status
podstawowe przyjecia wewnetrzne oLiosliy ZREALIZOWANE PRZYJECIE
C Lista
Lp. Masa [Mg] [Rodzaj karty Nr karty Status v
Q
Edytu)
I 1 1.0000 KEO 00003/2025/KEQ/0001/0... Wpis w BI
2 1,0000 KEO 00003/2025/KEO/0001/0...| Wpis w B I Usunh I
>

Rysunek 129: Usuwanie powielonych wpisow w zaktadce Ewidencja

Rozwiagzanie tego problemu: W celu usuniecia powielonych wpiséw, nalezy jej zazna-

czy¢ i wybraé

2. KPO jest umieszczona na karcie ewidencji odpadoéw z niepoprawng masa.
Karta przekazania odpadow powinna by¢ umieszczona na karcie ewidencji z masg po-
twierdzong przez Przejmujgcego odpady. W sytuacji, gdy te dwie masy nie sa zgodne,
program oznaczy takie wpisy statusem "Do korekty". Aby zweryfikowaé te masy, nalezy
przejs¢ w tryb edycji danej karty, nastepnie zweryfikowa¢ masy w zaktadce Potwierdze-
nie przyjecia oraz w zaktadce Ewidencja.

: : Stat
Dane Potwierdzenie | Dane Ewidencja Dane Potwierdzenie Dane i ) atus
podstawowe | przyjecia wewnetrzne podstawowe przyjecia wewnetrzne | EWidencja ZREALIZC
Data i godzina przyjecia Masa potw. [Mg] -
e hs . C Lista
A Lp. Masa [Mg] |Rodzaj karty Nr karty Status =
Uwagi e
| X

1 | 8,0000 I(EO 00018/2025/KE0/0001/0...| Wpis w B

Rysunek 130: Weryfikacja masy potwierdzonej i umieszczonej na KEO
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Rozwigzanie tego problemu: W sytuacji, gdy te dwie masy sg rézne, Uzytkownik sam
powinien podjg¢ decyzje ktéra masa jest poprawna:

« Masa umieszczona na ewidencji jest poprawna - nalezy poprawi¢ wpis zgodnie z
wytycznymi dla Umieszczania KPO na KEO z inng masa niz potwierdzona

+ Masa umieszczona na ewidencji jest niepoprawna - nalezy edytowaé wpis: w za-
ktadce Ewidencja wejs¢ w tryb edycji danej KPO i edytowaé mase. Po wprowadze-
niu zmian nalezy je zapisac.

Przekazane KPO na KEO

Nr KPO Data przyjecia Masa [Mg]
36/2025/KPOI0001/000131495 3.06.2025 90000 |Z

Data transportu

Informacje dodatkowe

Rysunek 131: Edycja masy dla poszczegdlnego wpisu

3. KPO jest umieszczona na karcie ewidenciji i posiada oznaczenie Anulowana W sytuacji,
gdy uzytkownik nie chce umieszczac karty przekazania odpadéw na karcie ewidencji
powinien oznaczy¢ jg jako anulowana. W sytuacji, gdy to oznaczenie jest aktywne oraz
wpis znajduje sie na karcie ewidencji odpaddw, wpis zostanie oznaczony statusem Do
korekty.

e ot Bty [Ewiensn | o e St

] Lista Uwagi

Lp. |Masa Mgl |Rodzaj karty Nr karty

Rysunek 132: Karta z oznaczeniem anulowana, posiadajgca wpis na karcie ewidencji odpa-
dow
Rozwigzanie tego problemu: Mozliwe sg dwie opcje rozwigzania tego problemu:

+ Karta ma pozosta¢ anulowana - nalezy usung¢ wpis w zaktadce Ewidencja

- Karta nie jest anulowana - nalezy odznaczy¢ oznaczenie Anulowana w zaktadce
dane wewnetrzne
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5.4.8 Status OK (dekl.)

Status OK (dekl.) pojawia sie przy kartach, ktére sg umieszczone na kartach ewidencji odpa-
doéw z masg deklarowang przez Przejmujgcego odpady.

Li

sta

Lp. |Data trans. Data przej.[Numer Kod odpadu|Masa dekl. [Masa potw.

Q
1 23.06.2025 2306.2025 00052/2025/KP0/0001/0... 150101

2,0000 4,0000]

Przejmujacy  |Oddziat Ustugi [Zmiana [Masa ost. |Ewidencja |Wytworzenie| ||~

[Eko-Soft Maci... Poznari J. Sto. -

4.,0000§OK (dekl.) Brak ) |

Rysunek 133: Karta Przekazania Odpaddéw umieszczona na Karcie Ewidencji z masg dekla-

rowang

Rozwigzanie tego problemu: W tej sytuacji Uzytkownik musi podja¢ decyzje, ktéra masa ma

by¢ umieszczona na ewidenciji:

+ Masa potwierdzona ma by¢ umieszczona na ewidencji - nalezy przej$¢ do zaktadki Ewi-
dencja, wejs¢ w tryb edycji danej KPO i edytowaé mase. Po wprowadzeniu zmian nalezy

je zapisac.

CInwwEriIrerIeE paey =

Nr KPO

Data transportu

Przekazane KPO na KEO

X

Data przyjecia Masa [Mg]
23 ( 2,0000

Rysunek 134: Edycja masy, ktéra ma by¢ umieszczona na Karcie Ewidencji

* Masa deklarowana ma by¢ umieszczona na karcie ewidencji - nalezy poprawi¢ wpis

zgodnie z wytycznymi dla Umieszczania
dzona.

wpisow KPO na KEO z inng masa niz potwier-

Eko-Soft Ewidencja odpadow

Strona 91



	Wprowadzenie
	Interfejs główny
	Tabele z danymi
	Widoczność kolumn. Szerokość kolumn.
	Wybór rodzaju filtra w poszczególnych kolumnach
	Szerokość tabeli z danymi
	Sortowanie danych
	Wyszukiwanie i filtrowanie danych
	Zaznaczanie danych
	Dodawanie, edycja, usuwanie danych

	Pobieranie danych z systemu BDO

	Przycisk Opcje
	Style
	Licencja
	Sprawdź dostępność aktualizacji
	Ustawienia
	Ewidencja -> KEO
	Ewidencja -> Powiadomienia
	Ewidencja -> Faktury
	Ewidencja -> Numeracja dokumentów
	Funkcje programu
	Baza danych
	Użytkownicy
	Uprawnienia
	Użytkownik
	BDO


	Generowanie klucza API
	Firma
	Firmy
	Dodawanie nowej firmy
	Aktualizacja nazw firm w programie

	Oddziały
	Dodanie i synchronizacja pojedynczego oddziału
	Pobieranie istniejących oddziałów z systemu BDO
	Dane dodatkowe Oddziałów

	Kontrahenci
	Dodanie nowych kontrahentów w programie
	Wyszukiwanie kontrahenta w systemie BDO na podstawie danych - metoda zalecana
	Oddziały Kontrahenta
	Pojazdy Kontrahenta

	Instalacje
	Dodawanie nowej instalacji

	Miejsca magazynowania
	Dodawanie nowego miejsca magazynowania

	Decyzje
	Dodawanie nowej decyzji
	Dodawanie kodów odpadów do decyzji

	Schematy przetwarzania

	Zakładka Ewidencja 
	Zakładka KPO-BDO
	Role na karcie przekazania odpadów
	Zakres czasowy widoczności KPO
	Data i godzina aktualizacji. Zasady dotyczące pobierania i aktualizacji KPO
	Pobieranie i aktualizacja KPO
	Statusy Kart Przekazania Odpadów
	Zakładki w Karcie Przekazania Odpadu

	Praca na kartach przekazania odpadów
	Wystawianie nowej karty przekazania odpadu
	Zatwierdzenie planowanej karty
	Wygenerowanie i pobranie potwierdzenia
	Potwierdzenie przyjęcia KPO
	Odrzucenie karty przekazania odpadów
	Potwierdzenie transportu ze statusu Zatwierdzone
	Potwierdzenie transportu ze statusu Zrealizowane przejęcie
	Wycofanie KPO
	Usunięcie KPO
	Korekta odrzuconej KPO

	Karty ewidencji odpadów
	Rozpoczęcie pracy w programie
	Dodanie nowej Karty Ewidencji Odpadów w programie Eko-Soft
	Dodanie wielu kart ewidencji odpadów utworzonych na podstawie KPO
	Widok ogólny karty ewidencji odpadów
	Weryfikacja KEO
	Usuwanie kart ewidencji odpadów
	Tworzenie wpisu wytworzenia na karcie ewidencji odpadów
	Tworzenie wpisu przetworzenia ewidencji
	Tworzenie wpisu przyjęcia od zwolnionego z ewidencji
	Tworzenie wpisu Przekazania zwolnionemu z ewidencji
	Tworzenie wpisu Przekazania osobie fizycznej

	Zakładka Ewidencja KPO
	Oznaczenie karty przekazania odpadów, jako anulowanej
	Umieszczenie karty przekazania odpadów na karcie ewidencji z inną masą niż masa na KPO
	Grupowe tworzenie wpisów przekazania na karcie ewidencji odpadu 
	Grupowe tworzenie wpisów wytworzenia na podstawie KPO na karcie ewidencji odpadu
	Kolumna Wytworzenie proc. i Ewidencja proc.
	Grupowe tworzenie wpisów przyjęcia na karcie ewidencji odpadów
	Status do korekty
	Status OK (dekl.)



